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	ЗАТВЕРДЖУЮ           

Кегичівський селищний голова
______________ Антон ДОЦЕНКО
«18»  лютого 2022 р.




ПЛАН

проведення основних заходів Кегичівською селищною радою у березні 2022 року
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	01,15,22,29
березня 2022 
09.00


	Оперативна нарада у директора КНП КСР «Кегичівська центральна районна лікарня»
	КНП КСР «Кегичівська центральна районна лікарня», 

кабінет директора 

	Анатолій ФЕДОРОВ,  директор КНП КСР «Кегичівська центральна районна лікарня» 



	01 березня 2022
	Підготовка та публікація допису з нагоди Всесвітнього дня імунітету
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	01-10 березня 2022
	Книжкова виставка одного автора «Невмируще Шевченкове слово», літературно-художня експозиція «Тарас Шевченко! Досить було однієї людини, щоб урятувати цілу націю», літературна мандрівка «І квіт на камені Шевченка пам’ятає», інформаційний куточок «Шевченко – художник, поет, громадянин», художня виставка «Ідеї рухають світом» з нагоди Шевченківських днів


	Кегичівська публічна бібліотека, сільські бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	02 березня 2022
	Проведення І туру конкурсу «Кращий вихователь Харківщини»               у 2022 році
	Відділ освіти молоді               та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	04,11,18,25 березня 2022

09.00


	Участь у засіданні комісії по розгляду заяв з питань призначення житлових субсидій та соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям 


	Красноградська районна державна адміністрація 
	Катерина ЯЛОВНИЧА,  начальник відділу соціального захисту населення селищної ради




	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	04,11,18,25

березня 2022

09.00


	Оперативна нарада у директора КНП КСР «Центр первинної медико-санітарної допомоги»
	КНП КСР «Центр первинної медико-санітарної допомоги», 

кабінет директора


	Роман СТЕПАНЕНКО - директор КНП КСР «Центр первинної медико-санітарної допомоги» 



	04-08 березня 2022

10.00-19.00


	Поетичні вітання «В день такий розцвітає весна», майстер-клас «Рідну матусю зі святом вітаю», літературно-музичний вернісаж «Тільки в нас на Україні, жінки милі та вродливі!», святковий концерт «Свято прекрасної половини людства», дитячий ранок «Мамо, мамочка, рідненька», Виставка-привітання ««Жінка» - величне, дивовижне, ніжне слово», книжковий вернісаж «Прекрасне свято всіх жінок пташки несуть на крилах», літературно-художній вечір «Ти ЖІНКА! Значить духом сильна!», літературний вернісаж «Жінка Мати. Господиня», вітально-розважальна програма «Хай очі жіночі виблискують щастям», дитячий ранок «Скажи «Дякую» мамі», святковий концерт з нагоди Міжнародного жіночого дня «Скажи «Дякую» мамі», святковий концерт «Нехай радістю сьогодні сонце світить!», святковий концерт «О, жінко, ти прекрасна!», святковий концерт «Хай очі жіночі виблискують щастям!», вітально-розважальна програма «Вклонімось жінці», святковий вечір «Жінко, ти завжди велична!», святковий вечір «Жіноче царство», святковий концерт «Я твій портрет фіалками вберу» з нагоди Міжнародного жіночого дня 8 Березня


	Кегичівська бібліотека філія для дітей,  Кегичівська публічна бібліотека, сільські бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	04 березня 2022

16.00-17.15
	Перевірка об’єктів торгівлі щодо дотримання норм продажу алкогольних, тютюнових виробів


	селище Кегичівка  
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник  Служби  у справах дітей та сім’ї

	04 березня 2022
	Підготовка та публікація допису з нагоди Міжнародного жіночого дня (08.03.2022)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	04 березня 2022
	Урочисто-розважальні заходи до Міжнародного жіночого дня              8 Березня
	ЗЗСО
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	04 березня 2022

13.00
	Святковий концерт «Жінці потрібна казка» з нагоди Міжнародного жіночого дня 8 Березня
	КЗК «Кегичівський Центр культури                          і дозвілля»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	05 березня 2022

08.30
	Театралізоване народно-обрядове свято «Ой, і Масляна, ти ж гарна! Зустрічаємо тебе файно!»
	Центральна площа селища Кегичівка
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	07 березня 2022
	Розіграш кубка Кегичівської селищної ради з волейболу серед дівчат з нагоди 8 березня
	КЗ «Кегичівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту 



	09 березня 2022

09.00
	ХІ районний фестиваль читців-аматорів «Вічне слово Кобзаря» (онлайн) з нагоди Шевченківських днів
	КЗК «Кегичівський Центр культури                         і дозвілля»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	09 березня 2022


	Творчий калейдоскоп за творами Т.Г. Шевченка
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                    та спорту



	09-11 березня 2022


	Проведення заходів в рамках Шевченківського тижня
	ЗЗСО
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту 



	09 березня 2022
	Підготовка та публікація допису з нагоди дня народження Тараса Шевченка
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	10 березня 2022


	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	селище   Слобожанське, 

село Вовківка, 

село Калинівка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї

	10 березня 2022
	Організація проведення культурно – масових заходів. «Парад жіночої краси» - святково-розважальна програма присвячена Міжнародному жіночому дню  
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради
	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	11 березня 2022
	Організація та надання послуг мультидисциплінарною командою підопічним терцентру
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради


	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	11березня  2022
	Підготовка та публікація вітання з нагоди Дня землевпорядника України (12.03.2022)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	13 березня 2022
	Розіграш кубка Кегичівської селищної ради з волейболу
	КЗ «Кегичівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту 



	14 березня 2022
	Підготовка та публікація допису з нагоди Дня українського добровольця
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	18 березня  2022

15.00- 16.00


	Профілактика негативних явищ. Перевірка ігрових                                  та комп’ютерних залів
	селище Кегичівка
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник Служби             у справах дітей та сім’ї



	18-30 березня 2022
	Година повідомлень «Коронавірус. Заходи безпеки» група за інтересами «Здоровий спосіб життя»
	Кегичівська бібліотека філія для дітей
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	18-30 березня 2022
	Книжкова викладка «Крилате слово рятівне», поетичний флешмоб «Шукай поезію довкола, шукай її в своїй душі», Тематична зустріч «Посиденьки для бабусь», поетичний вернісаж «На крилах поезії» до Всесвітнього дня поезії
	Сільські  бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	18-31 березня 2022
	Свято книги «Учітесь, читайте, чужого научайтесь і свого не цурайтесь», свято казки «У казковім дивосвіті виростають творчі діти», калейдоскоп розваг «Об’єднані світом книжок», посвята в читачі «Хай Україна вся читає, бо книга нас усіх єднає», обговорення книг «Казки розкривають свої таємниці», книжковий квест «З книгою жити – з добром дружити», година спілкування «Подорож у глибини книжкового моря», казковий кінозал               «Зі сторінки на екран», бібліоурок  «Книга – добрий, мудрий друг», літературний хіт-парад «Ювілейна планета», книжкова виставка «З книгою жити – з добром дружити», літературні змагання «Моя улюблена книга», казкова зустріч «Завітала на поріг казка чарівна», сміх-тайм «Хай  бринить веселий сміх на щорічнім святі книг», калейдоскоп розваг «Об’єднані світом книжок», Виставка дитячих ілюстрацій до улюблених книг «Політ фантазії моєї», відеоролик «Її Величність книга»               з нагоди Всеукраїнського тижня дитячого читання

	Кегичівська бібліотека філія для дітей, 

сільські  бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	19 березня 2022
	Участь учнів 11-х класів у пробному ЗНО-2022
	м. Красноград
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	20 березня 2022
	Розіграш кубка Дружби з волейболу
	КЗ «Кегичівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	21 березня 2022
	Підготовка та публікація допису з нагоди Всесвітнього Дня поезії
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	21 березня 2022


	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	селище   Слобожанське, 

село Вовківка, 

село Калинівка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї



	23-24 березня 2022
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня при Відділі освіти, молоді та спорту Кегичівської селищної ради щодо атестації педагогічних працівників закладів освіти Кегичівської селищної ради
	Відділ освіти молоді та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	23 березня

2022
	Проведення конкурсу з визначення виконавця послуг з вивезення побутових відходів на території Кегичівської селищної ради


	Кегичівська селищна рада
	Неля ДАНЬКО - головний спеціаліст                 сектору з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури, управління комунальною власністю Кегичівської селищної ради

	25 березня

2022
	Організація та надання послуг мультидисциплінарною командою підопічним терцентру
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради
	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	26 березня 2022
	Участь учнів 11-х класів у пробному ЗНО-2022
	м. Красноград
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	27 березня 2022
	Розіграш кубка Кегичівської селищної ради з нагоди закриття зимового спортивного сезону з волейболу
	КЗ «Кегичівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	25 березня 2022

15.00-17.15
	Профілактика негативних явищ. Виявлення у середовищі неповнолітніх фактів обігу наркотичних та психотропних речовин


	селище Кегичівка  
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник  Служби  у справах дітей та сім’ї

	25 березня 2022
	Підготовка та публікація вітання з нагоди Дня Служби безпеки України
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	26 березня 2022
	Підготовка та публікація вітання з нагоди Дня Національної гвардії України


	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	28 березня 2022


	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	селище   Слобожанське, 

село Вовківка, 

село Калинівка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї

	28 березня 2022
	Здійснення моніторингу якості надання електронних                                       та адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг 


	Оксана ПАНЧЕНКО, начальник Центру надання адміністративних послуг 



	29 березня 2022
	Свято для малят «Веснянки»
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	Кожен третій тиждень місяця


	Засідання комісії з  питань захисту прав дитини  при Виконавчому комітеті селищної ради


	Зал засідань Кегичівської селищної ради
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник Служби           у справах дітей та сім’ї



	Кожен четвертий тиждень місяця
	Засідання постійних комісій селищної ради, засідання Виконавчого комітету селищної ради, пленарне засідання сесії селищної ради 
	Кегичівська селищна рада
	Посадові особи селищної ради, керівники структурних підрозділів селищної ради,               її виконавчих органів, керівники комунальних підприємств 


	Потягом 

місяця по мірі надходження заяв
	Засідання ради з питань надання матеріальної допомоги малозабезпеченим верствам населення 


	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради 

	Протягом місяця
	Обстеження матеріально-побутових умов проживання інвалідів та малозабезпечених громадян, пенсіонерів, складання відповідних актів


	За адресою проживання відповідних верст населення
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради 


	Протягом місяця
	Надання соціальних послуг в ході соціального супроводження ПС та ДБСТ (аналіз виховання та утримання дітей в сім’ях, консультування проведення бесід)


	Служба у справах дітей та сім’ї селищної ради
	Ірина МАСНУХА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей

Вікторія МОСЕНЦОВА,  фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей

	Протягом місяця
	Оприлюднення на офіційному вебсайті Кегичівської селищної ради інформації передбаченої статтею 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації». Здійснення інформування жителів громади про поточну і перспективну діяльність селищної ради, постійних комісій, селищної ради та  депутатського корпусу через офіційний вебсайт селищної ради. Вирішення організаційних питань щодо нагородження відзнаками селищного голови з нагоди державних, професійних свят та ювілеїв. Розроблення щомісячних планів роботи селищної ради                           за пропозиціями посадових осіб селищної ради.
Забезпечення координації діяльності постійних комісій селищної ради, надання головам та членам постійних комісій організаційно-інформаційної та консультативно-методичної допомоги. Організаційне забезпечення  обговорень проєктів рішень селищної ради на засіданнях постійних комісій,  узагальнення внесених на цих засіданнях пропозицій і зауважень. Здійснення організаційних заходів щодо підготовки та проведення пленарних засідань сесій селищної ради, підготовка відповідних матеріалів організація участі у пленарних засіданнях сесій депутатів і запрошених, забезпечення їх відповідними матеріалами. Забезпечення  безперебійного  функціонування  локальної  комп’ютерної мережі в Кегичівській селищній раді, вжиття заходів щодо впровадження  комп’ютерних технологій, здійснення  технічного обслуговування та супровід комп’ютерної техніки, здійснення аналізу стану інформаційного забезпечення. Забезпечення функціонування Системи обміну документами в Кегичівській селищній раді з використанням електронної пошти, та її технічне обслуговування. Підключення та технічний супровід під час проведення онлайн - семінарів
	Кегичівська селищна рада
	Олена ТОПОВА, начальник відділу організаційної та інформаційної роботи 

Лариса ПРОСКУРНЯ, головний спеціаліст відділу організаційної                         та інформаційної роботи 

Артем САВЧЕНКО,  головний спеціаліст відділу організаційної та інформаційної роботи 




	Протягом місяця
	Організаційне забезпечення проведення засідань конкурсної комісії селищної ради, дисциплінарної комісії селищної ради. Проведення моніторингу встановлення надбавок за вислугу років, присвоєння чергових рангів  працівникам селищної ради. Контроль за виконанням графіку відпусток працівників селищної ради. Надання табелю обліку використаного часу працівниками селищної ради до відділу бухгалтерського обліку та звітності селищної ради. Оформлення листків тимчасової втрати працездатності працівників селищної ради. Оформлення, внесення змін і доповнень до особових справ і трудових книжок посадових осіб селищної ради та працівників селищної ради. Дотримання вимог за організацією та веденням військового обліку в апараті          та структурних підрозділах Кегичівської селищної ради


	Сектор управління персоналом селищної ради 
	Оксана БАБОШИНА, начальник відділу управління персоналом

Людмила ДЕМИДОВИЧ, головний спеціаліст відділу управління персоналом

	Протягом місяця
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, технічної документації щодо встановлення, відновлення меж земельної ділянки, встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)                 та іншої землевпорядної документації. Надання довідок громадянам для Нотаріальної контори про земельні ділянки які   ще не приватизовані,  довідки про зміну юридичної адреси земельної ділянки, довідки до Кегичівської районної філії Харківського обласного центру зайнятості про те що громадянин не є членом особистого селянського господарства. Укладання договорів оренди на земельні ділянки  та додаткових угод до них. Формування реєстру діючих договорів оренди землі                                 по Кегичівській селищній раді.  Розгляд звернень та скарг громадян, фізичних та юридичних осіб. 
	Відділ земельних відносин та економічного розвитку селищної ради
	Людмила ЛУК’ЯЧЕНКО,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин              та економічного розвитку

Ольга ІЗОТОВА,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин                                 та економічного розвитку

Ольга ЛЕВИЦЬКА,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин                                 та економічного розвитку

В’ячеслав ТРОЯН, головний спеціаліст  відділу земельних відносин                                   та  економічного розвитку

Олена MEЖЕРИЦЬКА,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин              та економічного розвитку



	Протягом місяця 
	Опрацювання та надання відповідей на запити в порядку                     та в строки, визначені Законом України «Про доступ до публічної інформації». Надання консультаційної та методичної допомоги, структурним підрозділам райдержадміністрації з питань доступу до публічної інформації. Реєстрація вхідної, вихідної кореспонденції, робота  зі зверненнями громадян, перевірка                   та візування проєктів рішень сесій та Виконавчого комітету селищної ради, розпоряджень селищного голови. Участь                           у засіданнях дорадчих органів
	Загальний відділ 
	Леся АБРАМОВА, начальник загального відділу Кегичівської селищної ради

Ольга ХМІЛЕВСЬКА, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Наталя СУТКОВЕНКО, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Ірина ДІХТЯР, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Олена РЯБОКОНЬ, провідний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради



	Протягом місяця
	Онлайн-конференція «Сертифікація вчителів 2022: для чого потрібна і яка від неї користь
	Відділ освіти, молоді та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                           та спорту

	Протягом місяця
	Участь в обласній акції «Молодь за здоровий спосіб життя»
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту



	Протягом місяця
	Участь в обласній фотовиставці «Територія пригод – 2022»
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту 


	Протягом місяця


	Участь вихованців в обласному етапі Міжнародного екологічного конкурсу 
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту



	Протягом місяця


	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Земля – наш спільний дім»


	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту



	Протягом місяця


	Підготовка та взяття участі в районних конкурсах, семінарах, форумах, інших соціокультурних заходах


	Кегичівська публічна бібліотека,                         КЗК «Кегичівський Центр культури і дозвілля», школи мистецтв


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури, завідувачі бібліотек, клубів, директори сільських будинків культури

	Раз на місяць (при надходженні виплатних відомостей)


	Проведення виплат компенсацій фізичним особам які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі
	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	При необхідності
	Комісія з питань формування пропозицій щодо потреби                           в субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам                         на проектні, будівельно-ремонтні роботи, придбання житла                      та приміщень для розвитку сімейних та інших форм виховання, наближених до сімейних, підтримку малих групових будинків               та забезпечення житлом дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа при Виконавчому комітеті Кегичівської селищної ради


	Відділ соціального захисту населення селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	Протягом місяця
	Висвітлення інформації про діяльність постійних комісій Кегичівської селищної ради, про проведення пленарних засідань чергових та позачергових сесій Кегичівської селищної ради,                    про проведення чергових та позачергових засідань Виконавчого комітету селищної ради, висвітлення актуальних питань діяльності Кегичівської селищної ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств в мережі «Facebook»


	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ, головний спеціаліст по зв’язкам з населенням

	Протягом місяця
	Проведення урочистих заходів, виставок, вечорів, вікторин, Годин пам’яті 
	Кегичівська публічна бібліотека, бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека», сільські клуби                    КЗК «Центр культури                 і дозвілля» 


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури, завідувачі бібліотек, клубів, директори сільських будинків культури

	Протягом місяця
	Надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультацій щодо вимог та порядку надання адміністративних послуг. Надання адміністративних послуг суб’єктам звернення згідно затвердженого Переліку адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг. Надання відповідей на звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян                 у строк та порядок визначений Законодавством. Здійснення контролю за додержанням суб’єктами надання адміністративних послуг термінів розгляду справ та прийняття рішень. Підвищення рівня професійної компетентності (в т.ч. самоосвіта)


	Центр надання адміністративних послуг селищної ради
	Оксана ПАНЧЕНКО, начальник Центру надання адміністративних послуг 

Інна КАЦАЙ, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Ольга ЛАВРЕНКО, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Ірина МЕЛЬНИК, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Світлана БЕНДЕБЕРЯ, адміністратор Центру надання адміністративних послуг

Дмитро СТЕПАНЕНКО, державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг 

Ярослав ТОПОВ, державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг



	Протягом місяця
	Приймання справ з особового складу ліквідованих організацій, складання та внесення змін до карток фондів, перекартонування документів,  ремонт документів з паперовою основою, оправлення та підшивка документів, перевірка наявності документів, робота із запитами, нагляд за дотриманням температурно-вологісного режиму                         в архівосховищі, забезпечення збереженості документів трудового архіву селищної ради
	Трудовий архів Кегичівської селищної ради
	Олена КРАВЦОВА, архіваріус апарату селищної ради

	Протягом місяця
	Проведення роботи щодо організації санаторно-курортного оздоровлення ветеранів війни, громадян постраждалих від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, осіб з інвалідністю внаслідок загального захворювання та з дитинства. Проведення роботи щодо організації оздоровлення дітей, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, дітей-інвалідів та дітей-сиріт. Прийом пакетів документів для видачі посвідчень громадян які мають право на встановлення відповідного статусу (в межах компетенції). Перевірка та повідомча реєстрація колективних договорів укладених на організаціях, підприємствах, установах на території Кегичівської селищної ради. Допомога в формуванні пакету документів для внесення до Центрального банку осіб з інвалідністю інформацію про осіб з обмеженими фізичними можливостями щодо індивідуальних програм реабілітації: забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації; надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам; санаторно-курортного лікування; виплати інвалідам грошової компенсації, замість санаторно-курортного лікування та компенсації вартості самостійного санаторно-курортного лікування; компенсації на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування. Моніторинг випадків вчинення насильства в сім’ї. Прийом громадян щодо призначення грошових виплат, компенсацій та інших видів соціальної підтримки (в межах компетенції). Прийом документів (іменних квитків) з метою відшкодування вартості проїзду пільговим категоріям громадян


	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	Протягом місяця (в разі потреби )
	Моніторинг надання послуг з вивезення побутових відходів на території Кегичівської селищної ради. У разі звернення громадян, організація та проведення засідань комісії                                                     з питань поводження з безхазяйними відходами. Розгляд заяв від громадян щодо обстеження зелених насаджень, проведення виїзних засідань комісії з питань обстеження зелених насаджень на території Кегичівської селищної ради та складання Актів обстеження. Аналіз організації перевезень пасажирів                            на автобусних маршрутах загального користування, що не виходять за межі Кегичівської селищної ради. Моніторинг впровадження проектів із заміщення газу з відновлюваних джерел енергії  та альтернативних видів палива. Аналіз виконання заходів                       з благоустрою, забезпечення поліпшення санітарного стану територій населених пунктів селищної ради. Аналіз стану виконання природоохоронних заходів на території селищної ради.

Організація та проведення конкурсу з призначення управителя багатоквартирного будинку на території Кегичівської селищної ради. Аналіз виконання заходів по енергозбереженню                            та енергоефективності Організація та здійснення заходів                      по визначенню форми управління багатоквартирним житловим фондом на території селищної ради.  Коригування встановлених тарифів на виробництво теплової енергії та транспортування теплової енергії для бюджетних споживачів Кегичівської селищної ради. 

Збір інформації необхідної для розрахунку середньозваженого тарифу на теплову енергію, вироблену з використанням природного газу, для потреб населення, установ та організацій, що фінансуються з державного чи місцевого бюджету, а також тарифів на транспортування та постачання теплової енергії. Опрацювання заяв по оренді комунального майна, що надійшли через ЕТС. Підготовка та організація аукціону в ЕТС, щодо оренди комунального майна. Укладання договорів за результатами аукціону оренди комунального майна. Укладання договорів оренди комунального майна без аукціону

	Кегичівська селищна рада
	Неля ДАНЬКО - головний спеціаліст                 сектору з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури, управління комунальною власністю Кегичівської селищної ради

Наталія ГУСАК - головний спеціаліст                 сектору з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури, управління комунальною власністю Кегичівської селищної ради


	Протягом місяця
	Моніторинг заключення договорів на розміщення об’єктів виносної (виїзної) торгівлі. Збір інформації про фінансові результати, дебіторську та кредиторську заборгованість підприємств водопровідно-каналізаційного та теплового господарства. Моніторинг та збір даних згідно Табелю термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту. Моніторинг стану оснащеності будівель вузлами комерційного обліку комунальних послуг. Моніторинг та збір інформації щодо організації евакуації населення селищної ради. У разі надходження заяв від громадян для зарахування  на квартирний облік, проведення засідань комісії з житлових питань, при Виконавчому комітеті Кегичівської селищної ради. Організаційне проведення засідань місцевої комісії з питань ТЕБ та НС при селищній раді (у разі потреби). Організаційне забезпечення проведення позачергових засідань комісії з питань евакуації Кегичівської селищної ради (у разі потреби)

	Кегичівська селищна рада
	Олеся ГУЛАЙ - головний спеціаліст сектору цивільного захисту та оборонної роботи Кегичівської селищної ради

	Протягом місяця
	Розроблення інформаційних та технологічних карток для надання адміністративних послуг сектором. Відповідно до рішень Виконавчого комітету надання дозволів на порушення об’єктів благоустрою. Розроблення проєктів рішень на розгляд Виконавчого комітету щодо надання дозволів на порушення об’єкту благоустрою, щодо присвоєння адреси об’єктам нерухомого майна, щодо можливості розміщення тимчасових споруд для підприємницької діяльності, щодо розміщення зовнішньої реклами, щодо переводу житлових будинків (приміщень) у нежитлові та переводу нежитлових будинків                    у житлові. (згідно з отриманими заявами). Надання містобудівних умов і обмежень на об’єкти будівництва та надання будівельних паспортів на будівництво житлових будинків (присадибна забудова)


	Сектор з питань містобудування та архітектури
	Олена КУЛЄШОВА – завідувач сектору              з питань містобудування та архітектури

	Протягом місяця

	Виявлення одиноких громадян, інвалідів та інших категорій, які потребують соціального обслуговування структурними підрозділами центру разом з представниками закладів охорони здоров(я, місцевими органами самоврядування, громадськими організаціями. Обстеження матеріально - побутових умов проживання громадян, визначення потреб в одержанні матеріальної, натуральної, побутової допомоги, надання різних видів послуг на підставі акту обстеження, медичної довідки, особистої заяви. Прийняття повідомлень від громадян про необхідність обслуговування одиноких осіб, проведення консультацій щодо надання соціального обслуговування. Укладання договорів з громадянами, у яких передбачаються види послуг, що надаватимуться структурними підрозділами центру. Складання карти визначення (оцінювання) індивідуальних потреб громадян у соціальному обслуговуванні. Складання індивідуальних планів надання соціальної послуги догляду вдома, анкетування (шкали оцінки). Планування роботи відділень згідно з потребами громадян, складання графіків щодо встановлення періодичності і терміна надання послуг. Проведення контрольних перевірок щодо якості надання соціальних послуг та їх відповідність потребам. Вирішення питань у випадках виникнення скарг при наданні обслуговування. Організація роботи пунктів прокату, технічних засобів реабілітації та прийому і видачі речей бувших у вжитку
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради
	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	Протягом місяця
	Прийом громадян (видача довідок-характеристик, актів обстеження в межах наданих повноважень). Ведення обліку військовозобов’язаних. Ведення погосподарських книг                         та будинкових книг.  Обстеження підлеглої території на предмет виявлення несанкціонованих сміттєзвалищ з подальшою                       їх ліквідацією. Обстеження мережі вуличного освітлення                          та вжиття заходів щодо її поточного ремонту та технічного обслуговування. 


	Робоче місце старости 
	Старости селищної ради старостинських округів 

	Протягом місяця
	Проведення фінансування головних розпорядників коштів бюджету Кегичівської селищної ради. Контроль за відповідністю бюджетного законодавства та цільовим використанням бюджетних коштів у 2022  році. Надання субвенцій з бюджетів усіх рівнів головним розпорядником селищної ради. Прийняття оперативних даних про стан розрахунків за енергоносії від бюджетних установ Кегичівської селищної ради. Здача звіту про показники засобів обліку електроенергії. Контроль за станом дебіторської та кредиторської заборгованості бюджетних установ Кегичівської селищної ради. Звірка боргів по оренді за землю з юридичних та фізичних осіб по Кегичівській селищній раді. Детальний аналіз виконання доходної частини  бюджету селищної ради


	Фінансовий відділ селищної ради
	Олена ТАРАСОВА – начальник фінансового відділу селищної ради


Керуюча справами (секретар) 

виконавчого комітету селищної ради                 






                                 Віра ЗІМА 
Олена ТОПОВА 

