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КЕГIILIIВСЬКА СЕЛИIЦНА РАДА

кЕгItчIвськиЙ сЕлищниЙ головА
розпорядхtЕння

lPcor* l-ОЧ смт Кегичiвка лъ lOZ

Про розподiл обов'язкiв

З метою визначення розподiлу обов'язкiв мiж селищним головою.
секретарем селищноi ради, першим заступником селищного голови.
заступником селищного голови з питанъ житлово - комуна-пьного господарства.
керуючоi справами (секретарем) виконавчого KoMiTeTy селишIноТ ради,
для забезпечення належноТ органiзацii роботи апарату селищноТ ради.
структурних пiдроздiлiв селищноi ради, iT виконавчих органiв та здiйснення
оперативного спрямування i контролю за дiяльнiстю апарату селищноi ради.
структурних пiдроздiлiв селищноi ради, Ti виконавчих органiв, керуючись
статтями 4, |2,42,59 Закону УкраТни <Про мiсцеве самоврядування в Украiнi>:

1. Затвердити:
1 .1 . Загальнi функцiональнi обов'язки секретаря селищноi ради, першого

заступника селишIного голови, заступника селищного голови з питань житлово
комун€Lльного господарства, керуючоi справами (секретаря) виконавчого

KoMiTeTy селищноi ради, що додаються.
1.2. Розподiл обов'язкiв мiж селищним головою, секретарем селищноТ

ради, першим заступником селищного голови, заступником селищного голови
з питань житJIово комунаJIьного господарства, керуючою справами
(секретарем) виконавчого KoMiTeTy селиrцноi ради, що додаеться.

2. Визнати таким, rцо втратило чиннiсть розпорядження Кегичiвського
селищного голови вiд 0З березня 2021 року J\Гч 67 <Про розподiл обов'язкiв>>.

З. Контроль за виконанням розпоряджен за собою.
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ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження
селищного голови

, /-/ 1oL

УкраТни та Кабiнету MiHicTpiB Украiни, постанов .tsерховно| Yади украlни,

Закону Украiни кПро мiсцеве самоврядування в YKpaiHi>, розпоряджень

Загальнi функцiональнi обовОязки

секретаря селищноi ради, першого заступника селищного голови,

заступника селищного голови з питань житлово - комунального
господарства, керуючоi справами (секретаря) виконавчого

KoMiTeTy селищноi ради

1. Забезпечують:
- виконання положенъ Конституцii i законiв Украiни, aKTiB Президента

MiHicTpiB Украiни, постанов Верховноi Ради Украiни,

i доручень голови xapkiBcbkoi обласноI державноi адмiнiстрацii, регламентiв
селищноi ради та ii виконавчих органiв, розпоряджень, доручень селищного

голови, pi.."" селищноi ради та Ti Виконавчого KoMiTeTy, реалiзацiю
компетекцii селищноi ради та Ti Виконавчого KoMiTeTy у вiдповiдних

напрямках дiялъностi, спрямування, координацiю та контроль за дiяльнiстю
структурних пiдроздiлiв селищноi ради, апарату селищноi ради
та iT Виконавчого KoMiTeTy, пiдприемств, органiзацiй, установ громади;

- реалiзацiю положень Закону Украiни <про мiсцеве самоврядування

в YKpaiHi>> та Програми дiяльностi Кабiнету MiHicTpiB УкраТни в частинi

делегованих повноважень;
- формування та виконання мiсцевого бюджету та програми соцlально-

економiчного розвитку селищноi громади;
- визначення прiоритетних напрямкiв розвитку економiки селищноi

громади;
економiчного- здiйснення контролю, анаJIlзу 1 оцlнки стану е}

та соцiаЛьногО розвиткУ селищнОi громади у вiдповiдних сферах;
оцiнки

- координацiю дiялъностi виконавчих органiв Ради з питань виконання

власних та делегованих повноваженъ;
- органiзацiю роботи з додержання заkонодавства УкраIни, виконання

заходiв щодо посилення захисту прав споживачiв;
- виконаНня доруЧень ПреЗидента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB УкраIни,

голоRи xapkiBcbkoi обласноi державноi адмiнiстрацiт, селищного голови,

власних доручень;
- вирiшення iнших питань дiяльностi селищноi ради та Ti Виконавчого

KoMiTeTy вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв,
2. Вносять на розгляд ради та Виконавчого KoMiTeTy пропозицii з питань:

- що н€tJIежатъ до компетенцiТ сеJIищноi ради та Виконавчого KoMiTeTy;
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- iнiцiйованих Президентом Украiни, Кабiнетом MiHicTpiB Украiни,

ХаркiвськоЮ обласноЮ радоЮ (З питань, що входять до iJ компетенцii),

Харкiвською обласною державною адмiнiстрацiею.
з. Забезпечуютъ взаемодiю селиIцноi ради з ХаркiвськоЮ обласноЮ

державною адмiнiстрацiсю, обласною радою, iншими органами мiсцевого

самоврядування в процесi поточноi дiялъностi селищноi ради та Виконавчого

KoMiTeTy.
4. Вiдповiдають за пiдготовку матерiалiв на ceciТ селищноi ради

та засiдання Виконавчого KoMiTeTy, проектiв розпоряджень селищного

голови, вживае заходiв для остаточного вреryлювання розбiжностей мiж

розробниками проектiв документiв, розглядае та вiзус доопрацьованi проекти

pi-."" ..п"щ"Ьi ради та Виконавчого KoMiTeTy, розпоряджень/доручень
селищного голови, забезпечуе контроль i органiзуе Тх виконання.

5.БезпоСередньО займаються розробленням проектiв регуляторних
та iнших aKTiB.

6. .щають доручення структурним пiдроздiлам селищноi ради, апарату

селищноТ ради, fi виконавчим органам, керiвникам пiдприсмств комунальноi

власностi в межах свост компетенцii згiдно з розподiлом обов'язкiв.

7. Беруть участь у роботi Виконавчого KoMiTeTy, а також вiдповiдних

комiсiй.
8. Сприяють вiдродженню духовностi, створенню

мор€Lльно-психологiчного клiмату у трудових колективах,

злагоди i взаемопорозумiння в суспiлъствi.
9. Сприяе

обов'язкiв.
роботi громадських органiзацiй згiдно з

10. Вносять на розгляД ceciT селищноi ради або селищному головl

пропозицii щодо вирiшення питань керiвних кадрiв структурних пiдроздiлiв

..п"щrrоi ради, Ti Виконавчого KoMiTeTy згiдно з розподiлом обов'язкiв,

а також щодо притягнення iх до вiдповiдальностi за рiзного роду порушення

та невиконання службових обов'язкiв.
1 1. Готують (вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв) у встановленому

порядку висновки та пропозицii селищному головi щодо погодження,

уппuдu"rпя або розiрвання koнTpakTiB з керiвниками пiдприемств комунальноi

власностi.
12. ЗгiднО з розподiлом обов'язкiв вивчають, аналiзують роботу керiвних

кадрiв пiдприемств, органiзацiй та установ недержавного сектора щодо

дотримання ними у процесi поточноi дiяльностi чинного законодавства

VnpuT"". В разi необхiдностi вносять селищному головi необхiднi пропозицii

та рекомендацii.
13. Вiдповiдають згiдно з розподiлом обов'язкiв за квалiфiковане

та своечасне виконання виконавчими органами нормативних aKTiB i доручень

нормального
обстановки

розподiлом

Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, селищного голови, рlшень
сеJIищнОi ради та Виконавчого KoMiTeTy, а також iнших обов'язкiв,



що передбаченi вiдповiдними положеннями про структурн1 пlдроздlли
селищноi ради, апарату селищноi ради, ii виконавчих органiв.

\4. Здiйснюють за дOрученням селищного голови керiвницТВо
вiдповiдними дорадчими органами (комiсiями, радами тошо).

15. Забезпечують виконання виборчого законодавства в частин1

сприяння виборчим комiсiям у здiйсненнi ними cBoik повноважень.
16. Розглядають звернення i листи пiдприсмств, органiзацiЙ, УсТаНОВ

та громадян, документи, iншi матерiали, BHeceHi в установленому порядку,

контролюе стан цiеi роботи у структурних пiдроздiлах селищноi ради,
апарату селищноi ради, Ti виконавчих органiв. Веде особистий прийом
громадян

17. ПовертаютЬ адресатаМ звернення, документи та lншl матерlаJIи,

BHeceHi з rrорушенням установленого гtорядку.
18. Вирiпrують iншi питання, передбаченi законодавством, та виконують

доручення селищного голови.
19. Порядок взаемозамiнностi секретаря селищноi ради, першого

заступника селищного голови, заступника селищного голови з питань

житлово - комунаJIьного господарства та керуючоi справами (секретаря)

виконавчого koMiTeTy селищноi ради на перiод вiдсутностi визначаеться

розподiлом обов'язкiв мiж селищним головою, секретарем селищноi ради,
першим заступником сеJIищного голови, заступником селищного голови

з питань житлово комунаJIьного господарства та керуючОi справамИ

(секретаря) виконавчого KoMiTeTy селищноi ради.
20. Секретар селищноi ради, першиЙ заступник селищногО голови,

заступник селищного голови з питанъ житлово - комуныIьного господарства,

керуюча справами (секретар) виконавчого koMiTeTy селищноi ради в своiй

дiяльностi пiдпорядкованi безпосередньо селищному головi.

Керуюча справами (секретар) виконавчого
KoMiTeTy селищноi ради h%{Bipa зIмА



ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження
селищного голови

Розподiл обов'язкiв
мiж селищним головою, секретарем селищноТ рsдиl першим заступником

селищного голови, заступником селищного голови з питань житлово -
комунального господарства, керуючою справами (секретарем)

виконавчого KoMiTeTy селищноi ради

Кегичiвський селищний голова
ДОЦЕНКО АНТОН ЮРIЙОВИЧ

t. Селищний голова е головною посадовою особою Кегичiвськоi
селищноi ради.

2. Селищний голова:
2.1. Забезпечуе здiйснення у межах наданих законом повноважень органiв

виконавчоi влади на вiдповiднiй територii, додержання Конституцii та законiв
Украiни, виконання aKTiB Президента Украiни та вiдповiдних органiв
виконавчоТ влади;

2.2. Органiзус в межах, визначених цим Законом, роботу селищноi ради
та ii Виконавчого KoMiTeTy;

2.3. Пiдписуе рiшення селищноi ради та iJ Виконавчого KoMiTeTy;

2.4. Вносить на розгляд селищноi ради пропозицiю щодо кандидатури
на посаду секретаря ради;

2.5. Вноситъ на розгляд селищноi ради пропозицiТ про кiлькiсний
i персональний склад Виконавчого KoMiTeTy селищноi ради;

2.6. Вноситъ на розгляд селищноi ради пропозицii щодо структури
виконавчих органiв ради, апарату ради та if Виконавчого KoMiTeTy, ix штатiв,
встановлених вiдповiдно до типових штатiв, затверджених Кабiнетом MiHicTpiB
Украiни;

2.7. Здiйснюс керiвництво апаратом селищноi ради та ii Виконавчого
KoMiTeTy;

2.8. Скликае cecii селищноi ради, вносlать пропозицii та формуе порядок

денний сесiй ради i головуе на пленарних засiданнях ради,
2.9. Забезпечуе пiдготовку на розгляд селищноi ради проектiв програм

соцiально-економiчного та культурного розвитку, цiльових програм З iНШИх

питань самоврядування, мiсцевого бюджету та звiту про його ВикоНання,

рiшень Ради з iнших питань, що належать до fi вiдання; оприлюднюс
затвердженi селищною радою програми, бюджет та звiти про ik виконаннЯ;

2.|о. Призначае на посади та звiльняс з посад керiвникiв вiддiлiв,

управлiнь та iнших виконавчих органiв ради, пiдприемств, установ

g loL
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та органiзацiй, що наJIежать до комун€lJIьноi власностi селищноТ ради,
KpiM випадкiв, передбачених частиною другою 2l Закону Украiни
"Про культуру";

2.11. Скликае загальнi збори громадян за мiсцем проживання;
2.|2. Забезпечус виконання рiшень мiсцевого референдуму, селищноi

ради, Ti Виконавчого KoMiTeTy;
2.|З. е розпорядником бюджетних коштiв, використову€ iх лише

за призначенням, визначеним селищною радою;
2.|4. Представляс територiальну громаду, селищну раду та fi Виконавчий

KoMiTeT у вiдносинах з державними органами, iншими органами мiсцевого
самоврядування, об'сднаннями громадян, пiдприемствами, установами
та органiзацiями нез€шежно вiд фор, власностi, громадянами, а також

у мiжнародних вiдносинах вiдповiдно до законодавства;
2.|5. Звертастъся до суду щодо визнання незаконними aKTiB iнших органiв

мiсцевого самоврядування, мiсцевих органiв виконавчоТ влади, пiдприемств,

установ та органiзацiй, якi обмежують права та iнтереси територiальноi
громади, а також повноваження селищноi ради та ff органiв;

2.|6. Укладае вiд iMeHi територiальноi громади, селищноi ради
та if Виконавчого KoMiTeTy договори вiдповiдно до законодавства, а з питань,
вlднесених до виключно1 компетенц1l ради, подае 1х на затвердження селищно1

ради;
2.|7. Веде особистий прийом громадян;
2.18. Забезпечуе на територii громади додержання законодавства щодо

розгляду звернень громадян та ix об'сднань;
2.18.1. Бере участь у здiйсненнi державноi реryляторноi полiтики у сферi

господарськоi дiяльностi в межах та у спосiб, встановленi Законом Украiни
<Про засади державноi реryляторноi полiтики у сферi господарськоi
дiяльностi>;

2.19. Забезпечус охорону державноi таемницi вiдповiдно до вимог режиму
ceKpeTHocTi та здiйснюе постiйний контроль за забезпеченням iT охорони

у селищнiй радi;
2.20. Здiйснюс iншi повноваження, визначенi рiшеннями селищноi ради,

iT Виконавчого KoMiTeTy;
2.21. Видае розпорядження у межах своiх повноважень.
З. Селищний голова несе персонЕLльну вiдповiдальнiсть за здiйснення

наданих йому законом повноважень. 
q

4. При здiйсненнi наданих повноважень селищний голова с пiдзвiтним,
пiдконтрольним i вiдповiдальним перед територiаJIьною громадою,
вiдповiдалъним - перед селищною радою, а з питань здiйснення виконавчими
органами ради повноважень органiв виконавчоi влади - також пiдконтрольним
вiдповiдним органам виконавчоi влади. Селищний голова щорiчно звiтуе
селищнiй радi про здiйснення державноi реryляторноТ полiтики у сферi
господарськоi дiяльностi виконавчими органами селищноi ради.
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5. Селиrцний голова не рiдше одного разу на piK звiтуе про свою роботу
перед територiальною громадою на вiдкритiй зустрiчi з громадянами,

на вимоry не менше половини депутатiв селищноi ради, селищний голова

зобов'язаний прозвiтувати перед селищною радою про роботу виконавчих

органiВ РадИ у будь-яКий визначениЙ ними TepMiH,

6.Кегичiвсiкий селищний голова координуе та спрямовуе дiяльнiсть:

6.1. Фiнансового вiддiлу селищноi рали;
6.2. Вiддiлу управлiння персоналом селищноТ ради;
6.3. Вiддiлу бухгалтерського облiку та звiтностi селищноТ ради;

6.4. ГолОвногО спецiалiСта пО зв'язкаМ з населенням апарату селишноТ

Ради.
7. у разi вiдсутностi Кегичiвського селищного голови, йогО функцii

здiйснюе посадова особа за його розпорядженням,

Секретар селищноi ради
Будник вIтАлrЙ олвксАндрович

1. Секретар селищноi ради працюс в радi на постiйнiй ocHoBi. Секретар

ради обираетъся радою з числа ii депутатiв на строк повноважень Ради

за пропозицiею селищного голови.
2. Секретар селищноi ради не може сумiщати свою службову дiяльнiсть

з iншою посадою, у тому числi на громадських засадах, займатися iншою

оплачуваною (KpiM викладацькоi, HayKoBoi i творчоI дiяльностi, медичноТ

,rpu*r"*", iHcrpyKTopcbKoi та сулдiвськоi тrрактики iз спорту)

або пiдприемницькою дiяльнiстю.
3. Секретар селищноi ради:
1) у випадку, передбаченому частиною першою cTaTTi 42 Закону Украiни

кпро мiсцеве самоврядування в yKpaiHi>, здiйснюс повноваження селищного

голови;
2) скликас cecii Ради у випадках, передбачених частиною шостою cTaTTl

46 Закону Украiни ,,Про- мiсцеве самоврядування в YKpaiHi>, повiдомля€

депутатам i дЪводить до вiдома населення iнформацiю про час i мiсце

проведення сесii ради, питання, якi передбачаеться внести на розгляд ради;

uiд.rо"iдае за пiдготовкУ розпоряДження селищного голови про скликання ceciT

ради; 
ý

з) веде засiдання Ради та пiдписус if рiшення у випадках, передбачених

частиною шостою cTaTTi 46 Закону Украiни кПро мiсцеве самоврядування

в YKpaiHi>;
41 ор.u"iзуе пiдготовкУ сесiй ради' питань' що вносятъся на розгляД ради,

забезпечуе оприлюднення проектiв рiшень Ради вiдповiдно до Закону Украiни

<Про доступ до публiчноi iнформацii> та iнших законiв;
^ 

5) вiдповiдас за rrрuu"п""iсть записiв у протоколi засiдань ceciT ради;
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6) забезпечуе своечасне доведення рiшень ради до виконавцiв i населення,

органiзуе контроль за ix виконанням, забезпечус оприлюднення рiшень Ради
вiдповiдно до Закону Украiни <Про доступ до публiчноi iнформацii>,

забезпечуе офiцiйне оприлюднення рiшень ради, якi вiдповiдно до закону

7) за дорученням селищного
iнших комiсiй ради, дас iM

голови координуе дiяльнiсть постiйних

доручення, сприяс органiзацii виконаннята
iх

9) органiзуе за дорученням селищноi ради вiдповiдно до законодавства

здiйснення заходiв, пов'язаних з пiдготовкою i проведенням референдумiв
та виборiв до органiв державноi влади i мiсцевого самоврядування;

10) забезrЬ"у. зберiгання офiцiйних документiв, пов'язаних з мiсцевим
яким

ради,

е регуляторними актами, а також документlв, пlдготовлених у процесl

здiйснення радою регуляторноi дiяльностi, та iнформацii про здiйснення радою

реryляторноi дiялъностi ;

рекомендацiй;
8) сприяе депутатам селищноi ради у здiйсненнi i7< повноважень;

самоврядуванням територiальноi громади, забезпечуе доступ до них осiб,

це право надано у встановленому порядку;
11) здiйснюе iншi повноваження, визначен1 рlшеннями селищно1

if Виконавчого KoMiTeTy.
4. Повноваження секретаря селищноi ради можутъ бути достроково

припиненi за рiшенням сепищноi ради.
5. У межах своiх повноважень забезпечуе реалiзацiю державноi полiтики

у галузi полiтико-iдеологiчноi сфери, наJIагодженнi та ефективному здiйсненнi

полiтичноi роботи, взаемодii з полiтичними партiями, громадськими

органiзацiями, вирiшеннi iнших питань суспiльно-полiтичного життя громади.

б. очолюс вiдповiднi консультативно-дорадчi органи при селищнiй Радi.

7. Проводить прийом громадян, забезпечуе розгляд Iх звернень.

8. v разi вiдсутностi секретаря Кегичiвськоi селищноi ради його

повноваження здiйснюе селищний голова.

Перший заступник селищного голови
КВОКА ЛЮДМИЛА ГРИГОРIВНА

1. ЗабезПечуе виконанНя положень КонсТитуuii Украiни, Закону Украiни

''про мiсцеве самоврядування в ykpaiHi",n iнших законiв Украiни, постанов

Верховноi Ради УкраIни, aKTiB Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB

украiни, а також в межах повноважень, рiшень селищноi ради, iJ Виконавчого

KoMiTeTy, розпоряджень та доручень селищного голови,

2.Вирiшуе питання:
2.1. Соцiальноi полiтики, реформування системи соцiального захисту

насеJIення;
2.2. Зайнятостi населення, працi та заробiтноi плати;
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2.З. Соцiального захисту дiтей, запобiгання дитячiй бездоглядностi
та безпритульностi, вчиненню дiтьми правопорушень;

2.4. Сiм'i, жiнок, материнства i дитинства, ik соцiального та правового
захисту, запобiганIuI насильству в ciM'i, протидii торгiвлi людьми;

2.5. Гендерноi полiтики;
2.6. Молодi, фiзичноi культури та спорту;
2.7. Освtти та науки, захисту прав iнтелекryальноi власностi;
2.8. Забезпечення законностi , правопорядку, прав i свобод громадян;
2.9. Надання адмiнiстративних послуг населенню;
2.|0. Релiгiй i церкви;
2.| l . Охорони здоров'я.
2.12. Благоустрою населених пунктiв селищноi ради.
З. Здiйснюе контроль за виконанням BciMa навч€lльними закладами вимог

щодо змiсту, рiвня, обсяry та якостi освiти.
4. Контролюе виконання вимог щодо обов'язковостi здобуття дiтьми

й пiдлiтками територiальноi громади повноТ заг€rльноi середньоi освiти.
5. Забезп€чу€, в межах cBoik повноважень, виконання Констиryцii УкраiЪи

щодо функцiонування украiЪськоi мови, як державноi у навччrльних закладах.
Подальшого впровадження державноТ мови в yci сфери суспiльного життя
Кегичiвськоi територiапьноi громади.

6. Вивчае потребу та вносе пропозицii до селищноi ради щодо
фiнансування та матерiально-технiчного забезпечення виконання програм
та здiйснення заходiв, спрямованих на полiпшення становища молодi,
оздоровлення та вiдпочинку дiтей, збереження та розвитку мережi дитячих
закладiв оздоровлення i вiдпочинку, розвитку фiзичноi культури та спорту.

7. Координуе здiйснення на територii селищноi ради вiйськово-
патрiотичноi роботи.

8. Здiйснюе загальний контроль за органiзацiею виконання планiв роботи
селищноi ради та Виконавчого KoMiTeTy з вiдповiдних напрямкiв дiяльностi,
регiональних i гЕtлузевих програм.

9. Контролюе за дотриманням безпечних умов i охорони працi
у Кегичiвськiй селищнiй радi.

l0. Забезпечуе пiдготовку на розгляд ради проектiв соцiально-економiчного
розвитку, цiльових програм з iнших питань та звiry про ik виконання.

11. Координуе та контролюе дiяльнiсть у сферi земельних вiдносин
та у сферi економiчного розвитку; дiяльнiсть колегii Вiддiлу освiти, молодi
та спорту селищноТ рад".

12. У межa>( cBoix функцiональних повновarкень та повновarкень, наданих
чинним законодавством спрямову€ та контролюс дiяльнiсть структурних
пiдроздiлiв селищноi ради, ii виконавчих органiв та закладiв охорони здоров'я:

вiддiлу земельних вiдносин та економiчного розвитку;
вiддiлу соцiагlьного захисту насепення;

Щентру наданшI адмiнiстративних послуг;
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Щентру надання адмiнiстративних послуг;

вiддiлу освiти, молодi та спорту;

Служби у справах дiтей та ciM'i;
вiддiлу господарського забезпечення та благоустрою селищноi ради;

територiаJIьного центрУ соцiального обслуговування (надання соцiаJIьних

послуг);
Комунальне некомерцiйне пiдприемство Кегичiвськоi селищноI ради

кЩентр первинноi медико - caHiTapHoi допомоги);
Комунальне некомерцiйне пiдприемство Кегичiвськоi селищноi ради

<Кегичiвська центраJIьна районна лiкарня>>.

|2. очолюе: координацiйнi ради, KoMicii та робочi групи за рiшенняМ
селищноi ради та iJ Виконавчого KoMiTeTy або розпорядженням селищного

голови.
1З. Мае право другого пiдпису

платiжних документiв, накладних, aKTiB

матерiальних цiнностей тощо.
14. Безпосередньо займасться

та iнших aKTiB.
розробленням просктiв регуляторних

15. Проводить прийом громадян, забезпечу€ розгляд ik звернень.

1б. В межах своiх повноважень взаемодiе з територiапьними органами

виконавчоi влади, вiдповiдними постiйними комiсiями селищноi ради,
17. в своiй дiяльностi пiдлеглий та пiдпорядкованиЙ безпосеРедньО

селищному головi.
18. У-раЗi вiдсутНостi перШого застУпника селищнОго голови його функцiТ

виконуе селищний голова.

Заступник селищного голови з питань
житлово - комунального господарства
ПЕРЦЕВА ТВТЯНА ЛВОНIДIВНА

1. Забезпечуе виконання положень Конституuii Украiни, Закону Украiни

''про мiсцеве самоврядування в ykpaiHi", iнших законiв Украiни, постанов

ВерховнОi РадИ Украiни, aKTiB Президента Украiни та Кабiнету MiHicTpiB

украiни, а також в межах повноважень, рiцень селищноi ради, ii Виконавчого

KoMiTeTy, розпоряджень та доручень селищного голови.

2. Вирiшус питання:
- житлово-комунального господарства;

забезпечення наJIежного функцiонування об'сктiв життсзабезпечення,

теtIлопостачання, водопостачання, водовiдведення, iнженерних мереж;

- забезпечення поточних / капiтальних peMoHTiB, реконструкцiй об'сктiв

благоустрою та комунальноi власностi; належнот експлуатацiI та утримання
об'ектiв комунальноi власностi; зовнiшнього освiтлення, реryлювання

фiнансових документiв, договорiв,
на приймання та передачу товаро-
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встановлення та експлуатацii об'сктiв

- сприяння розвитку житлово-комунапьного господарства, упровадження
енергозберiгаючих технологiй;

_ здiйснення контролю за пiдготовкою та проходженням опа_пювального

сезону; розрахунками за енергоносiТ, а також за порядком оплати населенняМ

юридичними особами за житлово-комун€Lльнi послуги;

- здiйснення контролю за порядком формування та обГрунтованiстю
тарифiв на житлово-комунальнi послуги, а також
встановленим тарифам;

- сприяння створенню ОСББ, домових,
управителiв житловими будинками;

за вiдповiднiстю ik якостi

поквартаJIьних KoMiTeTiB,

_ забезпечення роботи житлово-комунаltьного господарства в умовах
стихiйних, природних явищ, аварiй, лiквiдацii ik наслiдкiв;

- управлiння комунальною власнiстю;

- транспорту i зв'язку;

- поводження з твердими побутовими вiдходами.
З. Здiйснюс заходи, пов'язанi з мобiлiзацiйною пiдготовкою, цивiлЬнИМ

захистом та пiдготовкою i виконанням завдань територiальноТ оборони
на територiI громади.

4. У межах cBoik функцiонаJIьних повноважень та повноваженЬ, НаДаНИХ

чинним законодавством, спрямову€, координуе та контролюе роботу:
- вiддiлу культури;
- сектору цивiльного захисту та оборонноi роботи;
_ сектору з питань житлово - комунапьного господарства, блаГОУСТРОЮ,

iнфраструктури, управлiння комунальною власнiстю селищноi ради;
- сектору з питань мiстобулування та архiтектури;
- комунаJIьних пiдприсмств КегичiвськоI селищноi ради.
5. Координуе спiльну дiяльнiсть виконавчих органiв ради та здiйснюс

якi забезпечують
життезабезпечення

взасмодiю з пiдприемствами рiзних форпл власностi,

функцiонування житлово-комунального господарства i

населених пунктiв КегичiвськоТ селищноi ради.
6. Здiйснюе заходи з питань, пов'язаних iз володiнням, корисТУВаннЯМ

i розпорядженням органiв мiсцевого самоврядування об'ектами комунальноi
власностi.

7. Приймае участь в розробленнi проектiв регуляторних aKTiB та iНШИХ

aKTiB з питань, дiяльнiсть яких координуе. Проводить перевiрку таких aKTiB.

8. Проводитъ прийом громадян, забезпечуе розгляд iх звернень.

9. Органiзовуе роботу щодо пiдготовки, прийняття та виконання мiсцевих
програм з питань дiяльностi, за якi вiдповiдас та координус.

10. Очолюс KoMicii, робочi групи, yTBopeHi за рiшенням селищноТ РаДИ,
Ti Виконавчого KoMiTeTy, за розпорядженням селищного голови вiдповiдно

до напрямкам роботи, визначених даним розподiлом повноважень.
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1 1. в свотй дiяльностi пiдлеглий та пiдпорядкований безпосередньо

селищному головi.
12.У разi вiдсутностi заступника селищного гоJIови з питань житлово -

комун€lJIьного господарства його функцii виконуе перший заступник

селищного голови.

Керуюча справами (секретар) вико"ч:llо_ K_oMiTeTy селищноi рали
ЗIМА BIPA АНАТОЛIIВНА

1. ЗабезПечуе виконанНя положень Конституuii Украiни, Закону Украiни

''про мiсцеве самоврядування в Украiнi", iнших законiв УкраIни, постанов

Верховноi Ради УкраТни, aKTiB Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB

Украiни, рiшенъ селищноТ ради, ii Виконавчого KoMiTeTy, розпоряджень

та доручень селищного гопови.
2. Вирiшуе питання:
2.1. органiзацiт роботи апарату селищноi ради, структурних пlдр:зiil"

селищнот ради, 11 виконавчих органiв щодо правового, органlзацlиного,

матерiально-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi селищноi ради.
^2.2. 

ОрганiзацiI та здiйснення загаJIьного керiвництва дiяльнiстю апарату

селищноi ради, структурних пiдроздiлiв селищноТ ради, ii виконавчих органiв,

2.з. Подання селищному головi на погодження матерiалiв щодо структури

i штатноi чисельностi працiвникiв апарату селищноi ради, структурних

пiдроздiлiв селишднот ради, пропозицiй про призначення та звiльнення з посади,

2.4. Забезпечення контролю за виконанням структурними пiдроздiлами

селищноТ ради, Ti виконавчих органiв Конституцii Украiни, законiв Украiни,

Указiв Президента Украiни, ,o.ru"o" Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень

селищнОi ради, if ВикоНавчогО KoMiTeTy, розпоряджень та доручень селищного

голови' 
,r,^TTTT. oi- "iттттптлрплстR vcT' 

,зацiй 
необхiдних2.5. ОтриманнЯ вiД пiдприемств, установ та органl:

для роботи Виконавчого KoMiTeTy селищноi ради документiв та матерiалiв,

2.6. Забезпечення, у межах своiх повноважень, взаемодii Виконавчого

KoMiTeTy селищноi ради з Харкiвською обласною державною адмiнiстрацiею,

харкiвською обласною радою та Красноградською районною державною

адмiнiстрацiсю, iншими органами виконавчоi влади та органiв мiсцевого

самоврядування.
2.7 . Органiзацii засiдань Виконавчого KoMiTeTy селищноТ ради, Вiдповiдас

за правильнiстъ записiв у протоколi засiдання Виконавчого KoMiTeTy селищноТ

Dади.
l,,

2.8. Перевiрка правового забезгlечення роботи апарату селищно1 ради,

структуРних пiдроздiлiв селищноi ради, ii виконавчих органiв, та вiдповiдностi

виготовлениХ до*уr."riв згiдно uйrо. IнструкцiТ з дiловодства у Кегичiвсъкiй

селищнiй радi.
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2.9. Пiдготовки та узгодження пропозицiй щодо розподiлу обов'язкiв мiЖ

селищним головою, його заступниками, секретарем селищноi ради та керуючим
справами (секретарем) виконавчого KoMiTeTy селищноi ради.

2.10. Контролю за додержанням вимог Закону Украiни <Про службу
в органах мiсцевого самоврядування>>, забезпеченням формування кадрового

резерву.
2,||. Забезпечуе функцiонування офiцiйного вебсайту КегичiвськоТ

селищноi ради.
2.|2. Забезпечення виконання виконавчими органами селищно1 ради

вимог Закону Украiни ппро очищення влади)) та органiзацiт проведення

в апаратi та структурних пiдроздiлах селищноi ради спецiальноТ перевiрки,

передбаченоi Законом Украiни <<Про запобiгання корупцii>.
2.1з. Забезпечення органiзацii виконання виконавчими органами селищноI

ради вимог Законiв Украiни кпро доступ до публiчноi iнформацii> та <про

запобiгання корупцii>.
2.14. Забезпечення контролю за виконанням планiв роботи Виконавчого

KoMiTeTy селищноi ради.
2.15. Забезпечення контролю за дотриманням у виконавчих органах Ради

законодавства про звернення громадян.
2.16. Забезпечення функцiонування у апаратi селищноi ради, структурних

пiдроздiлах селищноi ради, ii виконавчих органах, документообiry.
2. Спрямовуе, координуе та контролюс дiяльнiсть: загапьного вiддiлу

селищноi ради, вiддiлу органiзацiйноi та iнформацiйноi роботи селищноi ради,
apxiBHoi справи.

3. БезпоСередньО займаетЬся розробленняМ просктiв регупяторних
та iнших aKTiB органiв мiсцевого самоврядування.

4. Проводить прийом громадян, забезпечуе розгляд iх звернень.

5. В межах cBoik повноважень взаемодiе з територiальними органами

центральних органiв виконавчоi влади, вiдповiдними постiйними комiсiями
селищноi ради.

6, В своiй дiяльностi пiдлеглий та пiдпорядкований безпосереднъо

селищному головi.
7. У разi вiдсутностi керуючоi справами (секретаря) виконавчого KoMiTeTy

селищноi ради його функцii виконуе перший заступник селищного голови.

Керуюча справами (секретар)
виконавчого KoMiTeTy селищноi ради ш ъ^d Bipa ЗIМА


