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	ЗАТВЕРДЖУЮ           

Кегичівський селищний голова
______________ Антон ДОЦЕНКО
«19»  грудня  2022 р.




ПЛАН

проведення основних заходів Кегичівською селищною радою у січні 2023 року
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	02-15 січня 2023
	Виставка новорічних листівок та ялинкових іграшок «Новорічний вернісаж», книжково-різдвяний вернісаж «Різдвяні історії з книжкової шафи», Книжковий калейдоскоп «Січень крокує, свята дарує», «Тиха ніч, ясна ніч» калейдоскоп українських колядок до свята Різдва Христового, різдвяне привітання «Різдвяна зірка засіяла», народознавча година «Щедрий вечір! Добрий вечір!», театралізоване дійство «Щедрівка й коляда в нашу хату загляда!»

	Кегичівська публічна бібліотека, сільські бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека», сільські клуби

	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	02-10 січня 2023
	Участь вихованців гуртків у обласній виставці «Різдвяна писанка» (онлайн-формат) 
	Відділ освіти молоді               та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	02-14 січня 2023
	Віртуальна подорож для вихованців «До празників в гості», присвячена зимовим святам.
	Кегичівський БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту

	03-06 січня 2023
	Біографічний огляд до дня народження В. С. Стуса «Вічність пізнаю, даровану годиною лихою», виставка персоналія до дня народження Василя Стуса «Так ніхто не кохав», літературний портрет «Василь Стус - символ незламного духу» , Етнозамальовка «Нова радість стала», творчий портрет «Василь Стус — життя як творчість», флешбук до 85 річчя  В. Стуса «Народе мій, до тебе я ще верну…»
	Бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури



	05 січня 2023
	Підготовка та публікація вітання з Різдвом Христовим (06.01.2022)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням




	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	05 січня 2023
	Участь в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнської учнівської олімпіади з біології
	Відділ освіти, молоді та спорту,

КЗ «Медведівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	05 січня 2023 року
	Перевірка об’єктів торгівлі щодо дотримання норм продажу алкогольних, тютюнових виробів


	селище Кегичівка  
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник  Служби  у справах дітей та сім’ї

	09-14 січня 2023
	Щедрівки «Щедруй, щедруй, долю віщуй...» (онлайн-формат)
	Кегичівський БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту 



	12 січня 2023

	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	смт Кегичівка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї

	13 січня 2023
	Підготовка та публікація вітання з Щедрим вечором та Старим новим роком
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	16-21 січня 2023


	Онлайн-виставка творчих робіт вихованців гуртка «Гончарик»
	Кегичівський БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту 



	16 -22 січня 2023
	Виставка малюнків «Ми разом! Ми — одна країна», виставка хроніка до дня Соборності України «Соборна мати Україна — одна на всіх, як оберіг», виставка-історія «Одна єдина Соборна Україна», книжкова виставка до Дня Соборності України « Ми українці, наш дім Україна!», історико-літературна композиція «Мій рід, моя Батьківщина – це все моя Україна», інформреліз «Великий день єднання», історичний урок «Соборна Україна – слава нині і повік», історична година «Сонячний момент української історії», патріотично-інформаційна бесіда «Соборна мати-Україна — одна на всіх, як оберіг», тематичний вечір «Соборна. Вільна. Неподільна!», 
	Сільські  бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	20 січня 
2023


	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	село Вовківка, 

село Мажарка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї



	20 січня 

2023
	Підготовка та публікація допису з нагоди Дня вшанування захисників Донецького аеропорту (20.01.2023)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	20 січня 

2023
	Підготовка та публікація допису з нагоди Дня Соборності України (20.01.2023)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	20 січня 2023
	Організація проведення культурно – масових заходів до Дня Соборності України «Велична і свята моя Україна»  
	Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради
	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	20 січня
 2023
	Заходи до Дня соборності України
	Заклади загальної середньої освіти
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	23-28 січня 2023
	Онлайн-подорож до країни Мультляндії
	Кегичівський БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	23-28 січня 2023
	Участь вихованців гуртків у онлайн-челенджі «Світ моїх захоплень»
	Кегичівський БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	23 -31 січня 2023
	Книжкова виставка «Крути — наша слава, наша історія», виставка-панорама до Дня пам’яті героїв Крут «Згадаймо юність, що горіла в Крутах», урок мужності «Подвиг українських юнаків під Крутами — символ національної честі», виставка-вшанування «Пам’яті героїв Крут»
	Сільські  бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	23 -31 січня 2023
	Виставка-присвята до Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту «Над білим янголом скорботи — незгасний духу смолоскип», літературно-історичний репортаж «Голокост – злочин проти людства» до Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту, година правди «Кров Голокосту»
	КЗК «Кегичівська публічна бібліотека»
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	24 січня 2023
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня при Відділі освіти, молоді та спорту Кегичівської селищної ради «Про хід атестації педагогічних працівників, які атестуються у 2022/2023 навчальному році».
	КЗ «Кегичівський ліцей»
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді та спорту



	23 січня 
2023
	Профілактика негативних явищ. Виявлення у середовищі неповнолітніх фактів обігу наркотичних та психотропних речовин


	селище Кегичівка 
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник  Служби  у справах дітей та сім’ї

	26 січня 
2023
	Підготовка та публікація вітання з нагоди Дня працівника органу державного фінансового контролю
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	27 січня 

2023


	Публікація з нагоди Міжнародного Дня пам’яті жертв Голокосту

	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	27 січня 
2023

	Надання соціальних послуг  в ході соціального супроводу сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах
	село Бесарабівка 

село Павлівка
	Юлія ЛЯПІНА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї, 

Олена ЛЕВЧЕНКО, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей та сім’ї

	28 січня 

2023
	Підготовка та публікація допису з нагоди Дня пам’яті  героїв Крут (29.01.2023)
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ,  головний спеціаліст по зв’язкам з населенням



	28 січня 2023
	Урочисте зібрання з нагоди Дня пам’яті героїв Крут «Пам’ятаємо героїв»
	ЦКіД
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури

	Кожен третій тиждень місяця


	Засідання комісії з  питань захисту прав дитини  при Виконавчому комітеті селищної ради


	Зал засідань Кегичівської селищної ради
	Тетяна БОГИНСЬКА, начальник Служби у справах дітей та сім’ї



	Кожен четвертий тиждень місяця
	Засідання постійних комісій селищної ради, засідання Виконавчого комітету селищної ради, пленарне засідання сесії селищної ради 
	Кегичівська селищна рада
	Посадові особи селищної ради, керівники структурних підрозділів селищної ради, її виконавчих органів, керівники комунальних підприємств 



	Потягом

місяця по мірі надходження заяв
	Засідання ради з питань надання матеріальної допомоги малозабезпеченим верствам населення 


	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради 

	Протягом місяця
	Організація та надання послуг мультидисциплінарною командою підопічним терцентру
	Помешкання громадян
	Сергій БАІК - директор територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) Кегичівської селищної ради

	Протягом місяця
	Засідання ради з питань запобігання та протидії домашньому насильству, насильству за ознакою статі та торгівлі людьми
	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради 

	Протягом місяця
	Обстеження матеріально-побутових умов проживання інвалідів та малозабезпечених громадян, пенсіонерів, складання відповідних актів


	За адресою проживання відповідних верст населення
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради 



	Протягом місяця
	Надання соціальних послуг в ході соціального супроводження ПС та ДБСТ (аналіз виховання та утримання дітей в сім’ях, консультування проведення бесід)


	Кегичівська селищна рада
	Ірина МАСНУХА, фахівець із соціальної роботи І категорії Служби у справах дітей

	Протягом місяця
	Участь у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у 2022/2023 навчальному році (онлайн-формат).
	Відділ освіти, молоді та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                           та спорту

	Протягом місяця
	Zoom-конференція «Про особливості проведення ЗНО-2023 (ЗНО/НМТ)» (з відповідальними особами закладів освіти Кегичівської селищної ради)
	БДЮТ
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту



	Протягом місяця
	Оприлюднення на офіційному вебсайті Кегичівської селищної ради інформації передбаченої статтею 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації». Здійснення інформування жителів громади про поточну і перспективну діяльність селищної ради, постійних комісій, селищної ради та  депутатського корпусу через офіційний вебсайт селищної ради. Вирішення організаційних питань щодо нагородження відзнаками селищного голови з нагоди державних, професійних свят та ювілеїв. Розроблення щомісячних планів роботи селищної ради за пропозиціями посадових осіб селищної ради.

Забезпечення координації діяльності постійних комісій селищної ради, надання головам та членам постійних комісій організаційно-інформаційної та консультативно-методичної допомоги. Організаційне забезпечення  обговорень проєктів рішень селищної ради на засіданнях постійних комісій,  узагальнення внесених на цих засіданнях пропозицій і зауважень. Здійснення організаційних заходів щодо підготовки та проведення пленарних засідань сесій селищної ради, підготовка відповідних матеріалів організація участі у пленарних засіданнях сесій депутатів і запрошених, забезпечення їх відповідними матеріалами. 


	Кегичівська селищна рада
	Олена ТОПОВА, начальник відділу організаційної та інформаційної роботи 

Лариса ПРОСКУРНЯ, головний спеціаліст відділу організаційної                         та інформаційної роботи 





	Протягом місяця
	Онлайн-семінар для вчителів фізичної культури «Уроки фізкультури по-новому» 
	Відділ освіти, молоді та спорту
	Світлана ШМАТЧЕНКО, начальник Відділу освіти, молоді                                         та спорту 



	Протягом місяця
	Організаційне забезпечення проведення засідань конкурсної комісії селищної ради, дисциплінарної комісії селищної ради. Проведення моніторингу встановлення надбавок за вислугу років, присвоєння чергових рангів  працівникам селищної ради. Контроль за виконанням графіку відпусток працівників селищної ради. Надання табелю обліку використаного часу працівниками селищної ради до відділу бухгалтерського обліку та звітності селищної ради. Оформлення листків тимчасової втрати працездатності працівників селищної ради. Оформлення, внесення змін і доповнень до особових справ і трудових книжок посадових осіб селищної ради та працівників селищної ради. Дотримання вимог за організацією та веденням військового обліку в апараті          та структурних підрозділах Кегичівської селищної ради. Відстеження тимчасової працездатності працівників селищної ради на порталі Пенсійного фонду України. Надання методичної та правової допомоги виконавчим органам селищної ради у веденні кадрової роботи.

	Сектор управління персоналом селищної ради 
	Оксана БАБОШИНА, начальник відділу управління персоналом

Людмила ДЕМИДОВИЧ, головний спеціаліст відділу управління персоналом

	Протягом місяця
	Розгляд клопотань (заяв) громадян та юридичних осіб, з метою підготовки пропозиції до проєктів рішень селищної ради щодо отримання дозволу на розроблення землевпорядної документації та її затвердження. Надання довідок громадянам для пред’явлення до Кегичівської державної нотаріальної контори, для пред’явлення до «КЕГИЧІВСЬКЕ МАЛЕ ГОСПРОЗРАХУНКОВЕ ДЕРЖАВНЕ КОМУНАЛЬНЕ ПІДПРИЄМСТВО ТЕХНІЧНОЇ ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ», для пред’явлення до Кегичівської районної філії Харківського обласного центру зайнятості. Укладання договорів оренди на земельні ділянки  та додаткових угод до них. Формування реєстру діючих договорів оренди землі по Кегичівській селищній раді. Підготовка та надання інформації до Державної податкової служби України стосовно переліку орендарів з якими укладено договори оренди землі, внесення змін до договорів та їх розірвання. Участь в засіданнях постійної комісії з питань земельних відносин, охорони навколишнього природного середовища та будівництва селищної ради, з питань, що відносяться до повноважень відділу. Організація роботи щодо проведення земельних торгів (аукціонів) на набуття юридичними та фізичними особами прав на землю.


	Відділ земельних відносин та економічного розвитку селищної ради
	Людмила ЛУК’ЯЧЕНКО,  начальник  відділу земельних відносин                                   та економічного розвитку


Ольга ІЗОТОВА,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин                                 та економічного розвитку


Ольга ЛЕВИЦЬКА,  головний спеціаліст  відділу земельних відносин                                 та економічного розвитку




	Протягом місяця 
	Опрацювання та надання відповідей на запити в порядку                     та в строки, визначені Законом України «Про доступ до публічної інформації». Надання консультаційної та методичної допомоги, структурним підрозділам райдержадміністрації з питань доступу до публічної інформації. Реєстрація вхідної, вихідної кореспонденції, робота  зі зверненнями громадян, перевірка                   та візування проєктів рішень сесій та Виконавчого комітету селищної ради, розпоряджень селищного голови. Участь                           у засіданнях дорадчих органів.
	Загальний відділ 
	Леся АБРАМОВА, начальник загального відділу Кегичівської селищної ради

Ольга ХМІЛЕВСЬКА, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Наталя СУТКОВЕНКО, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Ірина ДІХТЯР, головний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради

Олена РЯБОКОНЬ, провідний спеціаліст загального відділу Кегичівської селищної ради



	Протягом місяця


	Підготовка та взяття участі в районних конкурсах, семінарах, форумах, інших соціокультурних заходах


	Кегичівська публічна бібліотека,                         КЗК «Кегичівський Центр культури і дозвілля», школи мистецтв


	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури, завідувачі бібліотек, клубів, директори сільських будинків культури

	Раз на місяць (при надходженні виплатних відомостей)


	Проведення виплат компенсацій фізичним особам які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі
	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	Протягом місяця
	Висвітлення інформації про проведення пленарних засідань чергових та позачергових сесій Кегичівської селищної ради,                    про проведення чергових та позачергових засідань Виконавчого комітету селищної ради, висвітлення актуальних питань діяльності Кегичівської селищної ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств в мережі «Facebook»
	Кегичівська селищна рада
	Марія КАЛЕТИНЕЦЬ, головний спеціаліст по зв’язкам з населенням

	При необхідності
	Засідання Робочої групи з контролю використання коштів обласного бюджету на організацію відпочинку у санаторно-курортних закладах Харківської області осіб, які безпосередньо брали участь а антитерористичній операції чи здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, із відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях у районах її проведення, членів їх сімей та членів сімей загиблих учасників бойових дій


	Відділ соціального захисту населення селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	Протягом місяця
	Проведення урочистих заходів, виставок, вечорів, вікторин, Годин пам’яті 
	Кегичівська публічна бібліотека, бібліотеки-філії КЗК «Кегичівська публічна бібліотека», сільські клуби                    КЗК «Центр культури                 і дозвілля» 
	Ганна КОНОШКО, начальник відділу культури, завідувачі бібліотек, клубів, директори сільських будинків культури

	Протягом місяця
	Надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультацій щодо вимог та порядку надання адміністративних послуг. Надання адміністративних послуг суб’єктам звернення згідно затвердженого Переліку адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг. Надання відповідей на звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян                 у строк та порядок визначений Законодавством. Здійснення контролю за додержанням суб’єктами надання адміністративних послуг термінів розгляду справ та прийняття рішень. Підвищення рівня професійної компетентності (в т.ч. самоосвіта)


	Центр надання адміністративних послуг селищної ради
	Оксана ПАНЧЕНКО, начальник Центру надання адміністративних послуг 

Інна КАЦАЙ, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Ольга ЛАВРЕНКО, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Ірина МЕЛЬНИК, адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Світлана БЕНДЕБЕРЯ, адміністратор Центру надання адміністративних послуг

Ольга ЙОСИПЕНКО адміністратор Центру надання адміністративних послуг 

Ярослав ТОПОВ, державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг



	Протягом місяця
	Проведення роботи щодо організації санаторно-курортного оздоровлення ветеранів війни, громадян постраждалих від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, осіб з інвалідністю внаслідок загального захворювання та з дитинства. Проведення роботи щодо організації оздоровлення дітей, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, дітей-інвалідів та дітей-сиріт. Здійснення виїзної роботи для надання громадянам консультацій щодо можливості отримання всіх видів соціальної підтримки. Допомога в формуванні пакету документів для внесення до Центрального банку осіб з інвалідністю інформацію про осіб з обмеженими фізичними можливостями щодо індивідуальних програм реабілітації: забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації; надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам; санаторно-курортного лікування; виплати інвалідам грошової компенсації, замість санаторно-курортного лікування та компенсації вартості самостійного санаторно-курортного лікування; компенсації на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування. Моніторинг випадків вчинення насильства в сім’ї. Прийом громадян щодо призначення грошових виплат, компенсацій та інших видів соціальної підтримки (в межах компетенції). Проведення виплати компенсації фізичним особам які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі 
	Відділ соціального захисту населення  селищної ради
	Катерина ЯЛОВНИЧА, начальник відділу соціального захисту населення селищної ради

	Протягом місяця
	Приймання справ з особового складу ліквідованих організацій, складання та внесення змін до карток фондів, перекартонування документів,  ремонт документів з паперовою основою, оправлення та підшивка документів, перевірка наявності документів, робота із запитами, нагляд за дотриманням температурно-вологісного режиму                         в архівосховищі, забезпечення збереженості документів трудового архіву селищної ради
	Трудовий архів Кегичівської селищної ради
	Олена КРАВЦОВА, завідувач  трудового архіву селищної ради

	Протягом місяця (в разі потреби )
	Моніторинг надання послуг з вивезення побутових відходів на території Кегичівської селищної ради. У разі звернення громадян, організація та проведення засідань комісії з питань поводження з безхазяйними відходами. Розгляд заяв від громадян щодо обстеження зелених насаджень, проведення виїзних засідань комісії з питань обстеження зелених насаджень на території Кегичівської селищної ради та складання Актів обстеження. Аналіз організації перевезень пасажирів на автобусних маршрутах загального користування, що не виходять за межі Кегичівської селищної ради. Моніторинг впровадження проектів із заміщення газу з відновлюваних джерел енергії  та альтернативних видів палива. Аналіз виконання заходів  з благоустрою, забезпечення поліпшення санітарного стану територій населених пунктів селищної ради. Аналіз стану виконання природоохоронних заходів на території селищної ради. Аналіз виконання заходів по енергозбереженню та енергоефективності. Опрацювання заяв по оренді комунального майна, що надійшли ЕТС. Підготовка та організація аукціону в ЕТС щодо оренди комунального майна. Укладання договорів оренди комунального майна без аукціону.

Забезпечення реалізації постанови КМУ від 19 березня 2022 року №333 (зі змінами) «Про затвердження Порядку компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб, як перемістилися у період воєнного стану» і не отримують щомісячної адресної допомоги для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг

	Кегичівська селищна рада
	Неля ДАНЬКО - завідувач                 сектору з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури, управління комунальною власністю Кегичівської селищної ради

Наталія ГУСАК - головний спеціаліст                 сектору з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури, управління комунальною власністю Кегичівської селищної ради

	Протягом місяця
	Прийом громадян (видача довідок-характеристик, актів обстеження в межах наданих повноважень). Ведення обліку військовозобов’язаних. Надання консультацій по заповненню  податкових декларацій. Ведення погосподарських книг та будинкових книг.  Проведення робіт з благоустрою підпорядкованої території 
	Робоче місце старости 
	Старости селищної ради старостинських округів 

	Протягом місяця
	Моніторинг заключення договорів на розміщення об’єктів виносної (виїзної) торгівлі. Збір інформації про фінансові результати, дебіторську та кредиторську заборгованість підприємств водопровідно-каналізаційного та теплового господарства. Моніторинг та збір даних згідно Табелю термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту. Моніторинг стану оснащеності будівель вузлами комерційного обліку комунальних послуг. Моніторинг та збір інформації щодо організації евакуації населення селищної ради. Моніторинг та збір інформації щодо ліквідації наслідків негоди (снігопаду або ожеледиці) по Кегичівській селищний раді. Моніторинг та збір даних про стан здійснення компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб, які перемістилися у період воєнного стану для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг, відповідно до постанови КМУ від 19 березня 2022 року №333 «Про затвердження Порядку компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб, як перемістилися у період воєнного стану» (зі змінами). Внесення даних до інформаційно-аналітичної системи обліку даних, пов’язаних з компенсацією витрат за тимчасове розміщення (перебування) внутрішньо переміщених осіб. Моніторинг та збір інформації про можливість розміщення внутрішньо переміщених осіб та стан надання компенсації місцевим бюджетам на оплату комунальних послуг, що надаються під час розміщення тимчасово переміщених осіб, у період воєнного стану відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 11 березня 2022 року №261. У разі надходження заяв від громадян для зарахування  на квартирний облік, проведення засідань комісії з житлових питань, при Виконавчому комітеті Кегичівської селищної ради. Організаційне проведення засідань місцевої комісії з питань ТЕБ та НС при селищній раді (у разі потреби). Організаційне забезпечення проведення позачергових засідань комісії з питань евакуації Кегичівської селищної ради (у разі потреби)


	Кегичівська селищна рада
	Олеся ГУЛАЙ - завідувач сектору цивільного захисту та оборонної роботи Кегичівської селищної ради

	Протягом місяця
	Розроблення витягів з містобудівної документації з зазначенням функціональних зон територій (по мірі надходження заяв).  Розроблення інформаційних та технологічних карток для надання адміністративних послуг сектором.  Розробка проектів рішень виконкому щодо надання дозволу на порушення об’єкту благоустрою (по мірі надходження заяв). Відповідно до рішень Виконавчого комітету надання дозволів на порушення об’єктів благоустрою. Розробка проектів рішень виконкому щодо присвоєння (зміна/ коригування) адреси об’єктам нерухомого майна (згідно з отриманими заявами). Внесення  даних про присвоєння/зміну/коригування поштових адрес в реєстр будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва ( по мірі надходження заяв та відновлення доступу до реєстра). Розробка проектів рішень виконкому щодо можливості розміщення тимчасових споруд для підприємницької діяльності (згідно з отриманими заявами). Розробка проектів рішень виконкому щодо розміщення зовнішньої реклами (згідно з отриманими заявами). Відповідно до рішень Виконавчого комітету надання дозволів на порушення об’єктів благоустрою. Відповідно до рішень Виконавчого комітету надання дозволів на розміщення зовнішньої реклами.  Надання містобудівних умов і обмежень на об’єкти будівництва (по мірі надходження заяв).
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