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ПРОЄКТ
УКРАЇНА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
КЕГИЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

РІШЕННЯ   
_________________________         селище Кегичівка        

              № 
Про затвердження   Інструкції 

з діловодства  в   Кегичівській
селищній раді у новій редакції
          З метою вдосконалення організації роботи з документами та порядку документування управлінської діяльності в Кегичівській селищній раді, відповідно до вимог ДСТУ 4163:2020 «Державна уніфікована система документації. Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів» (далі – ДСТУ 4163:2020), Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах            і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5, зареєстрованим  у Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року  за № 736/27181,  керуючись статтями  4, 11, 42, 53, 59  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  Виконавчий комітет Кегичівської селищної ради,
ВИРІШИВ:

     1. Затвердити Інструкцію з діловодства в Кегичівській селищній раді                 у новій редакції (далі – Інструкція), що додається.

     2. Секретарю селищної ради, заступникам селищного голови, керуючій справами (секретарю) виконавчого комітету селищної ради, керівникам виконавчих органів, керівникам структурних підрозділів селищної ради, старостам селищної ради забезпечити неухильне дотримання працівниками селищної ради вимог зазначеної Інструкції.    
     3.  Визнати таким, що втратило чинність рішення Виконавчого комітету селищної ради від 31 травня 2021 року № 192 «Про внесення змін до рішення Виконавчого комітету Кегичівської селищної ради від 29 січня 2021 року №24»
     4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючу справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради Віру ЗІМУ.
 Кегичівський  селищний голова



           Антон  ДОЦЕНКО
