
ffii"?
Кегичiвська селищна рада
XapKiBcbKa область

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ
_ль

на 2026 piK

l. ПерелiК типовиХ документiВ, що ствоРюються_ пiд чаС дiяльностi державних органiв та органiв

мiсцевого самоврядуuч"""о iнших.р"дй""rх осiб, iз зазначенням cTpoKiB зберiгання документiв,

затверджениЙ "u*bo* 
MiHicTepCTBa юстицii УкраiЪи 12.04.2012 РокУ, зареестрований

в MiHicTepcTBi юстицiт украiни |7.04.20т2 року за }lb 571/20884, iз зМiНаМИ, ВНеСеНИМИ ЗГiДНО

з 
"u**о"-Мiнiстерстваюстицiт 

Украiни вiд 04.0t.z024 року, вiд 14.03.2025 N9 748l5,

2. Правила ведення нотарiального дiловодства, затв9рдженими наказом MiHicTepcTBa юстицiТ

Украiни ьiд 22.12.2010 N9 з25315, зареестрованi у Mi"i.repcrBi юстицiт УкраiЪи 23,|2,201'0

заNs 13l8/18613 (iз змiнами).

З, ПерелiК видiВ документiВ, що ствоРюютьсЯ пiд час дiяльностi ,ЩержавноТ мiграшiйноТ служби

УкраТни, iз ,*"u"""n"* cTpoKiB зберiгання документiв, затверджений наказом ЩержавноТ

мiiрашiйноТ служби 24.о7.2015 Jф 96 (iз змiнами),

Примiтки

Строк
зберiгання

справ (тому,
частини) i

номери статей
за перелiкомl

Заголовок справи
(тому, частини)

кiлькiсть
справ
(ToMiB,
частин)

Iндекс
справи

01. докумЕнти сЕлищноi рАди

Постiйно
ст.7 -а

Рiшенняо протоколи сесiй селищноТ ради
та документи до них

Постiйно
ст. 14-а

фотокол, засiдань постiйноТ KoMiciT

з питань бюджету, фiнанiiв, соцiально-
економiчного розвитку та комунальноТ

власностi та документи до них

Постiйно
ст. 14-а

фотоколи засiдань постiйноТ KoMiciT

з питань земельних вiдносино охорони
навколишнього природного середовища
та будiвництва та
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01_04

Протоколи засiдань постiйноi KoMiciT
з гуманiтарних питаньо фiзичноТ культури
та спорту, молодiжноТ полiтки, охорони
здоров'я та соцiального захисту
населеншI та документи до них

Поотiйно
ст. l4-a

01-05

Протоколи засiдань постiйноТ KoMiciT
з питань житлово_комунального
господарства, транспорту, зв'язку,
паливно_енергетичних питань, розвитку
пiдприемництва, громадського
харчування та побуту та документи до
них

Постiйно
ст. 14-а

01-06

Протоколи засiдань постiйноi KoMicii
з питань Регламентуп забезпечення,
охорони та захисту прав людини
i громадянина, законностi громадського
порядку, депутатськоi дiяльностi
та етики, розвитку мiсцевого
самоврядування та документи до них

Постiйно
ст. 14-а

01_07
Протоколи нарад при селищному головi 5 poKiB ЕIIК

ст. 13

01_08
Розпоряддення селищного голови
з основноТ дiяльностi

Постiйно
ст. l 6-а

01_09 ,Щоручення селищного голови з основноТ
дiяльностi

Постiйно
ст.6-а

01_10
Правила внугрiшнього трудового
розпорядку селищноi ради

1piKl
ст.397

'пiсля замiни
новими

01_11
Звiти депутатiв селищноi ради перед
виборцями

Постiйно
ст. 301

01_12
регламент Когичiвськот селищноi ради
(копiя)

Щоки не мине
потребаl

'Оригiнал зберiгаегь
ься у справi 01-01

01_13
Облiковi картки депутатiв селищноТ ради 75 poKiB

ст. 525-б

01_14
Журнал реестрацiТ рiшень Кегичiвськоi
селищноТради

Постiйно
ст. 121-а

01_15
Журнал реестрацiТ розпоряджень
голови селищноi ради з основноi
дiяльностi

Постiйно
ст.121-а

01_16

Журнал реестрацiТ доручень
голови селищноТ ради з основноТ
дiяльностi

Постiйно
ст. 121-а

2
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01_17

Номенклатура справ селищноi ради
(витяг зi зведеноi номенклатури справ)

3 роки'
ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

02. виконАвчии K0MITE t

02_01

Закони, постанови, рiшення,
розпорядження вищих органiв влади
та мiсцевого самоврядування,
що стосуються дiяльностi виконкому
(копii)

,Щоки не мине
потреба

02-02

Протоколи засiдань, рiшення
Виконавчого KoMiTeTy та документи
до них

Постiйно
ст.7-а

02_0з

Протоколи засiдань KoMicii з питань
нагородження при Виконавчому KoMiTeTi
та документи (плани, звiти та iнше) до
них

Постiйно
ст.14-а

02-04
Протоколи засiдань опiкунськоТ ради та
документи (плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02_05

Протоколи засiдань KoMiciT з питань
захисту прав дитини та документи
(плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02_06

Протоколи засiдань адмiнiстративноТ
KoMicii та документи (плани, звiти та
iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-07

Протоколи засiдань KoMicii з житлових
питань при Виконавчому KoMiTeTi та
документи (плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02_08

Протоколи засiдань KoMiciT з питань
обстеження зелених насаджень на
територii Кегичiвськоi селищноТ ради та
документи (плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-09

Протоколи засiдань постiйно дiючоТ
KoMiciI з питань розгляду звернень
громамн та документи до них

Постiйно
ст. 14-а
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02-10

Протоколи засiдань постiйно дiючоТ
KoMiciT з питань поводження
з безхазяйними вiдходами на територiТ
КегичiвськоТ селищноТ ради та документи
(плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02_1 l

Протоколи засiдань KoMicii з питань
бджiльництва, попередження та фiксацiТ
фактiв масового отруенюI бджiл на
територii Кегичiвськоi селищноТ ради та
документи (плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-1'2

Протоколи засiдань конкурсноТ KoMiciT
з питань вiдбору суб'ектiв оцiночноТ
дiяльностi та документи,(ппани, звiти та
iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-1з

Протоколи засiдань КоординацiйноТ ради
з питань запобiгання та протидiТ
домашньому насильству, насильству за
ознакою cTaTi та торгiвлi JIюдьми та
затвердлtення ii положення та докр(енти
(плани, звiти та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-14

Протоколи засiдань постiйно дiючоi
KoMiciT з питань виJIвлення, облiку та
набуrгя у комунальну власнiсть
КегичiвськоТ селищноi ради майна вiд
умерлоi спадщини та безхазяйного майна
та документи (плани, звiти та iнше) до
них

Постiйно
ст. l4-a

02_1 5

Протоколи засiдань аукцiонноТ KoMiciT для
приватизацiТ (вiдчуження) об' eKTiB
комунального майна КегичiвськоТ
селищноТ ради та документи (плани, звiти
та iнше) до них

Постiйно
ст. 14-а

02-16

.Щокументи (списки, характеристики,
копii нагородних листiво подання,
кJIопотання та iншi) про нагородження
виконкомом та присвоеншI почесних
звань мешканцям села (селища)

Постiйно
ст.654-а

02-17

Перелiк ювiлейних i пам'ятних дат
КегичiвськоТ селищноТ ради

3 роки'
lCTpoK зберiгання
встановлено на
засiданнi E[IK
,ЩАХО (протокол вiд
22.12.2010 Mll)

02-1 8

Регламент Виконавчого KoMiTeTy
КегичiвськоТ селищноТ ради (копiя)

,Щоки не мине
потребаl

'Оригiнал
зберiгаегься в справi
02-02

02-|9
Журнал реестрацiТ рiшень Виконавчого
KoMiTeTy

Постiйно
ст. 12l-a

4
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02-20

Журнал облiку справ про адмiнiстративнi
правопорушенIuI, що перебували на

розглядi адмiнiстративноi KoMicii при
Виконавчому KoMiTeTi КегичiвськоТ
селищноТ ради

3 роки
cT,l22

02-21

Номенклатура справ Виконавчого
KoMiTeTy (витяг зi зведеноТ номенклатури
справ)

3 роки'
ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдооздiлч пади

03. АпАрАт сЕлищноi рАди

03-01

Закони, постанови, рiшення,
розпорядженtш вищих органiв влади та
мiсцевого самоврядування, що
стосуються дiяльностi апарату селищноТ

ради (копii)

,Щоки не мине
потреба

03_02

Накази керуючоТ справами (секретаря)
виконавчого комiтЕгу селищноТ ради з
основноТ дiяльностi

Постiйно
ст. l 6-а

03_03
Посадовi iнструкцii працiвникiв апарату
селищноi ради (копit)

,Щоки не мине
потребаl

l Оригiнали
зберiгшоться у
вiддiпi управлiнrrя
персонаJIом

03_04
,Щокументи (приписи, рекомендацii
тощо) з питань дiяльностi головного
спецiалiста з благоустрою

5 poKiB ЕПК
ст.435

03_05

,Щокументи (протоколи, постанови про
адмiнiстративнi правопорушення, квитан-
цii про сплату штрафiв, листи) з питань
дiяльностi головного сцецiалiста з
благочстрою

5 poKiB ЕIIК
ст. 435

03-06
Журнал реестрацiТ наказiв керуючоi
справами (секретаря) виконавчого
комiтgгу селищноТ ради

Постiйно
ст. t2l-a

0з-07 Журнал облiку та видачi протоколiв про
адмiнiстративнi правопорушення

3 роки
ст.|22

03-08

Журнал облiку та контролю приписiв про
ycyнeнrul порушень Правил благоустрою
територii населених пунктiв КегичiвськоТ
селищноi ради, попереджень виявлених
правопорушень

3 роки
ст,|22
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03_09

Листування про утримання будiвель, по-
двiр'iв, TpoTyapiB у належному технiчно-
му i caHiTapHoMy cTaHi та благоустрiй по-
двiр'iЪ

3 роки
ст. 1071

03_10

Номенклатура справ апарату селищноi
ради (витяг зi зведеноi номенклатури
справ)

3 роки'
ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ

до архiвного
пiдроздiлу ради

04. зАгАлъниЙ вIддIл

04-01

Закони УкраIни, Укщи та розпорядження
Президента УкраiЪи, постанови, рiшення
та розпорядження ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украihи
(копii)

,Щоки не мине
потреба

04-02
дск

РозпорядженшI селищного голови
з основноТ дiяльностi з грифом <Щля

службового користуваншI)

Постiйно
ст.16-а

04_03
Положення про вiддiл (копiя) ,Щоки не мине

потребаl
'Оригiпал
зберiгасгься в справi
01-01

04_04
Посадовi iнструкцii працiвникiв вiддiлу
(копii)

,Щоки не мине
потребаl

1Оригiнали

зберiгаlогься у вiддiлi
управлiнпя персонаJIом

04-05
Протоколи засiдань постiйно дiючоI
KoMiciT з питань розгляду звернень
громадян (копii)

,Щоки не мине
потреба

04_0б
Протоколи засiдання експертноТ KoMiciT
селищноТ ради

Постiйно
ст. 14-а

04-07 Колективний договiр та змiни до нього
Постiйно
ст. 395

04_08

Правила, положеншI, iнструкцiТ,
методичнi вказiвки та рекомендацii з
питань дiловодства, контролю, звернення
громадян (копii)

Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгшоться в
справi 01-01

04-09

,Щовiреностi, виданi посадовим особам
селищноi ради для представництва
ii iкгересiв у вiдносинах
з пiдприемствами, органiзацiями
та установами, правоохоронними
органами та судами Bcix iнстанцiй

5 poKiB'
ст. 50

, lllсJlя закlнчення

дii довiреносгi

6
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04-10

,Щокументи (аналiтичнi огляди, довiдки,
доповiдi, доповiднi записки) з питань
органiзацiТ контролю

5 poKiB ЕПК
ст.77

04-1 1

,Щокументи (постанови, рiшення, довiдки)
щодо дотримання вимог законодавства з
питань запобiгання та виJIвлення корупцiТ

5 poKiB ЕПК
ст.88

04-|2

,Щокументи (постанови, листи, рiшенняп
висновки, ловiдки) з питань проведеншI
перевiрки стану органiзацii роботи
iз запобiгання та виrIвлення корупцiТ
на пiдприемствах, установах,
органiзацiяхо що перебувають у
комунt}льнiй власностi селищноi ради та
знаходяться у сферi ii управлiння

5 poKiB ЕПК
ст.88

04_13
Щепугатськi запити, звернення та
документи з ix виконання

5 poKiB ЕПК
ст. 8

04-14

Звернення (пропозицiiо заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
харакгеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ix розгляду

5 poKiB'
ст.82-б

'у раз1
неодноразового
звернення - 5 р.
пiспя останнього
розгJrяду

04_15
,Щокументи (акти приймання-передачi)
гербовоТ печатки

Постiйно
ст. зб

04-16

дск
Листування з основних питань дiяльностi
з грифом <,Щля службового
користування)

5 poKiB ЕПК
ст.2З

04-I7

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
органiзацiйноi та iнформацiйноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.23

04_1 8

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами
з правових питань

3 роки
ст.96

04_19

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
ведення дiловодства, контролю
виконання документiв

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-20

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
мобiлiзацiйноi роботи

5 poKiB ЕПК
ст.23
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04-2l

Лиотування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
оборонноi роботи

5 poKiB EIIК
ст.23

04-22

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань

фiнансовоТ роботи, отрахування,
статистичноi звiтностi, податкового
законодавства

5 poKiB ЕПК
ст.2З

04-2з
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
архiтектури, мiстобудуванIuI

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-24

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
житлово_комунального господарства та
управлiння комунальною власнiстю

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-25

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
роботи агропромислового комплексу, по
земельних ресурсах та лiсовому i
водному господарствах, охорони
навколишнього середовища

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-26

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
соцiального захисту населення,
зайнятостi населення, пенсiйного
забезпечення

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-27

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
охорони здоров'я та фармацевтичноi
промисловостi, санiтарно-епiдемiчною
станцiею

5 poKiB ЕПК
ст.2З

04_28

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
освiти, молодi та спорту

5 poKiB ЕПК
ст.2З

04-29
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
культури

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-30

Листування з органiзацiямио
пiдприемствами, установами та
громадянами стосовно направлення
звернень на розгляд за належнiстю

5 poKiB
ст. 85
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04-3l

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
надзвичайних ситуацiй, цивiльного
захисту

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-з2

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
зв'язку, транспорту та ремонту
автошляхiв

5 poKiB ЕПК
ст.23

04_33

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
кадровоТ роботи

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-з4

Листування з органiзацiямио
пiдприемствами та установами з питань
роботи промисловостi, паливно-
енергетичного комплексу, споживанню
теплоносiiв

5 poKiB ЕПК
ст.23

04_35
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами по роботi
iз зверненнями громадIн

5 poKiB ЕПК
ст.23

04_36

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
apxiBHoT справи

5 poKiB ЕПК
ст.23

04-з7
Листування з питань забезпечення
доступу до публiчноi iнформацiТ

5 poKiB
ст.85

04_38

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
роботи L{eHTpy наданЕя адмiнiстративних
послуг

5 poKiB ВПК
ст.23

04_39

Лиотування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
дiтей та ciMoT

5 poKiB ЕПК
ст,23

04-40

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з питань
економiчного розвитку

5 poKiB ЕПК
ст.2З

04-41l

дск
Реестр вiдправленоi кореспонденцii
з грифом кЩля службового
користування)

1piK
ст. 128
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04-42
Журнали реестрачii прийому громадян
керiвництвом селищноТ ради

3 роки
ст. 125

04-4з
Журнал реестрачiТ пропозицiй, заяв,
скарг громадян

5 poKiB
ст. |24

04-44

Журнал реестрацiТ звернень та запитiв
народних депутатiв УкраТни, депутатiв
обласноi ради, районноТ ради, селищноi
ради

5 poKiB
cT.l24

04-45 Журнал реестрацiТ телефонограм 1 piK
t26ст.

04-46
Журнал реестрацii внутрiшнiх
документiв

З роки
ст.|22

04-47
Журнал реестрацiТ вхiдних документiв 3 роки

ст.1,22

04-48
Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки

ст,|22

04-49
Журнал облiку фiрмових бланкiв 1piK

cT.l27-B

04_50
Журнал облiку видачi печаток
i штампiв

3 роки
ст. 1043

04_5l

Журнал облiку проведеншI телефонного
зв'язку ктелефон довiри> з населенням
району

5 poKiB
cT.l24

04-52
Журнал реестрацiТ запитiв на публiчну
iнформацiю

5 poKiB
cT.I24

04-53

Журнал реестрацiТ довiреностей, виданих
посадовим особам селищноi ради
для представництва iT iHTepeciB

у вiдносинах з пiдприемствами,
органiзацiями та установами,
правоохоронними органами та судами
Bcix iнстанцiй

3 роки
cT.l22

04-54

дск

Журнал реестрацii вхiдних документiв
з грифом к,Щля службового
користуваншI))

3 роки
ст. |22

04-55
дск

Журнал рееотрацiТ вихiдних документiв
з грифом <,Щля службового
користування))

3 роки
ст.1,22

04-56

дск

Журнал реестрацii розпоряджень
селищного голови з основноТ
дiяльностi з грифом кЩля
службового користуваншI)

пост
ст, T2la
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04-57 Зведена номенклатура справ
КегичiвськоI селищноТ ради

5р.'
cT.I|2-a

' пiсля замiни
новими та за

умови складення
зведоних описiв
справ

04-58

Номенклатура справ загального вiддiлу
селищноI ради (витяг iз зведеноi
номенкJIатури справ)

3 рокиl
ст.1 l2-B

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

05. вIддIл оргАнIзАцIЙноi тА IнФормАцIЙноi роьоти

05-01

Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядження ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни
(копii)

Щоки не мине
потреба

05-02
Положення про вiддiл (копii) ,Щоки не мине

потребаl

lОригiнаrrи

зберiгаються
в справi 01-0l

05-03
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв вiддiлу
(копii)

,Щоки не мине
потребаl

lОригiнми

зберiгаються у вiддiлi
управлiння персоналом

05-04

Правилап положеншIо iнструкцii,
методичнi вказiвки та рекомендацiТ
з питань органiзачiйноi, iнформацiйноi
дiяльностi (копii)

,Щоки не мине
потреба1

'Оригiнали
зберiгшоться в
справi 01-0l

05-05
Рiчнi плани роботи селищноi ради (копiя) ,Щоки не мине

потребаl
'Оригiнали
зберiгаrоться
в справi 01-01

05_06

Рiчнi плани роботи структурних
пiдроздiлiв селищноТ ради, ii виконавчих
органiв

1piK
ст.161

05_07
Квартальнi плани роботи селищноi ради
(копiя)

,Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгаються
в справi 01-0l

05-08
Квартальнi плани роботи структурних
пiдроздiлiв селищноi ради, iT виконавчих
органiв

1 piK
l61ст.

05_09

Пропозицii структурних пiдроздiлiв
селищноТ роди, iT виконавчих органiв до
плану основних заходiв на мiсяць
селищноi ради

l piK
161ст.
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05_10 Плани основних заходiв структурних
пiдроздiлiв селищноi ради на мiсяць

1piK
cT.l61

05_1 1

Звiти про виконання отруктурними
пiдроздiлами селищноТ ради, iT

виконавчими органами рiчних
(перспективних) планiв роботи

Поотiйно
ст.296 б

05-12

Звiти про виконання структурними
пiдроздiлами селищноi ради, ii
виконавчими органами квартальних
планiв роботи

3 роки
ст.296г

05-1 3
Звiти про виконання структурними
пiдроздiлами,'ii виконавчими органами
мiсячних планiв роботи селищноТ ради

1piK
cT.296t

05_14
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22

05_15
Журнал реестрацii внутрiшнiх
документiв

3 роки
ст.|22

05-1б

Номенклатура справ вiддiлу
органiзацiйноi та iнформацiйноТ роботи(витяг iз зведеноi
номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 12-в

'Пiсп" замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдооздiлу пади

0б. вIддIл упрАвлIння пЕрсонАлом

06-01

Закони Украiни, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпорядження Верховноi ради
Украihи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копii)

Щоки не мине
потреба

06_02

РозпорядденюI селищного голови з
кадрових питань (особового складу) (про
прийнятгя на роботу, перемiщення за
посадою, переведення на iншу роботу,
сумiсництво, звiльнення; атестацiя,
пiдвищення квалiфiкацii, стажуванняп
щорiчна оцiнка, допуск та дозвiл до
державноТ таемницi; присвоення звань
(категорiТ, розряду); змiна бiографiчних
даних; заохочення (нагородженIuI,
премiювання), оплата працi, нарахування
рiзних надбавок, доплат, матерiальноi
допомоги)

75 poKiB
ст. 1б-б
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0б_03

Розпорядженrи селищного голови про
надання вiдпусток без збереження
заробiтноI плати та вiдпусток по догляду
за дитиною

75 poKiB
ст. lб-б

0б-04
РозпорядженюI селищного голови про
надання щорiчних оплачуваних вiдпусток
та вiдпусток у зв'язку з навчан[шм

5 poKiB
ст. 16-б

06_05

РозпорядденшI селищного голови про
KopoTкocTpoKoBi вiдрядження в межах
Украihи працiвникiв селищноi ради

5 poKiB
ст. 16-б

06-06
Положення про вiддiл (копiя) ,Щоки не мине

потреба
'Оригiнал
зберiгасгься в справi
01-0l

06-07

Положення про cтpyкTypнi пiдроздiли
селищноi ради (копii)

Доки не мине
потреба

'Оригiнали
зберiгаrоться в
оправi 01-0l

06-08
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв селищноТ

ради
5 poKiB'

ст.43
'пiсля замiни
новими

06_09
Посадовi iнструкцii працiвникiв вiддiлу 5 poKiB'

ст. 43
'пiсля замiни
новими

06_10

Протоколи засiдань конкурсноТ KoMiciT на
замiщення вакантних посад посадових
осiб мiсцевого самоврядуваншI
та документи до них

75 poKiB ЕПК
ст. 505

0б_l 1

Протоколи (iнформачii, рiшення,
подання) дисциплiнарноi KoMiciT з

розгляду дисциплiнарних справ
структурних пiдроздiлiв селищноТ ради,
керiвникiв виконавчих органiв селищноi
Dади

Щоки не мине
потреба
ст. 15

06-12
Штатний розпис працiвникiв селищноТ
ради (копii)

Щоки н9 мине
потреба

06-1з

Щокументи (копii розпоряджень, листи,
iнформацii, списки) щодо проведення
оцiнювання результатiв службовоi
дiяльностi посадових осiб селищноТ ради

75 poKiB
ст.637

06-14
,Щокументи (копii розпоряджень, листи,
iнформацii, списки) щодо проведення
атестацiТ посадових осiб селищноТ ради

75 poKiB
ст. б37

06_15

,Щокументи (протоколи, iнформацii,
рiшення) семiнарiв-навчань
з працiвниками селищноi ради

5 poKiB
ЕIIк

ст. 537
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06-16
Списки кандидатiв на висування
за посадою фезерв) селищноТ ради

5 poKiB,
ст. 525-е

06-1'7
Особовi справи селищного голови та його
заступникiв

Постiйно
ст. 493-а

0б-l 8

Особовi справи посадових осiб мiсцевого
самоврядування i робiтникiв селищноТ
оади

75 poKiB'
ст.493-в

'Пiсля
звiльнення

06-19

,Щокументи (плани, звiтио розпорядження,
листи) про стажування працiвникiв
селищноi рали (копir)

Доки не мине
потреба

06-20

дск
,Щокументи ( звiти) з грифом <,Щля

службового користуваншI))
5 poKiB
ст.664

06-2t
[овiдки щорiчного профiлактичного
медшIного огляду справи посадових осiб
i робiтникiв селищнот ради

3 роки
ст. 716

06-22

Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

06-23

Щокументи (листування, iнформаuii,
довiдки, протоколи) з питань визначеншI
пiдприемств, установ, органiзацiй
такими, що мають важливе значення для
галузi нацiональноi економiки за сферою
управлiння

5 poKiB
ст.679

06-24
Звiти про бронювання
вiйськовозобов' язаних

5 poKiB
ст.667

06-25

Копii вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки

3 роки
ст. 678

06-26

Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов' язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

06-27

Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйськово-облiкових
документiв вiйськовозобовязаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського складу

3 роки
ст.675
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06_28
Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйськово-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

06-29

Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйськово-облiкових
докумекгiв вiйськовозобов'язаних та
резервiстiв з числа жiнок

3 роки
ст.677

06_30

Листування з проведення спецiальних
перевiрок вiдомостей на осiб, якi
претендують на зайняття посад в органах
мiсцевого самоврядування

5 poKiB ЕПК
ст.23

06-31

Листування з територiальними
пiдроздiламип якi проводять спецiальну
перевiрку щодо застосування Закону
УкраiЪи <Про очищення влади>

5 poKiB ЕПК
ст.23

06-з2

Листування з органами виконавчоi влади
та мiсцевого самоврядування,
з установами та органiзацiями району
з питань кадровоi роботи

3 роки
ст.522

06-33

Листування з питань вiйськового облiку
та бронювання посадових осiб селищноI
ради

5 poKiB
ст.669

06_34
Книга облiку руху особових справ
працiвникiв селищноТ ради

75 poKiB
ст. 528

06_35
Книга облiку руху трудових книжок
працiвникiв селищноi ради

50 poKiB
ст. 530-а

06_36
Журнал облiку та видачi службових
посвiдчень

5 poKiB'
ст. 533

'Пiсля
закiнчення
жчDналу

06-37

Журнал реестрацiТ розпоряджень
селищного голови з кадрових питань
(особового складу) (про прийняття на

роботу, перемiщення за посадою,
переведення на iншу роботу,
сумiсництво, звiльнення; атестацiя,
пiдвищення квалiфiкацiiп стажування,
щорiчна оцiнка, допуск та дозвiл до
державноi таемницi; присвоення звань
(категорii, розряду); змiна бiографiчних
даних; заохочення (нагородженнrI,
премiювання), оплата працi, нарахування
рiзних надбавок, доплат, матерiальноТ
допомоги)

75 poKiB
ст. 121-б
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06_38

Журнал реестрацii розпоряджень
селищного голови про надання вiдпусток
за власний рахунок та вiдпусток по
догляду за дитиною

75 poKiB
ст. 12l-б

06-39

Журнал реестрацiТ розпоряджень
селищного голови про надання щорiчноТ
оплачуваноТ вiдпустки та вiдпусток у
зв'язку з навчанням

5 poKiB
|2|-бст.

06-40

Журнал реестрацiТ розпоряджень
селищного голови про KopoTкocTpoKoBi
вiдряддення

5 poKiB
12|-бст.

06_41

дск
Журнал облiку вхiдних документiв з
грифом к,Щля службового користування)

3 роки
ст.|22

06-42 Блокнот розписок про вилучення
вiйськово-облiкових документiв

l piK
ст.670

06_43 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67l

06-44
Книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст,672

06-45

Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ix облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

06-46
Журнал реестрацii внутрiшнiх
документiв

3 роки
ст.|22

06-47
Журнал реестрацiТ трудових договорiв
з працiвниками селищноТ ради

75
ст.

poKiB
12|-6

06-48
Журнал реестрацii KoHTpaKTiB
з керiвниками комунальних пiдприемств

75 poKiB
ст. 121-б

06-49
Картотеки, картки облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680
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06-50

Номенклатура справ вiддiлу управлiння
персоналом (витяг зi зведеноi
номенкJIатури справ)

5 poKiB'
cT.ll2-a

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

07. ВIДДIЛ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛIКУ ТА ЗВIТНОСТI

07-0l

Закони УкраТни, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпорядження ВерховноТ ради
Украihи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни
(копii)

,Щоки мине
потреба

07-02
Положення про вiддiл (копir) Щоки но мине

потреба1
'ор" гlнали
зберiгшоться в
справi 01-0l

07_03
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв вiддiлу
(копii)

,Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгаються у вiллiлi
управлiння персоналом
поботи

07-04

Iнструкцii, методичнi вк.lзiвки та
рекомендацiТ фiнансових органiв з питань
бухгалтерського облiку i звiтностi

Що замiни
новими
ст.20-б

07-05
Штатний розпис та перелiки змiн до
нього

Постiйно
ст. 37-а

07-06

Рiчнi кошториси видаткiв з бюддету
спецiальних та iнших коштiв виконкому i
пiдпорядкованих установ, органiзацiй,
пiдприемств

Постiйно
ст. 193-а

07-07

Рiчний звiт про виконання бюджету ради Постiйно
ст. 181-б

07-08

Квартальнi звiти про виконання бюджету
ради

J роки
l

ст. 181-в

'За вiдоугностi
рiчних - почгiйно

07-09

Податковий розрахунок сум доходу,
нарахованого (сплаченого) на користь
платникiв податкiв - фiзичних осiб, i сум
утриманоrо з них податку, а також сум
нарахованого единого внеску
(персонiфiкований облiк)

75 poKiB

ст.687
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07_t0

,Щокументи (протоколи, копii
розпорядженьо рiшень та iнше) про
встановлення посадових окладiв
i персональних надбавок до заробiтноI
плати

10 poKiB'
ст. 502

'3а вiдсутноgгi
наказiв про

змiну окпалiв - 75
poKiB

07_1 1

Щокументи (судовi рiшення, ухвали,
виконавчi листи тощо) щодо вiдрахувань
iз заробiтноi плати

,Щоки не мине

потреба1

ст.329

'Не менше

5 poKiB

07-I2

Щокументи (копiТ звiтiв, вiдомостi, листи
та iнше) щодо оплати листкiв
непрацездатностi, виплату допомоги
з фонду соцiального страхування

5 poKiB"'
ст. з20

'.Щоцменти, пов'язанi з
предметом податковоi
перевiрки,
iнспекryвання (ревiзii)
органу державного
фiнансового контролю
таlабо
а,дмiнiстративним чи
судовим оскарженням
прийнятого за ii (його)

результатами рiшення,
зберiгаються не менше
встановленого
мiнiмального строку та
протягом одного року
пiсля закiвчення
передбаченого законом
СТОКУДIЯ СУДОВОГО

оскарження такого

рlцJення, а у разl такого
оскарження - протягом
одного року з дня
нафання законноi сили
оудовим рiчlенням,
яким закiнчено розгляд
справи, а у разi
оскарження такого
судового рiшення -
протягом трьох мiсяцiв
з дня наФапня
законноi сили
оOтаточним оудовим
рitчевням, подаJIьше
оскарження якого
неможпиве.

,Щоку,ленти, щодо яких
сплинув мiнiмальний
строк зберiгання, що
стосуtоться звiтних
перiодiв, за якi бiльше
не може проводитись
податкова перевiрк4
iнспекryвання (ревiзiя),
пiдлягають знищенню
(KpiM тих, цо можугь
буги використанi дlя
ДОКУttlеНТаJlЬНОГО
забезпечення процесу
вiдшкодування
матерiальноi шкоди,
заподiяноi внаслiдок
збройвоi агресii
росiйськоi фелерачii та
тимчасовоi окупацil).
2Докрленти та
iнформацiя, на якi
поширюються вимоги
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статей 39 i 392
Податкового кодексу
Украiни, зберiгаються
не менше 7 poKiB

07-|3
Акти про прийманюI, передачу i
списаншI майна i матерiалiв

5 poKiB'

ст. 336

' ,Щив,примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-12

07-t4

Первиннi документи i додатки до них,
що фiксують факт виконання
господарських операцiй i стали
пiдставою для запису у регiстрах
бухгалтерського облiку та податкових
документах (KacoBi, банкiвськi
документи, виписки банкiв, табелi,
aBaнcoBi звiти тощо)

5 poKiB '
ст. 336

'flив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
01-|2

07-15 головна книга
5 poKiB'
ст.351

.Щив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-|2

07-1'6
Журнал - ордери 5 poKiB'

cT.35l
,Щив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-12

07-I7
Оборотнi вiдомостi 5 poKiB'

ст.351

,Щив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-12

07_1 8

Акти документальних ревiзiй i перевiрок
бюджетно-фiнансовоТ дiяльностi
виконкомч Dади

5 poKiB

cT.34l

07_19
Розрахунково-платiжнi вiдомостi
працiвникiв ради i виконкому та установ,
що фiнансуються з мiсцевого бюджету

75 poKiB

cT.3l7-a

07-20

Щокументи (протоколи засiдань
iнвентаризацiйноi KoMiciT,
iнвентаризацiйнi описи, акти
iнвентаризацii порiвняльнi вiдомостi)
про iнвентаризацiю основних засобiв
нематерiальних активiв, грошових
коштiв, матерiальних цiнностей тощ

5 poKiB'
ст. 345

1 ,Щив.примiтки 1,2
до спр€lви з iндексом
07-12

07-2|

,Щоговори, угоди (аулиторськi, господар-
cbKi, операцiйнi тощо)

5 poKiB "'
ст. 330

'пiсля закiнчевня
сгроку лii логовору,
угоди
2, .Щив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-12

07-22

Щоговори про матерiальну
вiдповiдальнiсть

5 poKiB"'
ст,332

'пiсля звiльнення
матерiально-
вiдповiдальноi
особи
2, ,Щив.примiтки 1,2
до справи з iндексом
07-12
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07-2з

Листки непрацездатностi 3 роки
ст.725

07-24

Листування з фiнансовими органами
з питань фiнансовоТ i господарськоТ
дiяльностi

3 роки
ст. 349

07-25
Журнал реестрацii листкiв
непрацездатностi

3 роки'
ст. 748

'пiоля закiнчення

журналу

07-26
Журнал реестрацiТ внутрiшнiх
докуиентiв

3 роки
cT.l22

07-27

Номенклатура справ вiддiлу
бухгалтерського облiку та звiтностi
(витяг iз зведеноТ номенклатури справ)

3 роки'
ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

08. СЕКТОР З ПИТАНЬ МIСТОБУДУВАННЯ ТА АРХIТЕКТУРИ

08_01

Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постановип рiшення
та розпорядження Верховноi ради
УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB Украiни
(копii)

Щоки мине
потреба

08-02
Накази завiдувача сектору з
адмiнiстративно-господарських питань

5 poKiB
ст. 16-в

08_03
Положення про сектор (копiя) ,Щоки мине

потребаl
'Оригiнал
зберiгасгься в справi
01-01

08-04
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв сектору
(копi)

Щоки не мине
потреба1

'Оригiнали
зберiгаються у вiддiлi
управлiння персонаJIом

08_05

Програма розроблення, оновлення
мiстобулiвноТ документацii населених
пунктiв та територiТ КегичiвськоТ селищноТ
ради (копiя)

.Щоки не мине
потреба

'Оригiнал
зберiгаегься в справi
01-01

08_06
Мiстобулiвнi умови ia обмеження
забудови земельних дiлянок i документи
до них

Постiйно
ст. l546-a

08_07
Булiвельнi паспорти забудови земельних
дiлянок та документи до них

10 р.'ЕПК
ст. 1566

'пiсля знесення
будiвлi

08_08
Паспорти прив'язки тимчасовоi споруди 5 poKiB'

ст. 1047
' Пiсля лiквiдацiТ
основних засобiв
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08-09
,Щокументи (протоколи, плани, звiти,
iнше) з питань дiяльностi топонiмiчноТ
KoMiciT

Постiйно
ст. 14-а

08-10
Журнал реестрацii наказiв завiдувача
сектору з адмiнiстративно-господарських
питань

5 poKiB
ст.121-в

08-1 1

Журнал реестрацiТ особиотого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

08-12
Журнал реестрацii мiстобулiвних умов та
обмежень

Постiйно
ст. 1545

08-1 з
Журнал реестрацiТ паспортiв прив'язки
тимчасових споруд

5 poKiB'
ст. 1047

' Пiсля лiквiдацii
осtIовних засобiв

08-14
Журнал реестрацiТ будiвельних
паспортiв

l0 р.'ЕПК
ст. 1566

'Пiсля знеоенIuI
будiвлi

08-15
Журнал облiку печаток
i штампiв

3 роки
ст. 1043

08_16
Журнал реестрацiТ витягiв з мiстобудiвноi
документацii

3 роки
ст. Т22

08-17
Журнал облiку дозволiв на порушення
об'ектiв благочстоою

3 роки
ст. t22

08-1 8
Журнал реестрацii внутрiшнiх
документiв

3 роки
ст.|22

08_19

Номенклатура справ сектору з питань
мiстобудування та архiтектури (витяг iз
зведеноi номенклатури справ)

3 роки'
ст.112-в

'пiсля замiни новою
тазаумови
передавання справ
до архiвного
пiдроздilry ради

09. вIддIл зЕмЕльних вIдносин

09-01

Закони УкраiЪио Укази та розпорядження
Президента Украihи, поотанови, рiшення
та розпорядженшI Верховноi ради
Украihи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни
(копir)

Щоки мине
потреба

09-02

.Щоручення селищного голови
та документи (довiдки, доповiднi,
розрахунки та iнше) з ik виконання
(копii)

,Щоки не мине
потреба
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09-03

Рiшення сесiй, рiшення виконавчого
KoMiTeTy, розпорядженшI голови
Кегичiвськоi селищноi ради та документи
(довiдкио доповiднi, розрахунки та iнше)
з ik виконання (копir)

Щоки не мине
потреба

09-04
Положення про вiддiл (копii) ,Щоки не мине

потребаl
'Оригiнал
зберiгаегься в справi
01.0l

09_05

Посадовi iнструкцii працiвникiв вiддiлу
(копit)

Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгаtmься у
вiддiлi управлiнrя
персонаJIом

09-06
Договори оренди земельних дiлянок

50 poKiB
ст.2Т49

09_07

,Щокументи (постанови, рiшення,
приписи, акти, висновки, запити, довiдки,
листи) з питань вирiшення земельних
спорiв

5 poKiB ЕПК
ст. 88

09-08
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22

09_09
Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки

cT.t22

09_10

Номенклатура справ вiддiлу земельних
вiдносин (витяг зi зведеноi номенклатури
справ)

3 роки t

cT.1l2-B

'пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

10. ЦЕНТР НАДАННЯ АДМIНIСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

10_01

Законио постанови та iншi акти ВерховноТ
Ради Украihи; постанови та iншi акти
ВерховноТ Ради АвтономноТ Республiки
Крим; постанови, рiшення, iншi акти ко-
MiTeTiB i комiсiй ВерховноТ Ради УкраТни
та Верховноi Ради АвтономноТ Республi-
ки Крим (копii)

Щоки не мине
потреба

10-02
Укази, розпорядження Президента
УкраiЪи (копii)

[оки не мине
потреба
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10-03

Постанови, розпорядження Кабiнету Mi-
HicTpiB УкраiЪи; постанови, розпоря-
дження Ради MiHicTpiB Автономноi Респу-
блiки Крим; розпорядження обласних, ра-
йонних, мiських (MicT Киева i Севастопо-
ля), районних у MicTax Киевi i
Севастополi державних алмiнiстрацiй
(копi)

,Щоки не мине
потреба

l0-04

Рiшення, протоколи, стенограми засiдань
КегичiвськоТ селищноТ ради та Ii виконав-
чого KoMiTeTy; документи (довiдки,
доповiдi, доповiднi записки тощо) до них
(копii)

,Щоки не мине
потреба

ст.7-б

10_05
Положення про Щентр надання
адмiнiстративних послуг Кегичiвськоi
селищноi ради (копiя)

,Що замiни
новим

l0_06
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв Щентру
(копii)

[о замiни
новими

10_07

,Щокументи (заяви, описи, листи
проходження, акти прийому-передачi)
щодо надання адмiнiстративноI послуги
(копii)

,Щоки не мине
потреба

l0_08

Вiдомостi про громадян УкраiЪи,
зареестрованих за мiсцем проживаншI,
яким протягом звiтного мiсяця
виповниться 18 poKiB, таякi надаються до
вiддiлу веденшI державного реестру
виборцiв апарату районноi державноТ
адмiнiстрацiТ

3 роки

Строк зберiгання
встацовлено на
засiданнi ЕПК
Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoT
областi (протокол
вiл 27.04.2016 Nэ4)

10-09

Вiдомостi про реестрацiю мiсця
проживання фiзичних осiб, якi надаються
до вiддiлу ведення державного реестру
виборцiв апарату районноi державноТ
адмiнiстрацii

3 роки

Строк зберiгання
встановлеЕо на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi
областi (протокоп
вiд 27.04.20lб Ns4)

10-10

вiдомостi про зняття з реестрацiт мiсця
проживання фiзичних осiб, якi надаються
до вiддiлу ведення державного реестру
виборцiв апарату районноТ державноТ
адмiнiстрацii

3 роки

Строк зберiгання
встановлено на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoT
областi (протокол
вiд 27.04.2016 Ng4)
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10_1 1

Вiдомостi про реестрацiю та зшIття з

мiсця проживанIu призовникiв та
вlиськовозооов, язаних

3 роки3
'Сцок зберiганвя
встаноыlено
поотановою КМУ вiд
02.03.20lб Ns207

10_12
Вiдомостi про реестрацiю та зюIття з

мiсця проживаннrI призовникiв та
-aвlиськовозооов, язаних

3 роки3

] Строк зберiгання
встаноыIево
постановою Кму вiд
02.03.2016 N9207

10-1з
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст,22,23

10-14
Журнал реестрацiI внутрiшнiх
документiв

3 роки
ст.|22

10_1 5
Журнал реестрацii особистого прийому
громадIн

3 роки,
ст.125

10-1б
Журнал peecTpauiT заяв на отриманюI
адмiнiстративних послуг

5 poKiB
ст. |24

l0_17 Журнал облiку видачi печаток i штампiв
3 роки,
ст. 1043

10-1 8 Номенклатура справ Щентру надання
адмiнiстративних послуг (витяг iз
зведенот номенклатури справ)

3 роки l

ст.112-в

'пiсля замiни новими
та за уIt|ови
передавання справ до
архiввого пiлрозлiлу

ради

11. сЕктор цивIльного зАхисту тА оБоронноi роБоти

11-01 Закони УкраТни, Укази та розпорядження
Президента УкраiЪи, постанови, рiшення
та розпорядженюI ВерховноТ ради
Украiни, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копii)

Щоки не
мине

потреба

1 1_02 Положення про сектор (копiя) ,Щоки не
мине

потреба1

Оригiнал
зберiгаеться
в справi 01-01

1 1-03 Положення про субланку КегичiвськоТ
селищноТ територiальноi громади ланки
територiальноТ пiдсистеми единоi
державноI системи цивiльного захисту
Берестинського району XapKiBcbKoi
областi (копiя)

[оки не
мине

потребаl

Оригiнал
зберiгаегься
в справi 02-02

11_04 Посадовi iнструкцii прачiвникiв сектору
(копii)

Щоки не
мине

потпебаl

Оригiнал
зберiгаегься
в справi 01-0l
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l 1_05 Протоколи засiдань мiсцевоi KoMiciT

з питань техногенно-екологiчноi безпеки

та надзвичайних ситуацiй КегичiвськоТ
селищноТ ради

Постiйно
ст. 14-а

l 1_06 Протоколи засiдань KoMiciT з питань
евакуацii Кегичiвськоi селищноi ради

Постiйно
cT.l4-a

1 1_07 План основних заходiв цивiльного
захисту Кегичiвськоi селищноi ради
XapKiBcbKoi областi (копiя)

Щоки не
мине

потреба1

Оригiнал
зберiгаеться
в справi 01-07

l 1-08 План реагування на надзвичайнi ситуачiТ

КегичiвськоТ селищноТ територiальноТ

громади (копiя)

Щоки не

мине
потребаl

Оригiнал
зберiгасться
в справi 02-02

l 1_09 План (зовнiшнiй) реагування на

надзвичайнi ситуачiТ на об'ект
пiдвищеноТ небезпеки 1 клаоу (копiя)

,Щоки не
мине

потребаl

Оригiнал
зберiгаегься
в справi 02-02

1 1-10 План евакуацii насел9ння у разi загрози

або виникнення надзвичайних сиryацiй
техногенного та природного характеру
на територiТ КегичiвськоТ селищноТ ради

Щоки не

мино
потреба
ст.|62

11_1l Програма забезпечення пожежноi,
техногенноТ безпеки та цивiльного
захисту, створення та
використання мiсцевого матерiального

резерву для запобiгання виникненню
надзвичайних ситуашiй i лiквiдацiТ Тх

наслiдкiв на територiТ КегичiвськоТ
селищноТ ради на 2021-2030 роки (копiя)

,Щоки не
мине

потреба1

Оригiнал
зборiгаеться в

справi 01-01

||-|2 Номенклатура справ сектору цивiльного
захисту та оборонноТ роботи (витяг

iз звgденоТ номенклатури справ)

3 роки'
cT.l12-B

lпiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до
архiвного
пiпоозлiлч ради

12. вIддIл соцIдльного зАхисту нАсЕлЕння тА рЕАлIзАцli вптврднськоi
полIтики

l2-01

Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядження ВерховноТ рали
УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни
(копii)

,Щоки не мине
потреба
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L2-02
Рiшення Кегичiвськоi селищноТ ради та
ii виконавчого KoMiTeTy, розпорядження
селищного голови (копit)

,Щоки не мине
потреба

|2-0з
Комплексна програма соцiального
захисту населення КегичiвськоТ селищноТ
ради на 2024-2027 роки (копiя)

,Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгшоться
в справi 01-0l

|2-04
Положення про вiддiл (копii) Щоки не мине

потреба1

'Оригiнали
зберiгшоться
в справi 01-01

12-05
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв вiддiлу
(копii)

Доки не мине
потребаl

^Оригiнали
зберiгаlоться у вiддiлi
чппявпiпня пепсоЕяпо

l2-06

Протоколи засiдань KoMicii щодо
призначення виплати грошовоi
компенсацiТ для забезпечення житлом
осiб з iнвалiднiстю I-II груп, якi захищали
незалежнiсть, cyвepeнiтeт та
територiальну чiлiснiсть Украiни, членiв
сiмей загиблих (померлих) захисникiв,
внутрiшньо перемiщених осiб, якi
захищали незалежнiсть, cyBepeнiTeT та
територiальну цiлiснiсть Украiни, а також
членiв ix сiмей та документи (заява,
договiр ппо кчпiвлю житла та iH.) до них

Постiйно
ст. 14-а

|2-07

Особовi справи громадян, якi надають
соцlальнl послуги з догJUIду на
непрофесiйнiй ocHoBi

5 poKiB t

ст. 685

'пiсля зrrятгя
одержувача
з облiку

12-08

Особовi справи сiмей/осiб, якi
перебувають у складних життевих
обставинах

5 poKiB'
ст.685

'пiсля знятгя
одержувачаз
облiку

12_09

Щокументи (списки, зведення, звернення,
пропозицii, заяви) громадян та документи
(листи, довiдки, акти) з iх розгляду на
засiданнi опiкунськоi ради з питань
опiки, пiклування над повнолiтнiми
недiездатними особами

Постiйно
ст. б84

12-10

,Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацiТ
та ведення вiйськового облiку та
бронюванняJпакет документiв
вiйськовозобов'язаних на додаток 8)

5 poKiB
ст. бб8

|2-tI
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB
ст.22,23

|2-12
Журнал реестрацiТ внутрiшнiх документiв 3 роки

ст.|22
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|2-|з
Журнал реестрацiТ рiшень про
надання/вiдмову в наданнi соцiальних
послуг

5 poKiB
ст.708

|2-|4
Журнал реестрацiI зшIв на забезпечення
технiчними засобами реабiлiтацii

5 poKiB
ст.709

|2-|5
Журнал реестрацiI заяв дIя
проходденшI 0анаторно-куроргного
лiкування

5 poKiB
ст.709

l2-l,6

Журнал реестрацiТ звернень та
повiдомлень про дискримiнацiю за
ознакою cTaTi, жорстоке поводл(еншI з

дiтьми та вчиненшI домашнього
насильства

5 poKiB
cT.L24

L2-I7
Журнал реестрацii змв i документiв для
призначsння yclx видlв соцlальноl
пlдтримки

5 poKiB
ст.709

12_1 8
Журнал облiку aKTiB обстежень умов
проживання

3 роки
ст. |22

|2-19

Журнал реестрацiТ aKTiB встановленшI

факту здiйснення догляду за особами з
iнвалiднiстю I чи II групи

3 роки
cT.I22

12-20

Журнал реестрацiТ
повiдомлень/iнформацii про сiм'ю/особу,
яка перебувае у скJIадних життевих
обставинах

5 poKiB
ст.|24

т2-21,
Журнал реестрацii посвiдчень помiчника
фiзичноТ дiездатноi особи

Постiйно
ст.707

\2-22

Журнал ресстрацii заяв на виплату
щомiсячноi адресноI грошовоi допомоги
дiтям загиблих (померлих) захисникiв i
захисниць Украihи

5 poKiB
ст. 709

|2-2з

Журнал реестрацiТ змв на виплату
щомiсячноТ адресноТ грошовоТ допомоги
для покритгя витрат на оплату житлово-
комунальних послуг членам сiмей
загиблих (померлих) захисникiв i
захисниць Украiъи

5 poKiB
ст.709

|2-24

Журнал реестрацii aKTiB встановленtul
факту здiйснення особою догляду
(додаток 8)

5 poKiB
ст. 8б

|2-25

Журнал реестрачii заяв щодо змiн
обставин до единоi iнформацiйноi
системи соцiальноi сфери

5 poKiB 1

ст. 708
'З nrrar"
призначення
державноi
соцiальноi допомоги
особам з
iнвалiднiqгю та
дiтям з iнвалiднigгю
75 р.
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|2-26

Журнал реестрацii заяв на часткову
грошову компенсацiю за виготовлення та
встановлення пам'ятних знакiв
(надгробкiв) на могилах загиблих
(померлих) захисникiв i захисниць
Украihи

5 poKiB
ст.709

|2-27

Номенклатура справ документiв вiддiлу
соцiального захисту населення (витяг зi
зведеноТ номенклатури справ)

З роки'
ст.1 12-в

'пiсля замiни новою
тазаумови
передавання справ
до архiвного
пiдооздirrч оади

13. сЕктор з питАнь житлово-комунАльного господАрствА,
БЛАГОУСТРОЮ, IНФРАСТРУКТУРИ, УПРАВЛIННЯ КОМУНАЛЬНОЮ ВЛАСНIСТЮ

13-01

Закони УкраТни, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпоряд2кення ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни
(копii)

,Щоки не мине
потреба

13-02

Положення про сектор (копii) ,Щоки не мине
потреба1

'Оригiнали
зберiгаються в
справi 01-01

13_03

Посадовi iнструкцii працiвникiв сектору
(копit)

Щоки не мине
потребаl

'Оригiнали
зберiгаrоться у
вiллiлi управлiння
персонаJIом

13-04

Протоколи електронних аукцiонiво
органiзатором яких виступае селищна

Рада

Постiйно
ст. 1050

13_05

Програма боротьби з карантинними
органiзмами: амброзiею полинолистою,
повитицею польовою та американським
бiлим метеликом на територiТ
Кегичiвськоi селищноi ради (копiя)

,Щоки не мине
потреба

Оригiнм
зберiгасгься в справi
01-0l

13_06

Програма формування екологiчноТ
мережi та покращення екологiчного
стану населених пунктiв КегичiвськоI
селищноi ради (копiя)

,Щоки не мине
потреба

Оригiпал
зберiгаегься в справi
01-0l

13-07

Програма благоустрою населених
пунктiв Кегичiвськоi селищноТ ради
(копiя)

,Щоки не мине
потреба

Оригiншr
зберiгасгься в справi
01-0l
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13-08
Програма фiнансовоТ пiдтримки
комунальних пiдприемств КегичiвськоТ
селищноТ ради на 2022-2024 роки (копiя)

Щоки не мине
потреба

Оригiнал
зберiгаегься в справi
01-0l

13_09

Програма управлiння майном
комунальнот власностi територiальнот
громади в особi Кегичiвськоi селищноi
ради XapкiBcbKoi областi (копiя)

[оки не мине
потреба

Оригiпал
зберiгаеться в справi
01-01

13-10
Щоговори на розмiщення об'екту
виносноТ (виiЪноr) лрiбнороздрiбноТ
торгiвлi

50 poKiB
ст.2|49

13_1 1

Щокументи (заяви, договори оренди,
виписки з единого державного реестру,
довiдка органу статистики, про
включення до еДРПОУ, довiдка
податкових органiв (форма-4ОПП))
Перелiку першого типу нежитлових
примiщень комунальноТ власностi
селищноТ ради про приймання i здавання
будiвель, примiщень в оренду

l

5 poKiB 1,2,3

ст. 1056

l.пiсля закiнчення
строку дii договору
оренди
2.,Щокрленти, пов'язанi
з предметом
податковоi перевiрки,
iнспеrryвання (ровiзir)
оргашу державного
фiнансового контролю
таlабо
qдмiнiстративним чи
судовим оскарженням
прийнятого за Il (його)

результатами рiшення,
зберiгаються не меншо
встановленого
мiнiмального строку та
протягом одного року
пiоля закiнчення
передбаченого законом
СТРОКУДIЯ СУДОВОГО

оскарження такого

рiшення,ауразiтакого
оскарrкення _ протягом
одного року з дня
набрання законпоI сили
судовим рiшrенням,
яким закiнчено розгляд
справи, а у разi
оскарження такого
судового рiшення -
протягом трьох мiсячiв
з дня набранвя
законrrо'i сили
остаточним оудовим
рiшенням, подаJIьше
оскарженtш якого
неможпиве.
,Щокрленти, щодо яких
сплинув мiнiмальний
строк зберiгання, що
стосуоrься звiтних
перiодiв, за якi бiльше
н0 може проводитись
податкова перевiрка,
iнспеrгування (ревiзiя),
пiдlягаюtъ знищенню
(KpiM тих, що мож).ть
буги використанi дlя
докуIirентаJIьного
забезпечення процесу
вiдшкодрання
матерiальноi шкоди,
заподйноi внаслiдок
збройноi агресii
росiйськоi федерацii та
тимчасовоi окупацii).
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',Щокуиенти та
iвформачй, на якi
поширюються вимоги
статей 39 i 392
Податкового кодексу
Украiни, зберiгаютьоя
не менше 7 poKiB

|з-I2

,Щокументи (заяви, договори оренди)
Перелiку другого типу нежитлових
примiщень комунЕrльноi власностi
селищнот ради

5 poKiB 1

ст. 105б

,Щив.примiтки |,2,З,
до справи з iндексом
l3-1 l

l3-13

Додатковi угоди про внесення змiн до
договорiв Перелiкiв першого та другого
типiв

5 poKiB'
ст. 1056

,Щив.примiтки 1,2,З,

до справи з iндексом
1з-1 1

13_14

[окументи (положення, акти обстежень,
листування) KoMicii з питань обстеження
зелених насаджень на територii
Кегичiвськоi селищноi ради (копii)

[оки не мине
потреба

Оригiнали
зберiгшоться в
справi 02-02

13_1 5
,Щокументи (акти, довiдки, протоколи, Bi-

домостi) з аналiзу роботи транспорту
3 роки

ст. 1075

13-16

,Щокументи (заяви, ордери, копiI
правовстановлюючих документiв тощо)
про приватизацiю житла

Постiйно
ст.12 1 8

lз-1'7

Щокументи (положення, акти обстежень,
листування) KoMicii з обстеження
полезахисних лiсових смуг,
розташованих на земJIях
сiльськогосподарського призначення на
територii Кегичiвськоi селищноТ ради
(копii)

[оки не мине
потреба

Оригiна.пи
зберiгаються в
справi 02-02

13-1 8

Щокументи (положення, акти обстехень,
листування) постiйно дiючоi KoMiciT з
питань поводження з безхil}яйними
вiдNодами на територii КегичiвськоТ
селищноТ ради (копit)

,Щоки не мине
потреба

Оригiншrи
зберiгаоться в
справi 02-02

13_19

,Щокументи (протоколи засiдань, плани
роботи, склад тощо) KoMicii з питань
конкурсного вiдбору субОектiв оцiночноi
дiяльностi для здiйснення незалежноI
оцiнки об'екгiв комунального майна
(копit)

Щоки не мине
потреба

Оригiнали
зберiгаються в
справi 02-02



31

1 ) a
J 4 5

|з-20

Щокументи (протоколи засiдань, плани

роботи, склад тощо) KoMiciT з питань
виявлення, облiку та набуrгя у
комунаJIьну власнiсть Кегичiвськоi
селищноТ ради майна вiд умерлоТ
спадщини та безхазяйного майна (копii)

Щоки не мине
потребаl

Оригiнали
зберiгшоться в
справi 02-02

lз-21_
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕIIК
ст.23

lз-22

Журнал реестрацiТ та видачi договорiв
оренди нерухомого майна, що належить
до комунальноi власностi селищноТ ради
та додаткових угод про внесення змiн до
договорiв, якi передаються в оренду

5 poKiB 1,2

ст. З52-в

.l Пiсля закiнчення
строку дiI останнього
договору, уподи
2,Щив.примiтки 2, 3,

до справи з iндексом
l3-1 1

|з,2з Журнал реестрацiТ заяв та прийнятих
документiв

5 poKiB
ст. |24

lз-24
Журнал облiку видачi реестрацiйних
свiдоцтв i свiдоцтв про приватизацiю
житла

Постiйно
ст. 1223

lз-25

Книга реестрацiТ квартир (будинкiв),
жилих примiщень у гуртожитках, KiMHtlT

у комунальних квартирах, що належать
громадянам на правi приватноТ (спiльноТ
cyMicHoT, спiльноТ частковоi) власностi

Постiйно
ст. |22З

13-26
,Щокументи (змви, акт оцiнки BapTocTi
об'екта, договiр купiвлi-продажу) по
пDиватизацiт житла

Постiйно
ст.121 8

|з-27

Журнал реестрацiТ та видачi договорiв
куплi-продажу комунального майна, що
належить до комунальноi власностi
селищнот ради

3 роки
ст. |22

13_28

Номенклатура справ сектору з питань
житлово_комунального господарства,
благоустрою, iнфраструктури, управлiння
комунальною власнiстю (витяг зi
зведеноТ номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 12-в

lпiсля замiни новою
тазаумови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу рали

14 . АндрIiвськиЙ стАростинськиЙ округ

14-01

Закони Украiни, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядден}uI ВерховноТ ради
Украiнио Кабiнету MiHicTpiB Украiни
(копii)

,Щоки мине
потреба
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l4-02 Положення про старосту (копiя)
,Щоки не мине

потреба1

!Оригiнал

зберiгаегься в справi
01-0l

14_03 Правила, положення, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

Що замiни
новими
ст.20-б

l4-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст.795

',Що державного
apxiBy нqдtодять
через 75 poKiB

14-05 Булинковi книги Постiйно
ст. 795

'До державного
apxiBy над<одять

через 75 poKiB

l4-06 Заяви про зtшття з ресстрацiТ мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25

|4-07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)

3 роки'
ст.25

14-08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (лолаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

14_09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

'у разl
неодноразового
зверненпя - 5 р.
пiсля останнього
розгJrяду

14_10 Щокументи (списки) лiквiдаторiв aBapiТ на,чАЕс 75 poKiB

ст. 694
14-1 l Списки учасникiв [ругоТ CBiToBoT вiйни Постiйно

ст.525-г
|4-t2 Книга облiку загиблих BoTHiB в роки

вiйни
Постiйно'
ст. 525-г

14_tз ,Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст" 668

|4-t4 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
докчментiв поизовникiв

3 роки
ст.676

14_15 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674
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14_1б Списки персонtлльного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
докумеrrгiв вiйоьковозобов'язаних

фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

З роки
ст. 675

|4-t7 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

14-1 8 Копii вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язанихо якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки

3 роки
ст. 678

l4_19 Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов' язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

|4-20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволеншI
населених пунктiв, що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

t4-2l Книга реестрацiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлениfi на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вй
l5.04,2009p. Ns3)

1,4-22 Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

|4-2з Картка реестрацiТ особи 75р.ЕIIК'
ст.20

l4-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'
ст.2|

|4-25 Справи <Мiстобулiвна документацiяп яка
одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

|4-26 Щовiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки'
ст.25
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l4-27 Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ МiнОюсту
вiд 22.10.20l0
Ns 3253/5

l4-28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-12

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 3253/5

|4-29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

14-30 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22

14-3l Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiкч та бронювання

5 poKiB
ст. 669

1,4-з2 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчиненIuI нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96

14-33 Блокнот розписок про вилучення
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст. 670

т4-з4 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67l

l4-35 Книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст,672

|4-зб Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння iх облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

|4-з7 Реестрацiйний журнал пропозицiй, заяв,
скарг громадян

5 poKiB
cT.I24

14_38 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацii мiсця проживанIuI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

t4-39 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживанrш фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

I4-40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30
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I4-4I Журнал облiку жiнок, якi мають фах,
спорiднений з вiйськовим облiком
вiйськових спецiальностей

3 роки
ст, l22

|4-42 Журнал видачi довiдок про реестрачiю
мiсця проживання/перебуваншI та зняття
з реестрацii мiсця проживанrш фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

l4-4з Журнал реестрацii вхiдних документiв 3 роки
ст. l22

|4-44 Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

14-45 Журнал реестрацiТ телефонограм 1piK
ст.126

|4-46 Журнал реестрацii особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

|4-47 Журнал реестрацii виданих довiдок 3 роки
ст. l22

14_48 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043

t4-49 Журнал облiку виданих посвiдчень 3 роки,
ст. 1044

14_50
Журнал облiку реестрацiТ внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

14_5 t Журнал облiку консультацiй, наданих
вiдвiдувачам консультацiйного пункту з
питань цивiльного захисту на територiТ
КегичiвськоТ селищноТ ради
(Бесарабiвський старостинський округ)

3 роки
cT.l22

14-52

Номенклатура справ АндрiТвського
старостинського округу (витяг iз зведеноi
номенклатури справ)

5 poKiB'
ст. l12-a

lпiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiпоозлiлч оади
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1 5. БЕСАРАБIВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУ,г

l5_0l

Закони Украiни, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпорядженшI ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копi)

,Щоки мине
потреба

15-02

Положення про старосту (копiя) Щоки не мине
потребаl

'Оригiнал
зберiгасгься в справi
01-01

l5_03
Правила, положеншI, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

[о замiни
новими
ст.20-б

1 5-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy наш<олять

через 75 poKiB

15_05 Булинковi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy надсодять
через 75 poKiB

15-06 Заяви про зtшття з реестрацil мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток 11 до
Поавил)

3 роки'
ст.25

15_07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання

фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)
3 роки'

ст.25

15_08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

l5-09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст.82-б

'У разi
неоднорillового
зверненяя - 5 р.
пiсля оgганнього
РОЗГJIЯДУ

15_10 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС
75 poKiB
ст. 694

l5-1 l Списки учасникiв Щругоi CBiToBoT вiйни Постiйно
ст.525-г

l5-l,2 Книга облiку загиблих BoiHiB в роки
вiйни

Постiйно'
ст. 525-г

15_1з ,Щокументи (копiI наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668
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15_14 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
докчментiв призовникiв

3 роки
ст.676

15-15 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

15_16 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст. 675

15-17 Списки персонЕrльного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
докумеrпiв допризовникiв

3 роки
ст.676

15-18 Копii вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язанихо якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

15-19 Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

15-20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволенtul
населених пунктiв, що знаходяться на
територiТ вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

|5-2l
Книга реестрацii громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

постiйно l l Строк зберiгання
встановлений на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
15.04.2009 р.
JФ 3)

|5-22
Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

15-2з
Картка реестрацiТ особи 75р.ЕПК'

ст.20

|5-24
Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст.2|
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15-25 Справи кМiотобулiвна документацiя, яка
одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

l5-26 Щовiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки'
ст.25

l5-27
Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки

02-2|
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 3253/5

15_28
Заповiти 75 poKiB ЕК

02-|2
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
J,lb 325з15

\5-29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст. 45-а

15-30
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22

t5-31 Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiку та бронювання

5 poKiB
ст.669

|5-з2
Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96

1 5_33 Блокнот розписок про вилучення
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670

15_34 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67l

15_3 5 Книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672

15-36 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст. 673
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l5-з7 Реестрацiйний журнал пропозицiй, зЕuIв,

скарг громадян
5 poKiB
cT.l24

15-38 Журнал облiку заяв про зняття з реестра-
цiI мiсця проживання фiзичних осiб

3ро
ст.

ки'
30

15-39 Журнал облiку заяв про реестрачiю мiсця
проживанюI фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

15-40 Журнал облiку заяв пр0 реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

15-4l Журнал видачi довiдок про реестрачiю
мiсця проживання/перебуваншI та зняття
з реестрацii мiсця проживанюt фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

|5-42 Журнал реестрацii вхiдних документiв 3 роки
ст. |22

l5_43 Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

15-44 Журнал реестрацii телефонограм 1piK
ст.|26

15_45 Журнал реестрацii особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

l5_46 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
cT.l22

15-47 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки,
ст. 1043

15-48
Журнал видачi довiдок внутрiшньо
перемiщеним особам

3 роки
ст. |22

15_49
Журнал реестрацiТ зФIв про надання
соцiальних допомог

5 poKiB
cT.l24

15-50
Журнал облiку реестрацiТ внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

15-51 Журнал реестрацiТ aKTiB обстеження
матерiально-побутових умов
домогосподарства/фактичного мiсця
проживання

5 poKiB
ст. 86

L5-52 Журнал облiку коноультацiй, наданих
вiдвiдувачам консультацiйного пункту з
питань цивiльного захисту на територiТ
КегичiвськоТ селищноi ради
(Бесарабiвський старостинський округ)

3 роки
ст. l22

15_53

Номенклатура справ Бесарабiвського
старостинського округу (витяг iз зведеноТ
номенкJIатури справ)

3 роки'
cT.1l2-B

lпiсля замiни
новою та за умови
передаванruI справ
до архiвного
пiдроздiлу ради
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16. ВОВКIВСЬКИЙ СТДРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

16-0 1

Закони Украihи, Укази та розпорядження
Президента УкраiЪи, постанови, рiшення
та розпоряд}кеншI ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украihи
(копil)

,Щоки мине
потреба

|6-02

Положення про старосту (копiя) ,Щоки не мине
потребаl

'Оригiнал
зберiгаеться в справi
01.01

16_03 Правила, положення, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

16-04 Погосподарськi книги постiйноl
ст. 795

',Що державного
apxiBy надсомть
через 75 poKiB

16_05 Будинковi книги Постiйно'
ст.795

'.Що державвого
apxiBy надсодять
через 75 poKiB

16-06 Заяви про зшIття iз задекларованого/
зареестрованого мiсця проживанIuI
(перебування) фiзичних осiб (додаток 5, 6

до Порядку декларування та реестрацii
мiсця проживанrш (перебування)

3 роки'
ст.25

16_07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання
(перебування) фiзичних осiб (додаток 2, 3 до
Порялку декларування та реестрацii мiсця
проживання (перебувацня)

3 роки'
ст.25

16-08 Заяви про декларування та реестрачiю
мiсця проживаншI (перебування) з
одночасним знятгям iз
задекларованого/заресстрованого мiсця
проживання/перебування фiзичних ооiб
(додаток 8 до Порядку декларуван}ш та
реестрацiТ мiсця проживання
(перебування)

3 роки'
ст.25

16-09 Звернення (пропозицiТ, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ix розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

'У 
разi

неодцорцlового
звернення - 5 р.
пiспя оgгдlнього
розгJIя,ry

16_10 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС 75 poKiB

ст.694
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16_1 l Списки учасникiв .ЩругоТ CBiToBoi вiйни Постiйно
ст.525-г

|6-12 Книга облiку загиблих BoiHiB в роки
вiйни

Постiйно
ст. 525-г

16-13 Щокументи (копiI HaKшiB, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

L6-|4 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
докчментiв поизовникiв

3 роки
ст.676

l6_15 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського скпаду

3 роки
ст.674

16_16 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст.675

l6-1-7 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

16_18 копiт вiйськово-облiкових докчментiв
вiйськовозобов'язанихп якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

16-19
Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

|6,20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволеннrI
населених пунктiво що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

l6-2| Книга реестрацiI громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлений на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
15.04.2009р. Nэ3}
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|6-22 Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

т6,2з картка реестрацii особи
75р.ЕПКJ

ст.20
|6-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст,2|
l6-25 Справи <Мiстобулiвна документацiя, яка

одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)

Постiйно
ст.2135

l6-26 Довiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3ро
Qт.

ки'
25

|6-27 Заяви про видачу дублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
м 325315

16-28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-|2

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.t0.2010
Ns 325315

|6-29
Заяви осiб, що розмiстили внутрiшньо
перемiщених осiб про отримання
компенсацii витрат на житлово-
комунальнi послуги

5 poKiB'
ст.82-б

'У 
разi

неодноразового
звернення - 5 р.
пiсля оqганнього
розгля.ry

16-30 Акти обстежень матерiально-побутових
умов ciM'T, фактичного мiсця проживаншI
громадян

5 poKiB ЕПК
ст.81

16_3 1 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст. 45-а

|6-з2 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноI
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

I6-зз Листування з Щругим вiддiлом
Красноградського РТЦК та СП
XapKiBcbKoi областi з питань вiйськового
облiку та бронювання

5 poKiB
ст. б69

|6-з4 Листування з питань виконання запитiв
на публiчну iнформацiю

5 poKiB
ст. 85
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16-35 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96

16-36
Блокнот розписок про вилученtut
вiйськово-облiкових документiв

l piK
ст. 670

|6-37 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67L

16_3 8 Книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672

16_39 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
Служби зовнiшньоТ розвiдки)

7 poKiB
ст.673

16_40 Журнал реестрацii пропозицiй, змв,
скарг громадян

5 poKiB

ст. |24

|6-4| Журнал облiку змв про знятгя iз
задекларованою/зареестрованого м iсця
проживанIш (перебування) фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

|6-42 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживання (перебування) фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

l6-43 Журнал облiку заяв про декларування та
реестрацiю мiсця проживання
(перебування) з одночасним зняттям iз
задекларованого/зареестрованого мiсця
проживання/перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

|6-44 Журнал видачi витягiв про мiсце
проживаншI фiзичних осiб

3 роки
cT.l22

16-45 Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
cT.I22

1,6-46 Журнал реестрацiI вхiдних документiв 3 роки
cT.I22

|6-47 Журнал реестрацii телефонограм 1piK
ст.|26

16_48 Журнал реестрацiТ особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125
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l6-49 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
ст.I22

16-50 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки,
ст. 1043

16_5 1 Журнал реестрачiТ iнструктажiв з питань
пожежнот безпеки

l0 poKiB'
ст.482

'пiсля закiнчення
журнаJIу

|6-52 Журнал реестрацiТ запитiв на публiчну
iнформацiю

5 poKiB
cT.l24

16_53 Журнал реестрацiТ видачi довiдок
внутрiшньо перемiщеним особам

3 роки
ст. |22

|6-54 Журнал облiку внутрiшньо перемiщених
осiб.

Постiйно
ст. 380

l6_55 Журнм реестрацiТ заяв осiб, що
розмiстили внугрiшньо перемiшених осiб
про отримання компенсацii витрат на
житлово_комунЕlльних послуг

5 poKiB
ст. \24

l6-56

Номенклатура справ Вовкiвського
старостинського округу (витяг iз зведеноi
номенклатури справ)

3 роки'
ст. l12-B

lпiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiппозлiлч оапи

17. КРАСНЕНСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ
17_0l Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження

Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпорядження Верховноi ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копii)

Щоки мине
потреба

17-02 Положення про старосту (копiя) ,Щоки не мине
потреба1

'Оригiнал
зборiгаегься в справi
01-01

17-03 Правила, положеншI, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

17-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy надходять
черео 75 poKiB

17-05 Будинковi книги Постiйно'
ст. 795

'.Що державного
apxiBy надходять
через 75 poKiB

|7-06 Заяви про зrшття з реестрацii мiсця
проживанIш фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст,25
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17-07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)

3 роки'
ст.25

l7-08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування
фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)

3 роки'
ст.25

17_09 Звернення (пропозицii заявио скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ix розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

^у разi
неоднорш!ового
звернення - 5 р.
пiспя ошаннього
РОЗГJIЯДУ

l7-10
Списки лiквiдаторiв aBapii на ЧАЕС 75 poKiB

ст.694
17-1 l Списки учасникiв Щругоi Свiтовоi вiйни Постiйно

ст.525-г

L7-I2 Книга облiку загиблих BoTHiB в роки
вiйни

Постiйно'
ст. 525-г

т7-Iз .Щокументи (копii наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацiI
та веденюt вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

17-1-4 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

17_15
Списки персон{lльного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

|7-tб

Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст,675

17-l,7
Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

17-18 КопiТ вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

17 -|9

Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобовОязаних i призовникiв 5 poKiB

ст. 680



46

1 2 J 4 5

17-20
Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволенюI
населених пунктiв, що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

17-2l Книга реестрацii громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiган
встановлений на

засЦаннi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(проюкол вiд
l5.04.2009 р.
хь 3)

17-22 Картки первинного облiку призовникiв,
вlиськовозооов,язаних та резервlстlв

5 poKiB
ст. 680

|7-23
Картка реестрацiТ особи 75р.ЕПК'

ст.20
|7,24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст.2|
|7-25 Справи кМiстобудiвна документацiя, яка

одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детмьнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

|7-26 Довiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки'
ст.25

17-27 Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2t

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Nе 3253/5

17-28
Заповiти 75 poKiB ЕК

02-12
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 3253/5

|7-29
Приймально-здав:rльнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости Постiйно

ст.45-а
17-з0 Листування з органiзацiями,

пiдприемствами, установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

14_31 Листування з .Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiкч та бронювання

5 poKiB
ст. 669

14-3 1
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|7-з2
Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

З роки
ст. 96

t7-зз Блокнот розписок про вилученшI
вlиськово-оолlкових документlв

1piK
ст. 670

l7-з4 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
ст.671,

|7-з5 Книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст,672

|7-зб Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

17 -з7
Реестрацiйний журнал пропозицiй, змв,
скарг громадян

5 poKiB
ст, |24

17-38 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацii мiсця проживанIuI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

|7-з9 Журнал облiку змв про реестрацiю мiсця
проживанюI фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

17-40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

|7-4l Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебування та зняття
з реестрацiТ мiсця проживанюI фiзичних
осiб

3 роки
ст. 30

L7-42 Журнал реестрацii вхiдних документiв 3 роки
ст. |22

|7-43 Журнал реестрацii вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

l7-44 Журнал реестрацiТ телефонограм 1piK
сr,126

|7-45 Журнал реестрацii особистого прийому
громадян

3 роки
ст. l25

|7-46 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
ст. |22
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|7-47 Журнал реестрацiТ надання
адмiнiстративних послуг

3 роки
ст. |22

|7-48 Журнал реестрацii внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

|7-49 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки,
ст. 1043

17-50 Реестр для реестрацii нотарiальних дiй
органу мiсцевого самоврядуван}uI
Кегичiвськоi селищноТ ради

Постiйно'
ст,27

17_5 1 Номенклатура справ Красненського
старостинського округу (витяг iз зведеноi
номенклатури справ)

3 роки'
ст.112-в

lпiоля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

1,8. лозIвськиЙ стАростинськиЙ округ
18_01 Закони Украiни, Укази та розпорядження

Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядженшI ВерховноТ ради
Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украihи
(копii)

[оки мине
потреба

18-02 Положення про старосту (копiя) Доки не мине
потреба1

'Оригiнал
зберiгасгься в справi
01.01

18-03 Правила, положення, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

l 8-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy вадходять
через 75 poKiB

18_05 Будинковi книги Постiйно'
ст. 795

'До державного
apxiBy надходять
через 75 poKiB

l8-06 Заяви про зняття з реестрацiТ мiсця
проживанIш фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25
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18-07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)

3 роки'
ст.25

18_08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування
фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)

3 роки'
ст.25

l 8-09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

'у разi
нсодноразовок)
звернсння - 5 р.
пiсля останнього
РОЗГJIЯДУ

l8_10 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС 75 poKiB

ст.694

18_1 1 Списки учасникiв,Щругоi CBiToBoT вiйни Постiйно
ст.525-г

18_12
Книга облiку загиблих BoihiB в роки
вiйни

Постiйно'
ст. 525-г

18_1з ,Щокумеttти (копii наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацiТ
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

1 8-14 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

l8_15
Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складч

3 роки
ст.674

18_16 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст.675

18-17 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
докумекгiв допризовникiв

3 роки
ст.676

18- 18 КопiТ вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

18- 19
Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680
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18_20 Книги облiку похованих BoIHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволення
населених пунктiв, що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

18-21 Книга реестрацii громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлений на

засцаннi Епк
,Щержавпого apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
l5.04.2009 р. Nэ 3)

18-22
Картки первинного облiку призовникiв,
вlиськовозооов,язаних та резервlстlв

5 poKiB
ст. 680

l8-23
Картка реестрацiТ особи 75р.ЕПК'

ст.20
t8-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст.2|
l8-25 Справи <Мiстобудiвна документацiя, яка

одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст. 2l35

|8-26 Довiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки'
ат,25

18-27 Змви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325315

18-28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-1,2

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.20l0
м 325з15

18_29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

1 8_30 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22

18_3 1 Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiкч та броцювання

5 poKiB
ст.669
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1 8_32 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96

1 8_33 Блокнот розписок про вилучення
вlиськово_оолlкових документlв

1piK
ст.670

18_34 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
ст.671'

18_35 книга облiку передавання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672

l8_36 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вlиськовозооов,язаних та резервlстlв,
звiряння ix облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.67З

18_37 Реестрацiйний журнал пропозицiй, заяв,
скарг громадян

5 poKiB

cT.l24
18_38 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацii мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

1 8_39 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживаннrI фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

18_40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

l8_41 Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебуваншI та знятгя
з ресстрацii мiсця проживаншI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

|8,42 Журнал реестрацii вхiдних документiв 3 роки
ст. |22

18_43 Журнал реестрацii вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

l8-44 Журнал реестрацii телефонограм 1piK
cT.126

18-45 Журнал реестрацii особистого прийому
громамн

3 роки
ст. 125

18_4б Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
ст. |22

|8-47 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
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ст. 1043

l8-48 Номенклатура справ Лозiвського
старостинського округу (витяг iз зведеноi
номенкJIатури справ)

3 роки'
ст.112-в

lпiсля замiни
новою та за умови
передавання 0прав
до архiвного
пiдроздiлу ради

19. МАЖАРСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ
19-01 Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження

Президента УкраiЪи, постанови, рiшення
та розпорядженюI Верховноi рали
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копii)

,Щоки мине
потреба

|9-02 Положення про старосту (копiя) ,Щоки не мине
потреба1

lОригiнал

зберiгаегься в справi
01-0l

19-03
Правила, положенюI, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

19_04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державпого
apxiBy надходять
через 75 poKiB

19-05 Будинковi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy над<одять

через 75 poKiB

19-06 Заяви про зtиття з реестрацii мiсця
проживанюI фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25

19-07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)

3 роки'
ст.25

19-08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

19_09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листип довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст.82-б

'у
разt

неодноразового
звернення - 5 р.
пiсля останнього
розгJи.ry

19_10
Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС 75 poKiB

ст. б94
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19-1 1 Списки учасникiв ЩругоТ CBiToBoi вiйни Постiйно
ст.525-г

19-],2
Книга облiку загиблих BoiHiB в роки
вiйни

Постiйно
ст. 525-г

19-13 ,Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,

довiдки, 0лу]кбовi записки) з органiзацii
та веденrи вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст, бб8

|9-l'4 Списки персоныIьного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

19_15 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

l9_16 Списки персонtшьного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського складу, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст.675

|9-1,| Списки персонtшьного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

19_1 8 копii вiйськово-облiкових докчментiв
вlиськовозооов,язаних, якl не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) терlтгорiальних
чентрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

19-19
Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

19-20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволення
населених пунктiв, що знаходяться на
територiТ вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

|9-2l Книга реестрацiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
вотановлений на
засйаннi Епк
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
15.04.2009p. Nз3)

|9-22
Картки первинного облiку призовникiв,
вlиськовозооов,язаних та резервlстlв

5 poKiB
ст. 680
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|9-2з картка реестрацiт особи
75р.ЕПКJ

ст.20
19-24 Адресна картка особи 75р.ЕIIК'

cT.2l
1,9-25 Справи <Мiотобулiвна документацiя, яка

одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

|9-26
Щовiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки3
ст.25

|9-27 Заяви про видачу дублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 3253/5

19_28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-12

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325315

|9-29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст. 45-а

19_30 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

l9-3 1 Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiку та бронювання

5 poKiB
ст. 669

|9-з2 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
cT.24n ст.26

19_33 Блокнот розписок про вилучення
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670

19-34 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67l

19-35 Книга облiку передаванrul бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672
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19_36 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.67З

т9-з7 Реестрацiйний журнал пропозицiй, зtulв,
скарг громадян

5 poKiB

ст. |24

19_38 Журнал облiку заяв про зняття
з реестрацiI мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

|9-39 Журнал облiку заrIв про ресстрацiю мiсця
проживання фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

19-40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

т9-4]. Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебуваншI та зняття
з ре€страцii мiсця проживаншI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

19-42 Журнал реестрацiТ вхiдних документiв 3 роки
cT.l22

|9-4з Журнал реестрацii вихiдних документiв 3 роки
cT.l22

|9-44 Журнал реестрацiТ телефонограм l piK
ст.|26

19-45 Журнал реестрацii особистого прийому
громадян

3 роки
ст. |25

|9-46 Журнал реестрацiI виданих довiдок 3 роки
ст. |22

|9-47 Журнал реестрацiТ надання
адмiнiстративних послуг

3 роки
ст. |22

19-48 Журнал реестрацii внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

|9-49 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043
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l9_50 Номенклатура справ Мажарського
старостинського округу (витяг iз зведеноТ
номенклатури справ)

3 роки'
ст. ll2-B

1пiсля замiни
новою та за умови
передаваIIня справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

20. новопАрАФIiвськиЙ стАростинськиЙ округ

20_01 Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядженшI Верховноi ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни
(копit)

,Щоки мине
потреба

20-02 Положення про старосту (копiя) [оки не мине
потребаl

lОригiнал

зберiгасгьоя в
справi 01-0l

20_03 Правила, положеншI, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

Що замiни
новими
ст.20-б

20-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

'.Що державного
apxiBy на,цодять
через 75 poKiB

20-05 Булинковi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy надtодять
через 75 poKiB

20-06 Заяви про зrulття з реестрацii мiсця
проживаншI фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25

20-07 Змви про реестрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)

3 роки'
ст.25

20-08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

20-09 Звернення (пропозицiТ, заяви, скарги)
громамн особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

l- -у разl
н9однорд}ового
звернення - 5 р.
пiсля оqгацнього
РОЗГJIЯДУ
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20-10 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС 75 poKiB

ст.694
20-1 1 Списки учасникiв Щругоi CBiToBoT вiйни Постiйно

ст. 525-г
20-I2

Книга облiку загиблих воiЪiв в роки
вiйни

Постiйно'
ст. 525-г

20_13 .Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

20,|4 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

20_15 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

20-1б Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст. 675

20-il7 Списки персон€шьного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

20_1 8 копii вiйськово-облiкових докчментiв
вlиськовозооов,язаних, якl не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки

3 роки
ст. 678

20-1.9
Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

20-20 Книги облiку похованих воiЪiв, якi
загинули в роки вiйни за визволення
населених пунктiв, що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

20-2l Книга реестрацii громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлений на
засiданнi Епк
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
15.04.2009 р. Jф 3)
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20-22
Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

20-2з картка реестрацiI особи
75р.ЕIIК'

от.20
20-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'

cT.2I
20-25 Справи кМiстобулiвна документацiя, яка

одночасно е докумонтацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

20-26 Заяви про видачу дублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2l

l Наказ
Мiн'юсту вiд
22.|0.20L0
Ns 325315

20-27 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-t'2

l Наказ
Мiн'юсту вiд
22.10.201,0
Ns З25315

20-28 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

20-29 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

20-30 Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiку та бронювання

5 poKiB
ст. 669

20_31 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст.96

20-з2 Блокнот розписок про вилучення
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670

20-3з Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
ст. 67l

20-34 Книга облiку передаванюI бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672
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20-35 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
Служби зовнiшньоТ розвiдки)

7 poKiB
ст.67З

20-36 Реестрацiйний журнал пропозицiй, заяв,
скарг громадян

5 poKiB

cT.I24

20-з7 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацii мiсця проживаншI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

20-38 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживання фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

20-39 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

20-40 Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебування та зняття
з реестрацii мiсця проживаншI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

20-4| Журнал ресстрацii вхiдних документiв 3 роки
ст. |22

20-42 Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
cT.I22

20-43 Журнал реестрацiТ телефонограм 1piK
ст.|26

20-44 Журнал реестрацiТ особистого прийому
громадян

3 роки
ст, |25

20-45 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
cT.I22

20-46 Журнал реестрачii надання
адмiнiстративних послуг

3 роки
cT.l22
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20-47 Журнал реестрацii внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

20_48 Журнал облiку довiдок, виданих
внутрiшньо перемiщеним особам

3 роки
ст. |22

20-49 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043

20_50 Журнал облiку консультацiй, наданих
вiдвiдувачам консультацiйного пункту з
питань цивiльного захисту на територii
КегичiвськоТ селищноТ ради
(Новопарафiiвський старостинський
округ)

3 роки
cT.L22

20-51 Номенклатура справ НовопарафiiЪського
старостинського округу (витяг iз зведеноТ
номенклатури справ)

a
J роки'

, ||2-вст.

lпiсля замiни новою
та за умови переда_
вання справ до
архiвного пiдроздiлу

ради

21. ПАВЛIВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

21-01 Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраiЪи, постанови, рiшення
та розпорядденшI Верховноi ради
Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украihи
(копit)

.Щоки мине
потреба

21-02 Положення про старосту (копiя) ,Щоки не мине
потребаl

lОригiвал

зберiгасгься в справi
01-01

21-0з Правила, положення, регламенти
з питань вчин9ння нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

2|-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy над<одять
через 75 poKiB

21-05 Булинковi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy над<омть
через 75 poKiB

21-06 Заяви про зtulття з реестрацiТ мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25
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2|-07
Заяви про рееотрацiю мiсця проживання
фiзичних осiб (додаток7 до Правил)

3 роки'
ст,25

21_08 Змви про рееотрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

21-09 Звернення (пропозицiТ, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з ik розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

'у разi
неоднор€ц}ового
звернення - 5 р.
пiсля останнього
розгJrяду

21_10 Списки лiквiдаторiв аварii на ЧАЕС
75 poKiB

ст. 694

2|-lI
Списки учасникiв Щругоi CBiToBoT вiйни Постiйно

ст.525-г

2|-l2 Книга облiку загиблих воiнiв в роки
вiйни

Постiйно
ст. 525-г

2|-Iз ,Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацii
та водення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

21-14 Списки персонaшьного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
докумеrrтiв призовникiв

3 роки
ст.676

2|-|5
Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

2|-|6
Списки персонtлльного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних

фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського скJIаду, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст. 675

2l-1l7 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

21-18
копii вiйськово-облiкових докчментiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiально'f
пiдтримки

3 роки
ст. 678
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21-19
Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

21-20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволеншI
населених пунктiв, що знаходяться на
територiТ вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г

2|-2| Книга реестрацiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлений на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вй
l5.04.2009 р, Ng 3)

2I-22 Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

2|-2з картка ресстрацiт особи
75р.ЕПК'

ст.20
2|-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст,2|
2I-25 Справи <Мiстобулiвна документацiя, яка

одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

21-26 Заяви про видачу дублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
N 3253/5

21-27 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-12

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
ль 325315

21-28 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

2t-29 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноТ
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

21_30 Листування з,Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiкч та бронювання

5 poKiB
ст.669

21-3L Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96
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2|-32 Блокнот розписок про вилученшI
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670

2|-зз Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
ст. б71

2|-34 Книга облiку передаванrul бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672

21,-з5 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiвп
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньот розвiдки)

7 poKiB
ст.673

2l-зб Реестрацiйний журнал пропозицiй, заяво

скарг громадян
5 poKiB

cT.l24

2|-з7 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацiТ мiсця проживанrи фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

21-38 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживанIш фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

2|-39 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

2|-40 Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебуваншI та знятгя
з реестрацii мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

2|-4l, Журнал реестрацiI вхiдних документiв 3 роки
ст. t22

21-42 Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

2|-43 Журнал реестрацiТ телефонограм l piK
cT.t26

2|-44 Журнал реестрацiТ особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

2|-45 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
ст, Т22
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21-46 Журнал реестрацiТ надання
адмiнiстративних послуг

3 роки
ст, |22

2|-47 Журнал реестрацiТ внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст. 380

2|-48 Журнал облiку довiдок, виданих
внутрiшньо перемiщеним особам

3 роки
ст. |22

21-49 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043

21_50 Журнал реестрацiТ aKTiB обстеження
матерiально-побугових умов
домогосподарства/фактичного мiсця
проживання

5 poKiB
ст. 86

21-51. Журнал облiку консультацiй, наданих
вiдвiдувачам консультацiйного пункту з

питань цивiльного захисту на територii
Кегичiвськоi селищноi ради (Павлiвський
стаDостинський окпчг)

3 роки
cT.l22

21-52 Номенклатура справ Павлiвського
старостинського округу (витяг iз зведеноТ
номенклатури справ)

3 роки'
ст.112-в

1пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiпу ради

22. РОЯКIВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

22-0|

Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядженшI ВерховноТ ради
Украiни, Кабiнету MiHioTpiB Украiни
(копir)

,Щоки мине
потреба

22-02 Положення про старосту (копiя) Щоки не мине
потребаl

'Оригiнал
зберiгаегься в справi
0l -0l

22-0з

Правила, положенюI, регламенти з

питань вчинення нотарiальних дiй
Що замiни

новими
ст.20- б

22-04 Погосподарськi книги
tllостlино-

ст. 795

',Що державного
apxiBy над<одять

через 75 poKiB
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22-05 Будинковi книги
Постiйно'

ст. 795

',Що державного
apxiBy нцходять
через 75 poKiB

22-06

Заяви про зшIття з реестрацiТ мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток 1l до
Правил)

роки'
ст.25

Строк зберiгання
встановлено
постановою Кму
вiд 02.03.20lб
Ns207

22-07

Заяви про реестрацiю мiсця проживання

фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)
3 роки'

ст.25

Строк зберiгання
встановлено
постановою Кму
вiд 02.03.20lб
Ns207

22-08

Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

Сгрок зберiгання
вотановлено
постановою Кму
вiд 02.03.201б
}ф207

22-09

Звернення (пропозицiiп заявип скарги)
громадян особистого та другорядного
харакгеру та документи (листи, довiдки,
акги) з ix розгляду

5 ooKiB'
ci.Bz_o

У разi
неодноршlового
звернення -5р.
пiсля останнього
розгляду

22-|0 Списки лiквiдаторiв aBapii на ЧАЕС
75 poKiB

ст.694

22-1r

Списки учасникiв ЩругоТ Свiтовоi вiйни Постiйно
ст.525-г

22-|2
Книга облiку загиблих воiЪiв в роки
вiйни

Постiйно'
ст.525-г

22-|3

[окументи (копii наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi запйски) з органiзацii
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

22-|4
Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

22-|5

Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст,674
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22-|6

Списки персонщIьного вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних

фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського складу, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст.675

22-|7
Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

22-18

Копii вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки

3 роки
ст. 678

22-I9

Книга реестрацiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки у
власнiсть

Постiйно Строк зберiгашня

встановлений на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiл
15.04.2009 р. Nэ 3)

22-20
Картки первинного облiку призовникiво
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

22-2|
Картка реестрацiТ особи 75р.ЕПК'

ст.20

22-22
Адресна картка особи 75р.ЕПК'

ст.2|

22-23

Справи кМiстобудiвна документацiя, яка
одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
теоитопiй)>>

Постiйно
ст.2135

22-24
Спадковi справи 75 poKiB ЕК'о2-|4 'Наказ Мiн'юсту

вiд 22.10.20t0
Ns 325315

22-25
Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки

02-2|
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 3253/5

22-26
Заповiти 75 ooKiB ЕК

'о2-|2
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325З15
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22-27
Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

22-28

Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноТ

дiяльностi

5 poKiB ЕIIК'
ст.22

22-29

Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст.96

22-з0
Листування з питань вiйськового облiку
та бронювання

5 poKiB
ст.669

22-3| Блокнот розписок про вилучення
Bi йськово -облi кових документiв

1piK
ст. 670

22-з2 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.6'll

22-зз Книга облiку передаванIш бланкiв
спецiального вiйськового облiкуо
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

З роки
ст.672

22-з4 Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

22-з5
Реестрацiйний журнал пропозицiй, змв,
скарг громадян

5 poKiB

cT.l24

22-зб

Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацiТ мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

22-37
Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживання фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

22-з8
Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

22-з9

Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебування та зняття
з реестрацiТ мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30
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22-40
Журнал реестраuii вхiдних документiв 3 роки

cT.l22

22-4|
Журнап реестрачii вихiдних документiв 3 роки

ст. |22

22-42
Журнал реестрацiТ особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

22-4з
Журнал реестрацii виданих довiдок 3 роки

ст. |22

22-44
Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки

ст. 1043

22-45

Реестр для реестрацii нотарiапьних дiй
органу мiсцевого самоврядування
КегичiвськоТ селищноI ради

1llостrино,
ст.27

22-46

Книга облiку i реестрацiТ спадкових справ 75 noKiB
0r-зs

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Nе 325315

22-47
Алфавiтна книга облiку спадкових справ 75 noKiB

02-з9
'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.t0.2010
N! 325315

22-48
Журнал облiку виданих повiсток 3 роки

ст. |22

22-49

Журнал облiку виданих посвiдчень 3 роки
ст. 1044

22-50

Журнал видачi довiдок внутрiшньо
перемiщеним особам

3 роки
cT.l22

22-5|

Журнал реестрацiТ заrIв про надання
адм iнiстративних послуг 3 роки

ст. |22

22-52
Журна.rr реестрацiТ з.uIв про надання
соцiальних послуг

3 роки
cT.l22

22-5з
Журнал реестрацii витягiв про мiсче
проживання фiзичних осiб

3 роки
ст. t22
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22-54
Журнал облiку реестрацii внутрiшньо
перемiщених осiб

Постiйно
ст.380

22-55

Журнал облiку консультацiй, наданих
вiдвiдувачам консультацiйного пункту з
питань цивiльного захисту на територii
КегичiвськоТ селищноi ради (Роякiвський
старостинський округ)

3 роки
ст. t22

22-56

Номенклатура справ Роякiвського
старостинського округу (витяг iз зводеноТ
номенкJIатури справ)

3 роки'
cT.1l2-B

1пiоля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiлу ради

23. СЛОБОЖАНСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

23-01

Закони Украiни, Укази та розпорядження
Президента Украiни, постанови, рiшення
та розпорядженrш ВРУ, Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи (копi)

Щоки не мине
потреба

23-02
Положення про старосту (копiя) ,Щоки не мине

потреба
Оригiнал
зберiгаеться у
оправi 01-0l

2з-Oз Правила, положенюI, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

Що замiни
новими
ст.20-б

2з-04
Погосподарськi книги Постiйно

ст. 795

2з-05
Булинковi книги Постiйно

ст. 795

2з-06

Заяви про зняття з реестрацii мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток 11 до
Правил)

3 роки'
ст.25

2з-07
Заяви про ре€страцiю мiсця проживання

фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)
3 роки'

ст.25

23-08
Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (додаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25
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23-09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з Тх розгляду

5 poKiB'
ст. 82-б

'У разi
неоднорц}ового
звернення * 5 р.
пiсля осганнього
РОЗГJIЯДУ

23-10 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС
75 poKiB

ст. 694

2з-|l
Списки учасникiв [ругоi CBiToBoi вiйни Постiйно

ст.525-г

23-L2
Книга облiку загиблих воiЪiв в роки
вiйни

Постiйно
ст. 525-г

2з-Iз Щокументи (копiТ наказiв, плани, акти,

довiдки, службовi записки) з органiзацiТ
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

2з-|4 Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

2з-|5
Списки персонального вiйськового
облiку та копiТ вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського складу

3 роки
ст.674

23-|6 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних

фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського складу, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст. 675

2з-|7 Списки персонaлльного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв допризовникiв

3 роки
ст.676

23_1 8 Копii вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язанихо якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки

3 роки
ст. 678

23-t9 Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

23-20 Книги облiку похованих воiЪiв, якi
загинули в роки вiйни за визволен}uI
населених пунктiв, що знаходяться на
територii вiдповiдного населеного пункту

Постiйно
ст. 525-г
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2з-2L Книга реестрачiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
встановлений на
засiданнi ЕПК
,Щержавного apxiBy

XapKiBcbKoi областi
(проmкол вiд
15.04.2009р, М3)

2з-22 Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. б80

2з-2з Картка реестрацii особи 75р.ЕПК'
ст.20

2з-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'
ст.21

2з-25 Справи <Мiстобулiвна документацiя, яка
одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
теDиторiЙ)>

Постiйно
cT.2l35

2з-26 Щовiдки про рееотрацiю мiсця
проживання особи (додаток t3 до
Правил)

J роки'
ст. 25

2з-27 Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2I

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325315

2з-28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-12

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325315

2з-29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст.45-а

2з-30 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з ocHoBHoi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст. 22

23-3| Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст.96

2з-32 Листування з Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiку та бронюваццд

5 poKiB
ст. 669

23-3з Блокнот розписок про вилученrul
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670
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2з-з4 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3 роки
cT.67l

2з-з5 Книга облiку передаванrш бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672

23-36 Журнал облiку результатiв п9ревiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння iх облiкових даних з даними
районнп< (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
Служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

2з-з7 Реестрацiйний журнал пропозицiй ) заяв,
скарг громадян

5 poKiB

ст. |24

2з-з8 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацiТ мiсця проживаншI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

2з-з9 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживанIuI фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

23-40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

zз-4| Журнал видачi довiдок про реестрачiю
мiсця проживання/перебування та зняття
з реестрацii мiсця проживанrul фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

23-42 Журнал реестрацiТ вхiдних документiв 3 роки
ст. |22

23-4з Журнал реестрачiТ вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

23-44 Журнал реестрацiТ телефонограм 1piK
ст.126

23-45 Журнал реестрацii особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

23-46 Журнал реестрачii виданих довiдок 3 роки
ст. Т22

2з-47 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043
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2з-48 Реестр для реестрацii нотарiальних дiй
органу мiсцевого самоврядування
КегичiвськоТ селищноТ ради

Постiйно'
ст.27

2з-49 Номенклатура справ Слобожанського
старостинського округу (витяг iз зведеноi
номенклатури справ)

J роки'
||2-вст.

1пiсля замiни
новою та за умови
передавання справ

до архiвного
пiдроздiлу ради

24. ШЛЯNIВСЬКИЙ СТАРОСТИНСЬКИЙ ОКРУГ

24-0| 3акони УкраТни, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпоряд}кення ВерховноТ ради
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
(копii)

,Щоки мине
потреба

24-02 Положення про старосту (копiя) [оки не мине
потребаl

'Оригiнал
зберiгаеться в справi
01-01

24-0з Правила, положен}ш, регламенти
з питань вчинення нотарiальних дiй

,Що замiни
новими
ст.20-б

24-04 Погосподарськi книги Постiйно'
ст. 795

'.Що державного
apxiBy на,щодять

через 75 poKiB

24-05 Булинковi книги Постiйно'
ст. 795

',Що державного
apxiBy налходять
через 75 poKiB

24-06 Заяви про з}uIття з реестрацiТ мiсця
проживання фiзичних осiб (додаток l1 до
Правил)

3 роки'
ст.25

24-07 Заяви про реестрацiю мiсця проживання

фiзичних осiб (додаток 7 до Правил)
3 роки'

ст.25

24-08 Заяви про реестрацiю мiсця перебування

фiзичних осiб (лолаток 8 до Правил)
3 роки'

ст.25

24-09 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та другорядного
характеру та документи (листи, довiдки,
акти) з iх розгляду

5 poKiB'
ст.82-б

'у разl
неодпор€lзового
звернення - 5 р,
пiспя останвього
розгJIя,ry
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24-I0 Списки лiквiдаторiв aBapiT на ЧАЕС 75 poKiB

ст. 685
24-|l Списки учасникiв ЩругоТ CBiToBoi вiйни Постiйно

ст.525-г

24-|2
Книга облiку загиблих BoihiB в роки
вiйни

Постiйно'
ст. 525-г

24-1з Щокументи (копii наказiв, плани, акти,
довiдки, службовi записки) з органiзацiТ
та ведення вiйськового облiку та
бронювання

5 poKiB
ст. 668

24-14 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв призовникiв

3 роки
ст.676

24,15 Списки персонаJIьного вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського 0кладу

3 роки
ст.674

24-|6 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
фезервiстiв) рядового, сержантського та
старшинського складу, прапорщикiв i
MaTpociB запасу

3 роки
ст. 675

24-17 Списки персонального вiйськового
облiку та копii вiйсько-облiкових
докчментiв допDизовникiв

3 роки
ст.676

24-|8 КопiТ вiйськово-облiкових документiв
вiйськовозобов'язаних, якi не досягли
граничного BiKy перебування в запасi та
були виключенi з вiйськового облiку
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноТ
пiдтримки

3 роки
ст. 678

24-|9 Книга звiрок первинного облiку
вiйськовозобов'язаних i призовникiв

5 poKiB
ст. 680

24-20 Книги облiку похованих BoTHiB, якi
загинули в роки вiйни за визволеннrI
населених пунктiв, що знаходяться на
територiт вiдповiдного населеного пyнкту

Постiйно
ст. 525-г

24-2| Книга реестрацiТ громадян, яким
безкоштовно передано земельнi дiлянки
у власнiсть

Постiйно Строк зберiгання
вставовлений на
засiданнi Епк
,Щержавного apxiBy
XapKiBcbKoi областi
(протокол вiд
15,04.2009p. Jф3)
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24-22
Картки первинного облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв

5 poKiB
ст. 680

24-23 Картка реестрацiТ особи 75р.ЕПК'
ст.20

24-24 Адресна картка особи 75р.ЕПК'
ст.21

24-25 Справи <Мiстобулiвна документацiя, яка
одночасно е документацiею iз
землеустрою (комплекснi плани
просторового розвитку територiй
територiальних громад, генеральнi плани
населених пунктiв, детальнi плани
територiй)>

Постiйно
ст.2135

24-26 Щовiдки про реестрацiю мiсця
проживання особи (додаток 13 до
Правил)

3 роки'
ст.25

24-27 Заяви про видачу лублiкатiв заповiтiв 3 роки
02-2|

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Jф 325315

24-28 Заповiти 75 poKiB ЕК
02-|2

'Наказ Мiн'юсту
вiд 22.10.2010
Ns 325315

24-29 Приймально-здавальнi акти з yciMa
додатками, складенi при змiнi старости

Постiйно
ст. 45-а

24-з0 Листування з органiзацiями,
пiдприемствами, установами з основноi
дiяльностi

5 poKiB ЕПК'
ст.22

24-з11 Листування з Щругим вiддiлом
Берестинського РТЦК та СП з питань
вiйськового облiкч та бронювання

5 poKiB
ст. 669

24-з2 Листування з юридичними та фiзичними
особами з питань вчинення нотарiальних
дiй

3 роки
ст. 96

24-зз Блокнот розписок про вилученrul
вiйськово-облiкових документiв

1piK
ст.670

24-34 3 роки
ст. 671

24-35 Книга облiку передаваншI бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськових квиткiв (тимчасових
посвiдчень) та особових карток

3 роки
ст.672
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24-зб Журнал облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiку призовникiв,
вiйськовозобов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
служби зовнiшньоi розвiдки)

7 poKiB
ст.673

24-з7 Реестрацiйний журнал пропозицiй, змв,
скарг громадян

5 poKiB
ст. |24

24-38 Журнал облiку заяв про зняття з

реестрацii мiсця проживанIuI фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

24-з9 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
проживання фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

24-40 Журнал облiку заяв про реестрацiю мiсця
перебування фiзичних осiб

3 роки'
ст. 30

24-4| Журнал видачi довiдок про реестрацiю
мiсця проживання/перебування та зняття
з ре€страцiТ мiсця проживання фiзичних
осiб

3 роки'
ст. 30

24-42 Журнал реестрацii вхiдних документiв 3 роки
cT.I22

24-4з Журнал реестрацiТ вихiдних документiв 3 роки
ст. |22

24-44 Журнал реестрацii телефонограм 1piK
cT.t26

24-45 Журнал ресстрацiТ особистого прийому
громадян

3 роки
ст. 125

24-46 Журнал реестрацiТ виданих довiдок 3 роки
от. l22

24-47 Журнал облiку видачi печаток i штампiв 3 роки
ст. 1043

24-48 Номенклатура справ Шляхiвського
старостинського округу (витяг iз зведеноТ
номенкJIатури справ)

3 роки'
ст.112-в

lпiсля замiни
новою та за умови
передавання справ
до архiвного
пiдроздiпу ради
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25. вIддIл консультАцlй з громАдськIстю
ТА ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ СПРОМОЖНОСТI

25_0l

Закони УкраiЪи, Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядження ВерховноТ ради
Украihи, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни
(копit)

'Щоки 
не мине

потреба

25-02

Рiшення Кегичiвськоi селищноТ ради та iT
виконавчого KoMiTeTy, розпоряджен}uI
селищного голови (копii)

[оки не мине
потреба

25-0з
Стаryг об' едtаноi територiальноi
громади (копiя)

,Щоки не
мине потреба

25-04
Положення про вiддiл (копii) Щоки не мине

потребаl

'Оригiнали
зборiгшоться в
справi 01-01

25_05
Посадовi iнструкцiТ працiвникiв вiддiлу
(копi)

Щоки не мине
потребаl

lОригiнали

зберiгшоться у
вiддiлi управлiння
пеDсонаJIом

25-06
Плани роботи вiддiлу 1piK

ст. 161

25-07
Стратегiя розвитку ОТГ Постiйно

ст. 146 а

25_08
Звiти про роботу вiддiлу 1piK

ст.299

25-09
Щокументи (положення, протоколи та
iншi супутнi документи) громадських
слухань

Постiйно
ст.14 а

25_10
,Щокументи (положення, протоколи та
iншi супутнi документи) громадського
бюджЕтч

Постiйно
ст.14 а

25-II
,Щокументи (положення, протоколи та
iншi супутнi документи) ГромадськоТ
Dади

Постiйно
cT.l4 а

25-|2
,Щокументи (положення, протоколи та
iншi супугнi документи) Молодiжноi
ради

Постiйно
ст.14 а

25-1з
Листування з органiзацiями,
пiдприемствами та установами з
основнот дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.22,23
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25-t4
Журнал облiку громадських слухань 3 роки

ст. |22

25-],5
Журнал облiку проектiв зарахунок
громадського бюддчгу

3 роки
ст. t22

25-1,6

Номенклатура справ вiддiлу
консультацiй з громадськiстю та
забезпеченшI спроможностi (витяг зi
зведеноТ номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 12-в

lпiсля замiни новою
тазаумови
передавання справ
до архiвного
пiлрозлiлу Рали

26. СЕКТОР ЕКОНОМI[IНОГО РОЗВИТКУ ТА IНВЕСТИЦIИ

26_01 Закони Украiнио Укази та розпорядження
Президента УкраТни, постанови, рiшення
та розпорядженЕя ВерховноТ ради
Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украihи
(копii)

Щоки не мине
потреба'

26-02 Положення про сектор (копiя) ,Щоки не мине
потребаl

Оригiнал
зберiгасться в
справi 01-0l

26-03 Посадовi iнструкцiТ працiвникiв сектору
(копi)

,Щоки не мине
потреба1

26-04 Протоколи засiдань Iнвестицiйноi ради
КегичiвськоТ селищноi ради

Постiйно
ст.14 а

26-05 Протоколи засiдань KoMiciI з питань

розподiлу iнвестицiй
Постiйно

ст.14 а

26-06 Програма соцiально - економiчного
розвитку населених пунктiв КегичiвськоТ
селищноТ ради (копiя)

,Щоки не мине
потреба

26-07 Стратегiя розвитку Кегичiвськоi
селищноi ради на 202l -2027 роки
(копiя)

Щоки не мине
потреба

26_08 Середньостроковi плани прiоритетних
публiчних iнвестицiй КегичiвськоТ
селищноТ територiальноТ громади

Постiйно
ст,62

26-09 ПропозицiТ вiд вiддiлiво ceKTopiB, iнших
виконавчих органiв селищноi ради
вiдповiдальних за гмyзь

Постiйно
ст. 83а
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26_10 единий проектний портфель
прiоритетних публiчних iнвестицiй
КегичiвськоТ селищноi ради

3 роки
ст. 190

26-|\ Листування з органiзацiямио
пiдприемствами та установами з основноi

дiяльностi

5 poKiB ЕПК
ст.23

26-|2 Номенклатура справ сектору
економiчного розвитку та iнвестицiй
селищноi ради (витяг зi зведеноТ

номенклатури справ)

3 рокиl
ст. 1 12-в

пiсля замillи ttовими
та за умови псрсда-
ваIIIlя справ до
архiвttого пiдроздiлу

ради

27. APXIB

27-0l
Постiйно

ст. 39

27-02
Протоколи засiдання ЕК селищноТ ради Постiйно

ст. 14-а

27-0з

Справа фонду (iсторична довiдкао
продовження iсторичноТ довiдки,
перевiряння наявностi справо акти
передачi документiв на державн9
зберiгання, акти про вилучення
документiв для знищення)

постiйноl
ст. 130

1У 
разi лiквiлацii

ради передасться на

державне зберiгання
до архiвного вiллiлу
БерестинськоТ

районноТ державноТ
адмiнiстраrtiТ

27-04
Паспорт apxiBy 3 роки'

ст.1 3 1

lпiсля замiни
новим

27-05

,Щокументи (акти, довiдки) про перевiрки
архiвними установами стану дiловодства
та apxiBHoi справи

5 poKiB ЕПК
ст.1 l3

27-06
Описи справ постiйного зберiгання Постiйно

ст.|З'7-а

27-07
Описи справ з кадрових питань
(особового складу)

3 poKiB'
ст.137- б

lпiсля зниrцення
справ

27-08
3 рокиl

cT.l37- б

lпiсля зниrtlення
справ

27-09
Акти про надання документiв
у тимчасове користування та вилучення
справ на вимогу правоохоронних органiв

3 рокиl
ст.1 34

|Пiсля повсрtlсltltя
докумсllтiв

27-|0
Журнал облiку та видачi документiв
з apxiBy

1 piKl
ст.140

lпiсля закilt.lеttltя
журlIалу та повсрl IсIIIIя

докумсllтiв до apxiBy
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27-||
Журнал облiку надходження й вибуття
документiв з apxiBy

До лiквiдацiТ
установи

от.139

27-т2

Реестрацiйний журнал опоотережень за
станом температурно-вологiсного
режиму зберiгання архiвних документiв

l piK'
ст.|42

lпiсля закiнчення
журнаJIу

27-|з
Зведена номенклатура справ КегичiвськоТ
селищноIради

5 poKiB'
cT.ll2-a

'пiсля замiни новою та
за р{ови скJIадення
зведених описiв справ

27-|4
Номенклатура справ документiв apxiBy
(витяг зi зведеноТ номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 12-в

'пiсля замiни новою та
за р{ови передавання
справ до архiвного
пiлоозлiлч пали

Начальник загального вiддiлу селищноi ради,
вiдповiдальний за дiловодство

16 жовтня2025 року

схвАлЕно
Протокол засiдання ЕК
КегичiвськоТ селищноТ ради
XapKiBcbKoT областi
вiд lб жовтня 2025 року Nэ 1

ЛеСЯ АБРАМОВА

погоджЕн
Протокол
,Щержав
XapKi:
вiд 19


