
КЕГИЧIВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
LXXXYII СЕСIЯ ЧПI СКЛИКАННЯ

рIшЕння

28 лютого 2025 року селище Кегичiвка J\tb 9358

Про затвердження Положення
про СЕКТОР ДЕРЖАВНОi
Р€СТРАЦII AKTIB ЦИВIЛЬНОГО
стАну кЕгичIвськоi
СЕЛИЩНОi РАДИ в новiй редакцii

Керуючись статтями 4, 10, 11, 25, 26, 42, 46, 59 Закону УкраТни
<Про мiсцеве самоврядува}Iня в YKpaiHi>>, Кегичiвська селищна рада

ВИРIШИЛА:

1. Затвер дити Положення про СЕКТОР ДЕРЖАВНОi РЕеСТРАЦIi AKTIB
цивIльного стАну кЕгичIвськоi сЕлиIцноi рАди (код сдрпоу
449529З4) (далi - Положення) в новiй редакцii, що додаеться.

2. сЕктор дЕржАвноi рЕестрАцIi AKTIB I_ц4вIльного стАну
КЕГИЧIВСЪКОi СЕЛИЩНОi РАДИ (IHHa ТКАЧЕНКО) вжити заходи щодо
державноi ресстрацii зазначеного Положення.

3. Визнати таким, що втратило чиннiсть рiшення LII позачерговоi сесii
Кегичiвськоi селищноi ради VIII скликання вiд 02 червня 202З року N9 7144
<Про затвердження Положення про СЕКТОР ДЕРЖАВНОi РССТРАtЦi
AKTIB цивIльного стАну кЕгичIвськоi сЕлищноi рАди в новiй

редакцii>.
4. Рiurення набирае чинностi з дня його оприлюднення на офiцiйному сайтi

Кегичiвськоi селищноi ради.
5. Контроль за виконанням цього рiшення покласти на постiйну комiсiю

з питань Регламенту, забезпечення, охорони та захисту прав людини
i громадянина, законностi, громадського порядку, депутатськоi дiяльностi
та етики, розвитку мiсцевого самоврядування Itегичiвськоi селищноi ради
(голова KoMicii Iрина ЛЕIХКО).
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кегичiвський сел Антон ДОЦЕНКО



зАтвЕрд)tЕно
рiшення LXXXVII cecii Itегичiвськоi
селищноi ради VIII скликання
вiд 28 лютого 2025 року J\Ъ 9358

положЕнtIя
ПРО СЕКТОР ДЕР}КАВНОi РЕеСТРАЦIi AKTIB ЦИВIЛЬНОГО

стАну кЕгиtIIвськоi сЕлищно[ рАди

r. Загальнi положення

1. СЕКТОР ДЕРЖАВНОI РЕеСТРАЦII AKTIB ЦИВIЛЬНОГО СТАНУ
КЕГИLIIВСЬКОI СЕЛИЩНОi РАДИ (далi - Сектор) е виконавчим органом
Кегичiвськоi селищноi ради, що створений як юридична особа публiчного
права.

IОридична адреса Сектору: 6400З, УкраТна, XapKiBcbKa область
Берестинський район, селище Кегичiвка, вулиця Волошина, будiвля 50.

Код еДРПоУ 449529З4.
2. Сектор створюсться за рiшенням Кегичiвськоi селищноi ради

коштiв бюджету Кегичiвськоi селищноТi утримуеться за рахунок
територiальноi громади.

З. Сектор е пiдзвiтним та пiдконтрольним Виконавчому KoMiTeTy
Кегичiвськоi селищноi ради, пiдпорядкований Кегичiвськiй селищнiй радi
та керуючiй справами (секретарю) виконавчого KoMiTeTy селищноi ради.

4. У своiй дiяльностi Сектор керуеться Конституцiею i законаьtи УкраТни,
актами Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшенняrtи
i розпорядженнями органiв мiсцевого самоврядування, iншими норьlативно-
правовими актами та цим Положеrrням.

5. Для реалiзацii cBoik функцiй
примiщенням, засобами оргтехнiки.

Сектор забезпечуеться службовим

6. Сектор мае власну печатку зi своiм найменуванням та зображенням

та бланки. Такотt може мати рахунки в органах ,Щержавноi казначейськоi
служби. Бухгалтерський облiк здiйснюе через вiддiл бухгалтерського облiку
та звiтrrостi Кеги.Iiвськоi селищноТ ради, а кадрову роботу - через вiддiл
управлiння персонаJIом Кегичiвськоi селиrцноi ради.

I[. OcHoBHi завдання

Сектор забезпечуе :

- повну, своечасну i правильну державну реестрацiю aKTiB цлtвiльного
стану про народження фiзичноТ особи та ii походження, cMepTi, шлюбу
вiдповiдно ло вимог законодавства та видачу вiдповiдного свiдоI{тва;



- ведення облiку i звiтностi використання бланкiв свiдоцтв про державну
реестрацiю aKTiB tдивiльного стану, а також ix зберiгання;

III. Функцii

Сектор вiдповiдно до покладених на нього завдань:
1) проводить державну реестрацiю народження фiзичноi особи

та ii походження, cMepTi, tплюбу та про кожний факт реестрацiТ акту цивiльного
стану видае вiдповiднi свiдоцтва про державну реестрацiю aKTiB цивiльного
стану;

2) складас aKToBi записи цивiльного стану про народження, смерть, шлюб на
паперових носiях та в електроннiй формi, якi засвiдчуються пiдписом
завiдувача Сектору та посадовоi особи, що проводить державну реестрацiю,
i скрiплюються печаткою Сектору, та видае на пiдставi них вiдповiднi
свiдоцтва;

3) забезпечус налехснi облiк та зберiгання актових записiв l1ивiльного стану
та iншоТ документаt{iТ, пов'язаноТ з державною реестрацiею aKTiB цивiльгtого
стану;

4) забезпечуе належнi облiк,
про державну реестрацiю aKTiB
вiлповiдного законодавства;

зберiгання та витрачання бланкiв свiдоцтв
цивiльного стану з дотриманням вимог

5) подае до Берестинського вiддiлу державноI реестрацiТ aKTiB цивiльного
cTal]y у Берестинському районi XapKiBcbKoi областi Схiдного мiжрегiонального
управлiння MiHicTepcTBa юстицii складенi на паперових носiях aKToBi записи
цивiльного стану, а також iншу документацiю, пов'язану з державною
реестрацiю aKTiB цивiльного стану;

6) подас:
- списки вiйськово - облiкових документiв, пiльгових посвiдчень, зданих

у зв'язку з державною реестрацiею cMepTi до терлIторiальних центрiв
комплектування та соцiальноi пiдтримки, в яких перебувають на вiйськовому
облiку призовники i вiйськовозобов'язанi;

- список паспортiв громадян УкраiЪи, зданих у зв'язку з державною
реестрацiсю cMepTi, до Сахновщинського вiддiлу Головного управлiння
Щержавноi мiграцiйноi служби в Харкiвськiй областi;

7) складас протоколи про адмiнiстративнi правопорушення вiдповiдно
до cTaTTi 2|2-| Кодексу Украiни про адмiнiстративнi правопорушення;

. В) розглядае заяви) скарги, пропозицii вiд громадян, органiв влади,
пiдприемств, установ та органiзацiй з питань, що н€шежать до його компетенцii;

9) надае в установленому порядку iнформацiю за запитами на публiчну
iнформацiю фiзичних та Iоридичних осiб, а також за запитами адвокатiв,
оформлениNlи вiдповiдно до законодавства, з питань, шIо належать до його
компетенцiТ, аналiзус стан цiеТ роботи;

10) гIроводить заходи щодо популяризацii дерх(авноI реестрацii шлюбу,
у тому чLIслi в урочистiй обстановцi, з N{етою збiльшення кiлькостi реестрацii;
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11) забезпечуе урочисту обстановку при державнiй ресотрацii шлюбу,
народженi, обряду заручин та ювiлейного весiлля;

\2) здiйснюе iншi повноваження та функцii, передбаченi завдаFIнями
Сектору.

IV. Права

'Г{ля 
виконання покладених на Сектор завдань йому надаеться право:

1) одержувати безоплатно в установленому порядку вiд державFIих органiв,
пiдприемств, установ i органiзацiй незалежно вiд форми Тх власностi документи
та iнформацiю, необхiднi для виконання покладених на них завдань;

2) брати участь у нарадах, ceMiHapax та iнших заходах з питань,
що належать до компетенцii Сектору;

3) мати iншi права згiдно iз законодавством.

V. Структура та органiзацiя роботи

1. Структура, гранична чисельнiсть, штатний розпис Сектору
затверджуються Кегичiвською селищною радою за пропозицiсю Кегичiвського
селишIного голови.

2. Сектор очолюс завiдувач, який за посадовим окладом у штатному розписi
прирiвнюсться до завiдувача сектором в cTpyкTypi КегичiвськоТ селищноТ ради.

З. Працiвники призначаються на посаду та звiльняються з посади

розпорядженням селищного голови вiдповiдно до Закону Украiни <<Про службу
в органах мiсцевого самоврядування).

4. Посадовi обов'язки працiвникiв Сектору визначаються посадовими
iнструкцiями, що погоджуються керуючою справами (секретарем) виконавчого
KoMiTeTy селищноi ради та затверджуються селищним головою.

5. .Щiловодство Сектору ведеться згiдно з номенклатурою справ Сектору.
6. Органiзацiя роботи Сектору проводиться згiдно iз планами роботи

Сектору, якi погоджуються керуючоi справами (секретарем) виконавчого
KoMiTeTy селищFIоi ради.

VI. Керiвництво

Завiдувач Сектору е посадовою особою мiсцевого самоврядування:
1) здiйснюс керiвництво дiяльнiстю Сектору, органiзовус та контролюс його

роботу;
2) забезпечуе вiдповiдно до своеi компетенцii виконання Конституцii

та законiв Украiни, постанов ВерховноТ Ради Украiни, aKTiB Президента
Украiни та Кабiнету MiHicTpiB Украiни, iнших aKTiB законодавства;

З) вiдповiдае за виконання покладених на Сектор завдань та здiйснення ним
cBoik повноважень i функцiй;

4) забезпечуе дотримання вимог виконавськоi та трудовоi дисциплiни
працiвниками Сектору;

5) розподiляе обов'язки мiж працiвниками Сектору та розробляе ix посадовi
iнс,грукцii;



6) планус роботу Сектору та забезпечус належний i свосчасний стан
виконання запланованих заходiв;

7) вносить пропозицiТ rцодо заохочення або iнirliюваrrня дисциплiнарного
провадження стосовно працiвникiв Сектору;

8) веде особистий прийом громадян;
9) в установленому порядку органiзовуе розгляд звернень (скарг,

пропозицiй), запитiв на публiчну iнформацiю фiзичних та юридичних осiб,
ц{о надходять до Сектору;

10) органiзовуе та контролюе ведення дiловодства у CeKTopi;
11) представляе Сектор з ycix питань, пов'язаних з його дiяльнiстю;
12) здiйснюе iншi повноваження, визначеннi чинним законодавством.
Квалiфiкацiйнi вимоги:
Виrца ocBiTa не нижче ступеня магiстра, спецiалiста, вiльне володiння

на службi в органах мiсцевогодержавною мовою. Стаж роботи
самоврядування, на посадах державноТ служби або досвiд роботи на керiвних
посадах пiдприемств, установ та органiзацiй незалежно вiд форми власностi не
менше 2 poKiB.

Y[[. Вiдповiдальнiсть

Сектор несе вiдповiдальнiсть:
1. За своечасне i якiсне виконання покладених на нього завдань.
2. За забезпечення встановленого порядку роботи з документами

в селищнiй радi.

Працiвники Сектору, вiдповiдно до чинного законодавства, несуть
персональну вiдповiдальнiсть :

1. За порушення трудовоI та виконавськоi дисциплiни.
2. За неякiсне або несвоечасне виконання посадових обов'язкiв i завдань,

бездiяльнiсть або невикористання наданих iм прав.
3. За порушення норм етики поведiнки посадовоi особи органiв мiсцевого

самоврядування та обмежень, пов'язаних iз прийняттям на службу в органи
мiсцевого самоврядування та Ti проходженням.

VШI. Взаемовiдносини

1. Пiд час своеi дiяльностi Сектор взаемодiе з iншими структурними
пiдроздiлами селищноi ради, ii виконавчими органами, старостами, постiйrrими
комiсiями селищноТ ради, депутатами селищноi ради, iншими органами
державноi влади, органами мiсцевого самоврядування, пiдприемствами,

установами, органiзацiями рiзних фор* власностi в межах повноважень,
передбачених цим Положенням.
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[Х. Взаемозамiннiсть

1. На перiод вiдсутностi завiдувача Сектору його обов'язки виконус
посадова особа, призначена розпорядженням селищного гоJIовLI.

Х. Прикiнцевi Положення

1. Лiквiдацiя i реорганiзацiя Сектору здiйснюеться за рiшенням сесii
Кегичiвськоi селищноi ради, згiдно з чинним законодавством.

2. Змiни та доповнення до цього Положення вносяться рiшенням ceciT
Кегичiвськоi селищноi ради.

Секретар селищноi ради Вiталiй БУДНИК

й


